	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	        LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 44 NĂM HỌC 2020- 2021                                                        (Từ ngày 12/07/2021 đến 18/07/2021)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai

12/07/2021
	Sáng
	- 9h: Họp giao ban BGH.
- BGH và các bộ phận thực hiện theo lịch.
- Lập danh sách quần chúng ưu tú gửi ĐUP Bồ Đề.
	- Các đ/c BGH
- Các đ/c BGH, NV
- Ban Chi ủy.
	Đ/c Giang- HT 

	
	Chiều
	- Xây dựng nội dung họp liên tịch, họp Ban tuyển sinh.
- Tổ trưởng, nhóm trưởng CM nộp rà soát duyệt tỷ lệ phạm vi kiến thức các môn K6 về BGH
	- Các đ/c BGH.
- Các đ/c TTCM, NTCM.

	

	Ba

13/07/2021
	Sáng
	- BGH, TTCM duyệt kế hoạch chương trình K6
- Dự kiến: Ôn tập HKII 6 môn chưa thi (Online)
	- Các đ/c TTCM, NTCM.
- Các đ/c GV.
	Đ/c Hằng- P.HT



	
	Chiều
	- 16h: Đ/c Giang duyệt thi đua Cụm tại PGD.
- Đ/c: Hằng, Hùng, Q.Trang lắp đặt máy tính, máy in tại phòng tuyển sinh trực tuyến.
	- Đ/c Giang-HT.

- Các đ/c Đ/c: Hằng, Hùng, Q.Trang.
	

	Tư

14/07/2021
	Sáng
	- Rà soát hồ sơ, VPP chuẩn bị cho công tác tuyển sinh trực tuyến.
- Dự kiến: Ôn tập HKII 6 môn chưa thi (Online)
	- Các đ/c NV tổ VP.
- Các đ/c BGH.
	Đ/c Lan-P.HT



	
	Chiều
	- Kiểm tra CSVC thực hiện công tác tuyển sinh trực tuyến 
	- Đ/c Giang- HT,  Hằng-P.HT, Q.Trang, Nhung.
	

	Năm

15/07/2021
	Sáng
	- 8h: Họp ban tuyển sinh theo danh sách
- 9h30: Họp ban liên tịch mở rộng
- Ôn tập HKII 6 môn chưa thi (Online)
	- Các đ/c trong Ban TS.

- Các đ/c trong LT.
- Các đ/c GV theo TKB.
	Đ/c Hằng-P.HT

	
	Chiều
	- BGH làm việc theo lịch trực
- Nhân viên làm việc theo phân công.
	- Đ/c Hiền - VP.
- Các đ/c theo p/c.
	

	Sáu

16/07/2021
	Sáng
	- Dự kiến: KTHKII.
	- Các đ/c GV coi thi theo TKB.
	Đ/c Giang- HT 

	
	Chiều
	- BGH, NV làm việc theo lịch trực phân công
	- Các đ/c theo p/c.
	

	Bảy

17/07/2021
	Sáng
	- Dự kiến: KTHKII.
- 02 đ/c HP nộp báo cáo tháng.
	- Các đ/c GV coi thi theo TKB.

- Đ/c Lan, Hằng-P.HT.
	- Đ/c Lan- P.HT

	
	Chiều
	
	
	

	Chủ nhật
18/07/2021
	Sáng
	Tuyển sinh trực tuyến (cả ngày) 
	Thành phần: Theo QĐ
	Đ/c Giang-HT

	
	Chiều
	Tuyển sinh trực tuyến (cả ngày) Thành phần: Theo QĐ
	Thành phần: Theo QĐ
	

	 Nơi nhận:

     - PGD (để b/c);

     - BGH (để t/h)

     - Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày 10 tháng 07 năm 2021

HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)

Ngô Hồng Giang
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