	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	        LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 45 NĂM HỌC 2020- 2021                                                        (Từ ngày 19/07/2021 đến 24 /07/2021)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai

19/07/2021
	Sáng
	- Trực hỗ trợ Tuyển sinh trực tuyến
- 8h-10h: Kiểm tra HKII môn Anh, Văn, Sử.
       
	- Tổ công tác TSTT.

- Các đ/c GV coi thi.

	Đ/c Giang- HT 

	
	Chiều
	- Trực hỗ trợ Tuyển sinh trực tuyến
- Nộp đăng ký SGK lớp 6 về mail đ/c Đà Giang
- 17h: Kiểm tra môn Toán 6, 7, 8

	- Tổ công tác TSTT.

- Đ/c Nhung- TV
-  Các đ/c GV coi thi.

	

	Ba

20/07/2021
	Sáng
	- Trực hỗ trợ Tuyển sinh trực tuyến
- 8h-10h: Kiểm tra HKII môn Hóa học, Vật lý.
- 11h: GV dạy Toán 6, 7, 8 nhận bài về chấm. 
	- Tổ công tác TSTT.

- Các đ/c GV coi thi
- Các đ/c GV.
	Đ/c Hằng- P.HT



	
	Chiều
	- 14h: Dự GV xin làm TPT đội 
- Nộp đánh giá tháng của Hiệu trưởng+ BC tháng 7/2021 về Phòng GD
	- Đ/c BGH, TPT, CTCĐ.
- Đ/c Hiền- VP.

	

	Tư

21/07/2021
	Sáng
	- GV vào điểm trên CSDL ngành (chậm nhất 14h)

	- Các đ/c GV.

	Đ/c Lan-P.HT



	
	Chiều
	- Dự GV xin về dạy Toán.
- 16h: Ban QLĐ kiểm tra việc hoàn thành vào điểm trên csdl ngành (đ/c Lan chỉ đạo và lưu biên bản).
	- BGH, đ/c Yến.
- Đ/c Lan+ tổ QLĐ

	

	Năm

22/07/2021
	Sáng
	- GV hoàn thiện đánh giá xếp loại 2 mặt VH, HK trên CSDL ngành.
- 8h: Thanh tra QC đánh giá XL học sinh (BQL điểm).

- 11h: GVCN báo cáo cuối năm.
	- Các đ/cCGVCN, GVBM.
- Ban QLĐ
- Các đ/c GVCN.
	Đ/c Hằng-P.HT

	
	Chiều
	- 14h: Họp giao ban Hiệu trưởng trực tuyến

- 14h30: Họp liên tịch bình bầu thi đua.
- Tổng hợp danh sách HSG, HSTT cho đồng chí Ngọc (TH Gia Quất) in giấy khen.

- Hoàn thiện CSVC để tuyển sinh trực tiếp
- Nộp quỹ “Xã hội Công đoàn” về LĐLĐ quận.
	- Đ/c Giang- HT.
- Các đ/c theo p/c.

- Đ/c Nhung- TV

- Đ/c Hằng- P.HT.

- Đ/c Mai- CTCĐ.
	

	Sáu

23/07/2021
	Sáng
	- Tổng hợp KQ đánh giá XL 2 mặt VH, HK học sinh khối 6, 7, 8.
- Đ/c Hằng chuyển dữ liệu HSG, HSTT in giấy khen.

- Tuyển sinh trực tiếp 
	- Các đ/c GVCN.
- Đ/c Hằng- P.HT

- BGH, ban tuyển sinh.
	Đ/c Giang- HT 

	
	Chiều
	- Họp BGH, GVCN khối 6, 7, 8 chuẩn bị công tác bế giảng năm học, họp PHHS.
- Tuyển sinh trực tiếp 
	- BGH, GVCN 6-7-8.
- BGH, ban tuyển sinh.
	

	Bảy

24/07/2021
	Sáng
	- Hoàn thiện chương trình năm học 2020 – 2021
- Tuyển sinh trực tiếp khối 6 (cả ngày).
	- Các đ/c CB, GV, NV.
- BGH, ban tuyển sinh.
	- Đ/c Lan- P.HT

	
	Chiều
	- Tuyển sinh trực tiếp 
	- BGH, ban tuyển sinh.
	

	 Nơi nhận:

     - PGD (để b/c);

     - BGH (để t/h)

     - Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày 17 tháng 07 năm 2021

HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)

Ngô Hồng Giang
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