	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	        LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 47 NĂM HỌC 2020- 2021                                                        (Từ ngày 02/08/2021 đến 07/08/2021)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai

02/08/2021
	Sáng
	- Từ 2/8/2021 đến 16/8/2021: GVCN triển khai đến học sinh tham gia cuộc thi “Thiếu nhi Thủ đô với kỹ năng sử dụng điện” năm 2021.

- VP báo cáo số liệu CB, GV, NV thuộc diện F0, 1, 2, 3 và trong khu vực phong tỏa trên Google Forms- PGD.
- BGH, VP trực theo phân công.       
	- GVCN, TPT
- Đ/c Hiền- VP.

- BGH, VP
	Đ/c Giang- HT 

	
	Chiều
	- Nộp báo cáo tổng kết năm học 2020-2021 về Phòng GD 
- In hồ sơ tuyển sinh TT qua mail.

	- Đ/c Hiền- VP
- Đ/c Nhung- TV

	

	Ba

03/08/2021
	Sáng
	- Bộ phận QLĐ in phiếu điểm kết quả HL-HK của lớp, trường.

- BGH, VP trực theo phân công.


	- Đ/c Khuyên- QLĐ
- BGH, VP 
	Đ/c Hằng- P.HT



	
	Chiều
	- BGH chuẩn bị nội dung Tổng kết năm học qua Online.
(VP chuẩn bị giấy mời gửi GVCN 6, 7, 8)


	- Đ/c BGH, TPT, CTCĐ.

- Đ/c Hiền- VP.


	

	Tư

04/08/2021
	Sáng
	- BGH, VP trực theo phân công.

- In DS HS lớp 6 trúng tuyển năm học 2021-2022  (từ phần mềm)
	- BGH, VP
- Đ/c Nhung- TV
	Đ/c Lan-P.HT



	
	Chiều
	- Nộp BC chính thức KQ tuyển sinh về PGD
 
	- Đ/c Hiền- VP.


	

	Năm

05/08/2021
	Sáng
	- BGH, VP trực theo phân công.
- VP gửi Nội dung họp PHHS tổng kết năm học K6, 7, 8.
	- BGH, VP
- VP, GVCN nhận qua mail.

	Đ/c Hằng-P.HT

	
	Chiều
	- Tổng hợp khen thưởng GV, HS cuối năm học.
- Bộ phận Tài vụ quyết toán các khoản thu cuối năm
	- Đ/c Vân- TPT, VP
- Đ/c Nga-KT, Hiền- TQ, GVCN 6, 7, 8
	

	Sáu

06/08/2021
	Sáng
	- BGH, VP trực theo phân công.
- 8h: Bế giảng năm học 2020- 2021 qua Online.
	-  BGH, VP
- BGH, GVCN, HS 6, 7, 8 
	Đ/c Giang- HT 

	
	Chiều
	- Thông báo tới PHHS khối 6 trúng tuyển vào trường.
	- Ban tuyển sinh.
	

	Bảy

07/08/2021
	Sáng
	- 8h: Họp PHHS khối 6, 7, 8 tổng kết năm học.
	- Các đ/c BGH, GVCN, PHHS.

	- Đ/c Lan- P.HT

	
	Chiều
	
	
	

	 Nơi nhận:

     - PGD (để b/c);

     - BGH (để t/h)

     - Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày 30 tháng 07 năm 2021

HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)

Ngô Hồng Giang
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