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S6^53 /KH-UBND LongBien, ngay Qtyhdng/Jlnam 2021

KEHOACH
Trien khai thuc hien Ke hoach so 67/KH-UBND ngay 17/3/2021 

ciia UBND thanh pho Ha Noi ve thuc hien De an “Lira trir tai lieu 
dien tu1 ciia cac co' quan nha nude giai doan 2020 - 2025” 

thuoc UBND thanh pho Ha Noi tren dja ban quan Long Bien

Thuc hien Ke hoach so 67/KH-UBND ngay 17/3/2021 cua UBND thanh 
pho Ha Noi ve trien khai thuc hien hien De an “Luu trir tai lieu dien tii cua cac ca 
quan nha nuac giai doan 2020 - 2025” thuoc UBND thanh pho Ha Noi;

UBND quan Long Bien xay dung Ke hoach trien khai thuc hien De an ciia 
Thanh pho ve “Luu tru tai lieu dien tii ciia cac ca quan nha nuac giai doan 2020 
- 2025” thuoc UBND thanh pho Ha Noi tren dia ban quan Long Bien nhu sau:

I. MUCDICH, YEU CAU
1. Muc dich
- Tuyen truyen, pho bien, quan triet den cac ca quan, don vi ve ho sa, tai 

lieu, quan ly ho sa, tai lieu luu tru dien tii; tang cubng ung dung cong nghe thong 
tin trong quan ly tai lieu luu tru dien tii. Cac ho sa, tai lieu giai quyet cong viec 
tai cac ca quan, dan vi duac tao lap a dang dien tii-, duqc quan ly thong nhat, bao 

quan an toan va to chuc, su dung co hieu qua.
- Xay dung he thong quan tri thong tin de quan ly, cap nhat thong tin, phuc 

vu truy van theo yeu cau cua ngudi quan ly va ngudi su dung; phat huy co hieu 
qua gia tri ciia tai lieu luu tru dien tii ciia cac ca quan, to chuc.

- Quan ly thong tin ho so- mot each co he thong, khoa hoc va chinh xac; 
nang cao hieu qua boat dong ciia cac ca quan, to chiic; giiip cho viec tra tim khai 
thac tai lieu duqc nhanh chong, thuan Iqi cho cac ca nhan, to chiic sir dung tai lieu 
luu tru; tiet kiem chi phi nguon luc ciia nha nude va xa hoi.

- To chuc quan ly tap trung thong nhat cac du lieu tai lieu dien tir ciia 
HDND, UBND quan, Uy ban nhan dan cac phudng tren mot nen tang thong nhat 
co ket noi chia se dir lieu doi vdi cac ca quan Dang doan the to chiic chinh tri xa 
hoi ciia Quan.

2. Yeu cau
- Xac dinh vai tro, trach nhiem ciia cac ca nhan, ca quan, don vi trong viec 

chi dao, trien khai, hudng dan va thuc hien Ke hoach tren dia ban quan; tang 
cudng su phdi hqp chat che giua cac ca quan, don vi co lien quan trong qua trinh 
trien khai ke hoach.
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- Xay dung he thong ha tang cong nghe thong tin, dam bao cac dieu kien ve 
trang thi<k bi d4 trien khai d6ng bo tai cac co quan, don vi trong quan; bao dam tinh 
kha thi, chat che, tiet kiem, tan dung toi da ca so vat chat, ha tang ky thuat, trang thiet 
bi hien co phu hop voi dieu kien thuc te ciia dia phuong, dap ung yeu cau nhiem vu 
chinh trj va nhu cau xa hoi de tao sir dong thuan trong qua trinh thyc hien.

- Hoan thien viec xay dung ca sd dir lieu tai lieu liru trir dien tir; dap ung 
ddy du cac quy trinh va ky thuat ve quan ly van ban dien tir, lap va quan ly ho sa, 
tai lieu dien tu va cac dir lieu dac ta van ban, ho sa trong boat dong cua ca quan, 
dan vi; Dong bo vai true lien thong giua cac ca quan ve luu tru.

II. MVCTIEU
1. Muc tieu tong quat
- Quan ly thong nhat, bao quan an toan va to chuc su dung co hieu qua tai 

lieu luu tru dien tu hinh thanh trong qua trinh boat dong cua UBND quan, cac ca 
quan, dan vj thuoc quan, ket noi va chia se du lieu vdi cac ca quan Dang, doan 
the, to chuc chinh tri xa hoi thuoc quan.

- Nang cao hieu qua boat dong cua cac ca quan, don vi, tao dieu kien thuan lai 
cho ngubi dan, doanh nghiep trong viec tiep can va su dung tai lieu luu tru cua quan.

- Dao tao nguon nhan lire dap ung yeu cau quan ly va thuc hien cac nghiep 
vu luu tru dien tu trong cong tac van thu va giao nop tai lieu luu tru dien tu trong 
cac ca quan, dan vi thuoc quan.

- Xay dung va hoan thien quy trinh trao doi, xu ly, luu tru- tai lieu dien tir trong 
cong tac van thu va giao nop tai lieu luu tru dien tu vao luu tru ca quan, luu tru lich sir.

2. Muc tieu cu the den nam 2025• •

- Xay dung va ban hanh cac van ban quy dinh, hubng dan quan ly tai lieu 
luu tru dien tir phu hap vdi tinh hinh thuc te cua quan;

- Bao dam toi thieu 80% tai lieu luu tru tai cac co quan nha nude dugc tao 
lap dang dien tir theo quy dinh ciia phap luat ve giao dich dien tir va luu tru dien 
tir (trir nhung trudng hop phap luat co quy dinh khac). Xay dung hoan chinh he 
thong co so du lieu luu tru dien tir tai Kho luu tru ca quan.

- Bao dam toi thieu 90% tai lieu van ban hanh chinh Luu tru ca quan thuc 
hien quy trinh khai thac, sir dung tai lieu luu tru trong mdi trudng mang (trir nhung 

trudng hop phap luat cd quy dinh khac);
- Bao dam 80% tai lieu luu tru dien tir hinh thanh trong cac ca quan, don vj 

thuoc nguon nop luu vao Luu tru Ijch sir cd thdi han bao quan vinh vien dugc 
trich xuat va chuyen giao vao Luu tru lich sir trong thdi han 03 nam ke tir khi tai 
lieu dugc tao lap (trir nhung trudng hop phap luat cd quy dinh khac);

- 100% can bo, cong chuc, vien chuc lam cong tac van thu, luu tru (bao gom ca 
cong chuc, vien chuc kiem nhiem lam luu tru) tai cac co quan, don vj ciia Quan dugc dao 
tao, boi dudng nghiep vu ve luu tru tai lieu dien tir; dam bao dap ung yeu cau quan ly va 
thuc hien nghiep vu luu tru dien tir trong cac ca quan, don vj nha nude tren dia ban quan.

i
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III. NOI DUNG THl/C HIEN
1. Hoan thien he thong van ban
- Ban hanh va trien khai K.e hoach thirc hien De an “Liru tru tai lieu dien tu 

ciia cac ca quan nha nude giai doan 2020 - 2025” thuoc UBND quan.
- Ra soat sua doi, bo sung, ban hanh mdi cac van ban chi dao, hudng dan

\ r

thuc hien cac quy dinh ciia phap luat ve Kho luu tru so, tai lieu luu tru dien tu.
- Hudng dan cac tieu chuan ky thuat doi vdi He thong quan ly tai lieu luu 

tru dien tu tai cac ca quan, to chuc theo quy dinh hien hanh; xay dung quy trinh, 
quy dinh tieu chuan du lieu thong tin dau vao va yeu cau bao quan, khai thac tai 
lieu luu tru dien tu theo hudng dan cua Thanh pho.

- Xay dung van ban hudng dan quy trinh so hda cac tai lieu luu tru khong 
d dinh dang dien tu; quan ly He thdng luu tru tai lieu dien tu tai Luu tru ca quan 
theo nhu cau thuc te, hieu qua, dam bao dung quy djnh.

2. Xay dung, nang cap ha tang cong nghe thong tin, ung dung, thyc 
hien luu tru' dien tu1

- Trang bi ha tang ky thuat, trang thiet bj, he thong va giai phap cong nghe 
dap ung yeu can luu tru' an toan va to chuc su dung hieu qua tai lieu dien tu hinh 

thanh trong qua trinh hoat dong cua ca quan, don vi;
- Dam bao thong nhat vdi tieu chuan thong tin dau vao ciia he thong quan 

ly tai lieu luu tru dien tu tai cac ca quan, dan vi thuoc quan vdi he thdng chung 

cua Thanh pho;
- Xay dung va hoan thien he thdng quan ly tai lieu luu tru dien tii tai luu tru ca 

quan, dap ung yeu cau cua phap luat va bao dam giai phap tich hop, ket ndi lien thdng 
de trich xuat, ndp luu tai lieu cd thdi han ban quan vinh vien vao luu tru lich su.

- Hoan thien quy trinh trao ddi, luu tru, xu ly tai lieu luu tru dien tu trong 
cong tac van thu, luu tru gdm vide quan ly van ban dien tu den, quan ly van ban 
dien tu di, lap hd sa dien tu va ndp luu hd sa dien tu vao luu tru ca quan;

- Trien khai thuc hien cac quy trinh nghiep vu luu tru- trong mdi trudng dien 
tii tai luu tru- ca quan;

- Chinh ly toan bd tai lieu luu tru giay con ton dong dang bao quan tai luu tru 
ca quan dam bao so hda tdi thieu 60% tai lieu (la van ban hanh chinh do HBND va 
UBND quan ban hanh. Ddi vdi van ban cua UBND phudng can lien thdng du lieu 
de quan ly va tra cuu tu quan) luu tru d ca quan, khdng d dinh dang dien tu cd tan 
suat su dung cao va dam bao cho vide ndp luu vao luu tru lich su theo dung quy dinh.

3. Kien toan to chiic bo may, dao tao, boi du&ng nhan lire
- Kien toan to chuc bd may, can bd, cong chuc, vien chuc thuc hien nhiem 

vu cong tac van thu, luu tru tai cac ca quan, dan vi dap ung yeu cau thuc hien 
nhiem vu luu tru dien tii-;

”4
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- Xay dung ke hoach, chuang trinh, noi dung boi duang, tap huan cho can 
bo, cong chuc, vien chuc thuc hien nhiem vu quan ly tai lieu liru tru dien tu va 

nghiep vu luu tru dien tu tai cac co quan, don vi.
4. Kinh phi thuc hien
Kinh phi tu nguon ngan sach nha nuac va cac nguon kinh phi khac.
IV. TO CHUC THUC HIEN
1. Phong Noi vu
- Tham muu UBND quan ban hanh va trien khai Ke hoach; hang nam bao 

cao ket qua thuc hien voi UBND quan, So Noi vu theo quy dinh.
- Chii tri, phoi hop vai Van phong HDND&UBND quan xay dung quy trinh 

nghiep vu luu tru dien tu: thu thap, bao quan, khai thac su dung tai lieu, trich xuat 
du lieu; he thong quan tri du lieu, nguai dung, dam bao an toan thong tin; He thong 
quan ly co so du lieu tai lieu dien tu ... dam bao tiep nhan, chuyen giao theo chuan 
ddu vao, chuyen giao cac ca sa du lieu tu cac co quan, don vi thuoc quan de thuc 
hien viec thu thap ho so, tai lieu den han nop luu vao Luu tru theo quy dinh.

- Chii tri, phoi hop vai phong Van hoa va Thong tin, Van phong HBND va 
UBND quan to chuc cac lap tap huan ve luu tru tai lieu dien tu va huang dan su 
dung He thong ca sa du lieu tai lieu luu tru dien tu cho dpi ngu can bp, cong chuc, 
vien chuc va nhung nguai co lien quan den cong tac quan ly tai lieu dien tu theo 
16 trinh phu hap.

- Phoi hap vai phong Tai chinh tham dinh va xac dinh khoi lupng tai lieu luu 
tru khong a dinh dang dien tu can thuc hien so hoa; tham dinh quy trinh, kinh phi 
thuc hien so hoa tai lieu luu tru- ciia cac ca quan, to chuc theo 16 trinh Ke hoach.

- Tong hap ket qua, tien dp thuc hien va nhung kho khan, vuong mac ciia 
cac ca quan, don vi trong qua trinh thuc hien; bao cao UBND Quan, Sa Npi vu

____  •> X

de chi dao (Thai diem bao cao ngay 30/6 va ngay 31/12 hang nam).
2. Ban quan ly dy an dau tu1 xay dung
- Can cu chuc nang nhiem vu ciia don vi, tham muu UBND quan trien khai 

cac npi dung dau tu ca sa ha tang ve cong nghe thong tin (bao gom ha tang ky 
thuat va phat trien ling dung so hoa, dam bao van hanh duy tri) phuc vu cong tac 
quan ly luu tru dien tu nham dam bao hoan thanh cac chi tieu, nhiem vu da dat ra 
trong giai doan 2021 - 2025.

- Hoan thien ket noi true lien thong dam bao thong suot viec gui nhan van 
ban giua cac ca quan, dan vi tren dia ban quan vai Thanh pho.

3. Van phong HBND va UBND
- Chii tri, phoi hop vai phong Npi vu hoan thien he thong phan mem quan 

ly ho so cong viec dam bao viec quan ly van ban, dieu hanh tac nghiep, lap ho sa 
duai dang dien tii va gui nhan van ban tren moi truong mang.

1
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- Tham mini UBND quan Ke hoach chinh ly tai lieu ton dong, thuc hien so 
hoa cac tai lieu luu tru khong o dinh dang dien tu dam bao hieu qua, phu hop nhu 
cau thuc te cua cac co quan, don vi va dung quy dinh ciia phap luat.

- Ph6i hop vdi phong Noi vu huong dan cac don vi trong xay dung, bao quan, khai 
thac co so du- lieu tai lieu luu tru dien tu tai cac co quan, don vi theo quy dinh hien hanh.

- Phoi hop vdi phong Noi vu to chuc tap huan, huong dan su dung phan 
mem quan ly ho so cong viec, su dung chung thu so, thiet bi luu khoa bi mat, djch 

vu chung thu so chuyen dung Chinh phu.
- Phoi hop vdi Van phong Quan uy trong viec thiet lap he thong co so du 

lieu diing chung phuc vu tra cuu khai thac toan quan bao gom cac ban Dang - 
doan the to chuc chinh tri xa hoi.

4. Phong Van hoa va Thong tin
- Thuc hien cong tac tuyen truyen den can bo, cong chuc, vien chuc, ngudi 

lao dong tren dia ban quan dam bao an toan thong tin trong He thong quan ly tai 
lieu luu tru dien tu tai co quan, don vi.

- Phoi hop vdi Ban quan ly du an dau tu xay dung, Van phong HDND va 
UBND quan quan ly ha tang ky thuat (he thong mang, phuong tien lien thong, ket 
noi, phuong tien bao mat) dam bao an ninh an toan trong qua trinh thuc hien.

- Chu tri, phoi hop vdi phong Noi vu, Cong an an quan, Ban quan ly du an 
dau tu xay dung quan huong dan cac don vi dam bao an toan, an ninh thong tin va 
bao mat he thong quan ly tai lieu luu tru dien tu; de xuat giai phap dam bao an toan 
thong tin trong He thong quan ly tai lieu luu tru dien tu tai cac co quan, don vi.

- Phoi hop vdi Ban quan ly du an dau tu xay dung quan, Van phong 
HDND&UBND Quan khao sat, danh gia ha tang ky thuat, giai phap ket noi, cong 
nghe, dam bao ket noi, lien thong He thong quan ly tai lieu luu tru dien tu giua 
cac co quan, don vi vdi Thanh pho.

- Phoi hop vdi phong Noi vu, Ban quan ly du an dau tu xay dung quan dua 
viec quan ly tai lieu luu tru dien tu vao xep hang muc do ung dung cong nghe 
thong tin va danh gia ket qua thuc hien trong cac co quan, don vi thuoc quan bao 
cao So thong tin va truyen thong.

5. Phong Tai chinh ke hoach
- Chu tri, phoi hop vdi phong Noi vu tham dinh du toan, bao cao Uy ban 

nhan dan quan bo tri nguon kinh phi tu nguon ngan sach nha nude cho cac co 

quan, don vi de thuc hien nhiem vu dupe giao trong Ke hoach.
- To chuc kiem tra, tham dinh quyet toan nguon ngan sach giao cho viec 

thuc hien Ke hoach.
6. Phong Giao due va f)ao tao
Chi dao, theo doi, don doc cac trudng cong lap thuoc quan thuc hien Ke 

hoach nay dam bao tien dp, chat lupng.
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7. Cac co1 quan, don vi, UBND cac phirong
- Can cn vao cac Ke hoach ciia quan, tinh hinh thirc te cac don vi, to chuc 

xay dung K6 hoach thyc hien dan vj cho phu hap thirc tien, trien khai thyc hien 
co hieu qua, dung quy djnh ciia Nha nude va phap luat.

- Trang bj ha tSng ky thuat, trang thiet bj, he thong va giai phap cong nghe 
dap ung yeu cau luu tru an toan va to chuc su dung hieu qua tai lieu luu tru dien 
tu hinh thanh trong qua trinh boat dong cua ca quan, don vi dam bao ket noi va 
van hanh tren mot nen tang thong nhat.

- Xay dung He thong quan ly tai lieu luu tru dien tu tai ca quan, don vi theo 

quy djnh hien hanh.
- Tap trung chinh ly dut diem tai lieu ton dong tai cac ca quan, dan vj; can 

cu vao thirc te tai lieu, nhu cau ciia ca quan, dan vi va can cu vao hudng dan cua 
Bo, nganh, xay dung ke hoach va to chuc thyc hien so hoa tai lieu luu tru khong 
d djnh dang dien tu, co tan suat su dung cao theo 16 trinh (Tai lieu hanh chinh, 
chuyen nganh, ho sa giai quyet thu tuc hanh chinh ...) theo quy djnh.

- Chi dao CBCC, vien chuc don vj thyc hien viec tao lap, phat hanh van ban; 
lap ho sa dien tu va giao nop ho sa dien tu vao Luu tru ca quan theo quy djnh.

- Bo tri cong chuc, vien chuc lam cong tac luu tru dam bao du nang luc, 
trinh do, ky nang quan ly va thyc hien nghiep vu luu tru dien tu; dao tao, boi 
dudng nang cao ky nang su dung cong nghe thong tin cho cong chuc, vien chuc.

- Sir dung co hieu qua, dung quy djnh ciia nha nude cac nguon kinh phi 
thyc hien Ke hoach tu ngan sach nha nude va cac nguon kinh phi hop phap khac.

- Bao cao ket qua, tien do thyc hien va nhung khd khan, vudng mac ciia cac 
ca quan, dan vj trong qua trinh thyc hien ve Uy ban nhan dan quan (qua phdng 
Noi vu), thdi diem bao cao ngay 25/6 va ngay 25/12 hang nam.

Tren day la Ke hoach ve thyc hien Be an “Luu tru tai lieu dien tu ciia cac 
ca quan nha nude giai doan 2020 - 2025” thuoc UBND thanh pho Ha Noi tren dja 
ban quan Long Bien. UBND quan yeu cau cac ca quan, dan vj khan truong trien 
khai thyc hien nghiem tuc Ke hoach nay theo diing 16 trinh, tien do thyc hien./.'ft-

TM. UY BAN NHAN DAN 
KT. CHU TICH 
PHOCHUTICH

Noi nhan:
- SaNoi vu;
- D/c Chu tjch, cac d/c PCT UBND quan;
- Cac phong, ban chuyen mon;
- UBND cac phirang;
- Cac tmemg THCS, TH. Mam non cong lap;
- Liru: VT. NV.^^Ci) CP <s-

■/&

fThu Huong
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PHU LUC
CAC NHIEM VU CU THE THlfC HIEN KE HOACH “LUtl TRU DIEN TU 

CUA QUAN LONG BIEN GIAI DOAN 2020-2025
(Kem theo Ke hoach so: 453 /KH-UBND ngay (% thang nam 2021 cua VEND quan Long Bien)

Co quan Chi tieu Thai gian
A • Aphoi hop thuc hien (Dir kien) hoan thanh

a • XNoi dung cu theSTT Co1 quan chii tri

Hoan thien he thong van ban1

Ban hanh va trien khai Ke hoach ve “Liai trir tai lieu dien 
tir giai doan 2020 - 2025” tren dia ban quan.

Cac phong ban, don 
vj lien quan1.1 Phong Noi vu Nam 2021

Theo hirbng 
dan cua 

Thanh pho

Ban hanh quy dinh ve Kho luu tru so, tai lieu luu tru dien 
tu theo quy dinh cua phap luat.

Cac phong ban, don 
vi lien quan1.2 Phong Noi vu 80%

Huong dan cac tieu chuan ky thuat doi voi He thong quan 
ly tai lieu luu tru dien tu tai cac dcm vi theo quy dinh hien 
hanh; xay dung quy trinh, quy dinh tieu chuan du lieu 
thong tin dau vao va yeu cau bao quan, khai thac tai lieu 
luu tru dien tu.

Van phong 
HDND&UBND, 

Phong Noi vu

Theo huong 
dan cua 

Thanh pho
1.3 Phong VH & TT 80%

Xay dung van ban huong dan quy trinh so hoa cac tai lieu 
luu tru khong o djnh dang dien tu; quan ly He thong luu 
tru tai lieu dien tu tai Luu tru co quan theo nhu cau thuc 
te, hieu qua, diing quy djnh.

Cac phong ban, don 
vi lien quan

1.4 Phong Noi vu 100% Nam 2022

1 <
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Chi tieuCo' quan
phoi hop thyc hien (Du kien) hoan thanh

Thoi gianNoi dung cu theSTT Co- quan chu tri

Kien toan nhan su lam van thu', luu trfr va dao tao, boi duong nguon nhan luc2

Kien toan nhan su lam cong tac van thu - luu tru tai phong 
Noi vu; Van phong HDND va UBND quan; nhan su lam 
kiem nhiem cong tac van thu - luu tru tai cac co quan, don 
vj nham quan ly tap trung, thong nhat, hieu qua tai lieu Luu 
tru dien tii cua cac co quan, don vj.

Cac phong ban, don 
vi thuoc quan

Nam
2021-2025

2.1 Phong Noi vu 100%

Xay dung Ke hoach dao tao, boi duong, tap huan cho doi 
ngu can bo, cong chuc, vien chuc thyc hien nhiem vu quan 
ly tai lieu dien tii va nghiep vu luu tru tai lieu dien tu; su 
dung phan mem van thu, luu tru, so hoa tai lieu luu tru trong 
cac co quan, don vi.

Van phong 
HBND&UBND, 
Phong VH&TT

Nam
2021-2025

2.2 Phong Noi vu 100%

Xay dung, hoan thien he thong phan quan ly tai lieu luu tru- dien tii'3

Phong TC-KH, 
Ban QLDA 
DTXD quan

Van phong 
HBND&UBND, 

Phong Noi vu

Dau tu trang thiet b|, ha tang ky thuat ve cong nghe thong tin 
dap ung yeu cau ciia phap luat.

Nam
2021-2022

3.1 100%

Hoan thien He thong quan ly phan mem, van ban ho so 
cong viec dam bao viec quan ly van ban, dieu hanh tac 
nghiep, lap ho so dudi dang dien tu va gui nhan van ban 
tren moi trudng mang.

Van phong 
HBND&UBND, 

Ban QLDA 
DTXD quan

Cac phong ban, don 
vj lien quan Nam 2021a

Van phong 
HDND&UBND, 

Ban QLDA 
DTXD quan

Theo chi dao 
ciia Thanh 

pho

^ • X • /» XTrien khai He thong quan ly van ban va Dieu hanh do 
Thanh pho trien khai.

Cac phong ban, don 
vi lien quan

b
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Co1 quan
phoi hop thirc hien

Chi tieu
(Dir kien)

Thoi gian 
hoanthanhNoi dung cu theSTT Co- quan chii tri

Thu thap, bao quan, su dung tai lieu, trich xuat du lieu, ket 
noi voi cac thiet bi di dong thong minh; he thong quan tri 
dir lieu, nguoi dung, an loan thong tin...; dam bao tich hop 
dirge He thong quan ly co so du lieu tai lieu liru tru- dien 
tir cua co quan, don vi voi He thong quan ly co- so dfr lieu 
tai lieu liru tru dien tir cua thanh pho.

Theo chi dao 
cua Thanh 

pho
Van phong 

HDND&UBND
Phong Noi vu 

Phong VH&TT3.2

Thirc hien so boa doi voi tai lieu liru tru khong b dinh dang 
dien tir co tan suat su dung cao; bien muc du lieu dac ta 
dap ung yen cau phuc vu doc gia su dung tai lieu liru tru 
true tuyen o muc do 3, 4.

Van phong 
HDND&UBND

Nam 2022 -3.3 Cac co quan, 
don vi

60% 2025

Tich hop ket noi lien thong de trich xuat, nop luu tai lieu 
co thoi ban bao quan vmh vien vao Luu tru lich sir Thanh 
pho trong thoi ban 03 nam ke tir khi tai lieu duoc tao lap 
(tru nhung truong hap phap luat co quy djnh khac).

So Noi vu 
(Trung tarn Luu tru 

Ijch sir)

Cac co quan, 
don vj

Nam
2022-20253.4 80%

A A A ADam bao ha tang cong nghe thong tin phuc vu quan ly tai lieu lu u trfr dien tir4

Nang cap he thong may chii dam bao day du co so ha tang 
(may moc, thiet bj, phan mem chuyen dung...) dap ung 
viec luu tru, bao quan tai lieu dien tir theo quy dinh cua 
phap luat. 

Ban QLDA 
DTXD quan

Van phong 
HDND&UBND4.1 Nam 2021

Huong dan cac co quan, don vj cac giai phap dam bao an 
toan, an ninh thong tin va bao mat He thbng quan ly tai 
lieu luu tru dien tir tai cac co quan, to chuc va He thong 
quan ly tai.lieu luu tru dien tir.________

Ban QLDA DTXD, 
Phong VH&TT, 
Cong an quan

Van phong 
HDND&UBND

Nam 2021-4.2 80% 2025

k.’
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