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A. TRA@‘ NGHIEM (5 diém)
Chon chir cai dirng trwée cau tra 1oi dung va ghi vao bai lam:

Caul: Ciclénh B T Y thujce dailénh:

A. View B. Design C. Insert D. Home

Cau 2: Khi soan thao vin ban véi kiéu gé Telex, daé g6 dugce chir “Truwong THCS” em go
A. Truwowfngf THCS B. Truwowngf THCS
C. Truwfowfng THCS D. Truwowng THCS

Cau 3: Thao tac cin giira thugc loai dinh dang vin ban nao? -
A. Doan van ban va ki tu B. Ki tu ;
C. Trang vén ban D. Doan van ban :

Cau 4: Pé sao chép vin ban em sit dung td hop phim:

A. Ctrl+X B. Ctrl+D C. Ctrl+V D. Ctrl+C
Cau 5: Hé soan théo vin ban la gh?m mém khéng cho phép: , \
A. Nhép van ban B. In an C. Trinh chiéu D. Chinh stra |
vin ban

Cau 6: Trong van ban dang dwgc go nhw hinh dwéi day, néu go tiép thi ki tw dwoc gé vao sé
o vi trl nao?

Menh mong bien 10a dau troi dey hon

Cénhcobayld
A. Sau chit i trong tir oi B. Sau chit 4 trong tir 14
C. Sau chit n trong tr hon D. Sau chir a trong tir lua

Cau 7: C6 mAy huéng trang viin ban?
A.3 B. 4 C:2 D. 1
Céu 8: Trong hdp thoai Paragraph, 6 Line spacing cho phép:
A. Thay doi khoang cdch gita cac dong trong doan vén.
B. Thay doi khodng céch so véi doan van trén.
C. Thay doi khoang cach gifra cac doan van.
D. Thay doi khoang céch so véi doan van dudi.
Céu 9: Pé di chuyén viin ban em sir dung tb hgp phim:
A. Ctrl+V B. Ctrl+X C.Ctrl+D D. Ctrl+C
Cau 10: Chon cach go diing trong cac cach sau:
A. (tén chinh thtrc: Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam)
B. (t€n chinh thirc :Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam )
C. (tén chinh thuc : Cong hoa x3 hoi chu nghia Viét Nam)
D. ( tén chinh thirc: Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam)
Cau 11: Dinh dang I phai ciia trang viin ban em sira trong o0:
A. Left B. Top C. Right D. Bottom



Céu 12: Nat 1énh dung dé ké dwong bién cho béang la:

v L P =
A B. — C. = D. =
Céu 13: P& chon mot hinh anh da dwgc chén vao vin ban, thao tic nao duéi diy khong
ding?

A. Nhdy chudt trén hinh &nh B. Nhay dup chudt trén hinh anh

C. Nhéy phai chugt trén hinh dnh D. Kéo tha chudt xung quanh hinh &nh
Ciu 14: H¢ diéu hanh la: o

A. Mot chuong trinh may tinh B. M§t phan mém {mg dung

C. Mot thiet bi vao D. Mot thiét bi mdy tinh
Céu 15: C6 mAy vi tri ciin chinh vin ban trong mdt 6?

A. 4 B.9 C.6 D.3
Céu 16: Dé dinh dang ki tw em sir dung hgp thoai:

A. Font B. Paragraph C. Data D. File
Céu 17: Pé chén thém mét cot bén trai em chon Iénh:

A. Insert Right B. Insert Below C. Insert Above D. Insert Left
Cau 18: Vi tri ctia anh khi chén vao van ban la: ‘

A. Tai vi tri dat con tro soan tho B. Dau vin ban

C. Cudi van ban D. Giira van ban

Céu 19: Tén tép viin ban c6 phin dudi mé rong la:

A. pas B. exe C. excel D. docx
Chu 20: Céc thanh phin chinh trén cira s6 Word la:

A. C4c dai 1énh, nhom 1énh, 1énh, thanh cudn ngang, thanh cu¢n doc.

B. Céc dai 1énh, ving soan théo, con trd soan thao, thanh cudn ngang, thanh cudn doc.

C. Céc dai 1énh, nhom lénh, 1énh, viing soan thdo, con tré soan thao, thanh cudn ngang, thanh
cudn doc.

D. Céc dai lénh, nhom Iénh, 1énh, viing soan thao, con trd soan thao.

B. TU LUAN (5 diém)

Cau 1. (2 diém) Thé nao 1a dinh dang vin ban ? dinh dang van ban nham muc
dich gi ? y

CAu 2. (2 diém) Chi ra tac dung clia c4c 1énh sau: Save, Copy, Cut, Paste

Cau 3. (1 diém) Phén biét diém gidng va khac nhau gifta phim Delete va phim
Backspacs



