	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS NGUYỄN BỈNH KHIÊM

	                                                        LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 32 NĂM 2020
                                                           TỪ NGÀY 03/8/2020 ĐẾN NGÀY 09/8/2020


                                                        					

	Thứ
	Buổi
		Nội dung công việc, thời gian, địa điểm	
	Bộ phận thực hiện
	Người
phụ trách
	TRỰC
	NX

	Hai
(03/8/20)
	Sáng
	- In phiếu để chiều nhận bàn giao thiết bị các phòng
- Làm việc tại chi cục thuế Quận Long Biên
	Đ/c D.Hà
Đ/c Nhung
	Đ/c Hải
Đ/c Lam
	

Đ/c Hải
	

	
	
	- Kiểm tra tổng thể, đề nghị nhà thầu thi công (Anh Lịch) tiếp tục tổng vệ sinh các khu vực, hướng dẫn khóa các cửa lên sân thượng, làm lưới B40 quây khu trạm biến áp và máy phát điện tự động
	Đ/c Hải + BV trực
	
	
	

	
	Chiều
	- 14h: Nhận bàn giao thiết bị các phòng
	Đ/c Hải, D.Hà, Thắm, Vân, Thảo, Nhung, Giới, Hùng, Thành, Trà, Trần Thủy, Ngọc, Thu Hằng, Lan Anh
	Đ/c Hải
	Đ/c Lam
	

	Ba
(04/8/20)
	Sáng
	- 9h00’: Họp chi bộ tại Trường THCS Phúc Đồng
	Đ/c Lam
	Đ/c Lam
	Đ/c Hải
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Chiều
	- 14h30: Họp các đ/c đảng viên tại phòng HĐGD


- Họp giao ban BGH
	Đ/c Lam, Hải, Vân, Dương, Mai Hằng, Nguyễn Thủy, Khiêm
Đ/c Lam, Hải
	Đ/c Lam


Đ/c Lam
	Đ/c Lam
	

	Tư
(05/8/20)
	Sáng
	- Báo cáo Đảng ủy phường về việc thành lập chi bộ Trường THCS Nguyến Bỉnh Khiêm

	
	
	Đ/c Lam
	

	
	
	
	
	
	
	

	Năm
(06/8/20)


	Sáng
	- 8h30’: + HỌP HĐGD THÁNG 8 
              + Họp Hội đồng tuyển sinh
              + Tổng vệ sinh trường chuẩn bị tuyển sinh
	CBGVNV
HĐ tuyển sinh
Các đ/c CBGVNV còn lại
	Đ/c Lam
Đ/c Lam
Đ/c Phương Loan
	

Đ/c Lam
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Chiều
	-  Hoàn thiện công tác chuẩn bị tuyển sinh

	BGH, D.Hà, Vân, Trà
	Đ/c Lam
	
	

	Sáu
(07/8/20)
	Sáng
	- 7h30: Tuyển sinh trực tuyến tại phòng HĐGD
            
	Hội đồng tuyển sinh

	Đ/c Lam

	Đ/c Hải
	

	
	Chiều
	- 14h: Tuyển sinh trực tuyến tại phòng HĐGD
	Hội đồng tuyển sinh

	Đ/c Hải
	
	

			Bảy
(08/8/20)

	Sáng
	- 8h: Tuyển sinh trực tuyến tại phòng HĐGD

	Hội đồng tuyển sinh

	Đ/c Hải
	Đ/c Hải
	

	
	Chiều
	- 14h: Tuyển sinh trực tuyến tại phòng HĐGD

	Hội đồng tuyển sinh

	Đ/c Hải
	
	

	Chủ nhật
(09/8/20)
	Sáng
	- 8h: Tuyển sinh trực tuyến tại phòng HĐGD

	Hội đồng tuyển sinh

	Đ/c Lam

	Đ/c Lam

	

	
	Chiều
	- 14h: Tuyển sinh trực tuyến tại phòng HĐGD


	Hội đồng tuyển sinh

	Đ/c Lam

	
	


 GHI CHÚ:  Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ TB tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email.
                    Các đ/c theo dõi thông tin thường xuyên để không bỏ sót việc.


	Nơi nhận:
- PGD&ĐT Long Biên: để báo cáo;
- BGH: để t/h;
- Website trường;
- Lưu VT.
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Võ Hương Lam
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