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PGD kiểm tra nề nếp chuyên môn các trường trong cả tuần                                                         Trực tuần: 7A1 – cô Lan Anh
	Thứ
	Buổi
	Thời gian, nội dung công việc, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Người PT
	Trực
	
Kết quả

	Hai
(03/5/2021)
	Sáng
	- GVCN tiếp nhận khai báo y tế của những HS đi tham quan dịp nghỉ lễ (Qua tin nhắn). GVCN TB những HS đi, về từ vùng có dịch Covid-19 ra Trạm y tế phường khai báo để đc HD cụ thể, nếu sốt thì tạm nghỉ học
- Thực hiện TKB số 10
- 7h30: Họp GVCN tại phòng HĐGD
- 7h50’: Chào cờ tại lớp
- Nộp đề kiểm tra đầu giờ Văn- Toán- Anh- Sử 9 về PHT
- Tiết 2: Kiểm tra cuối HKII môn GDCD 678 (nhận đề tại phòng PHT)
- Tiết 3: Kiểm tra cuối HKII môn Công nghệ 678 (nhận đề tại phòng PHT)
- 10h10’: Họp giao ban BGH tại phòng HT
- Tiết 5: Hoàn thành hồ sơ giám sát của chi bộ
- 11h45: Hoàn thành toàn diện các thông tin trong PM CSDL phục vụ in học bạ lớp 9
	GVCN



CBGV, HS
BGH, TPT, GVCN
GVCN, HS
Đ/c M.Hằng, Thắm, Thúy, N.Thủy
GV có tiết trông KT 

GV có tiết trông KT

BGH
Đ/c Mai Hằng, Hải
GVCN, GV dạy 9

	Linh



PHT
PHT
TPT
PHT

PHT

PHT

HT
PBTCB
PHT
	Đ/c Hải

BT:PHT
	

	
	Chiều
	- Thực hiện TKB số 10
- 14h00: Tập luyện thi Tài năng thiếu nhi Thủ đô tại SK
- Kiểm tra nề nếp dạy học
- Bổ trợ K6 (Sinh, MT), K7 (Lý, Sử)
- Tiết 1,2: Phụ đạo HS TB- yếu lớp 9 môn Văn
- Từ 15h: In học bạ khối 9, in bìa, đóng quyển
	CBGV, HS
HS Hà My + TPT
BGH
Đ/c Tuyên, Mơ, Vân, Khiêm
Đ/c Hải
Đ/c Trà
	PHT
TPT
PHT
PHT

HT
	Đ/c Hải
	

	Ba
(04/5/2021)
	Sáng
	- 7h10: kiểm tra đầu giờ Ngữ văn 9
- Kiểm tra nề nếp dạy học
- 10h: Hoàn thành việc kẹp bản sao GKS và HK vào học bạ của HS
- Tiết 3: Kiểm tra cuối HKII môn tiếng Anh 678 (nhận đề tại phòng PHT)
- Tiết 5: Họp bàn về việc tăng cường ôn thi lớp 9 tại P.HĐGD
	Đ/c Tuyên, Lan Anh
BGH
Đ/c Thúy, Mai Hằng,
Trà phối hợp
GV có tiết trông KT

BGH, M.Hằng,Thúy, P.Loan Thu, Thắm, N.Thủy,N.Hằng
	PHT
PHT
PHT



BGH
	Đ/c Hải

BT:PHT
	

	
	Chiều
	- 14h: Kiểm tra hồ sơ lớp 9 tại P.HĐGD

- Tiết 1,2: Bồi dưỡng HSG 8
- Tiết 1,2: Phụ đạo HS TB- yếu 9 môn tiếng Anh
- 15h00: Tập luyện thi Tài năng thiếu nhi Thủ đô tại SK
- 15h30’: HỌP HĐGD THÁNG 5 tại P.HĐGD
- Hoàn thành điểm các môn thi khối 678 tuần 32,33
- Chuẩn bị giấy thi + danh sách các phòng thi; hồ sơ hội đồng thi khảo sát 9-Đề PGD
- Nộp HT kết quả học tập của HS lớp 9 (hỏi HT mẫu)
	Đ/c Thúy, M.Hằng, N.Thủy, Nhung, Hà, Thắm, Trà.
GV được phân công
Đ/c T.Hằng
HS Hà My + TPT
CBGVNV
GVBM
Đ/c Trà, Hà

Đ/c Hà
	PHT

PHT
TPT
PHT
BGH
PHT
PHT

PHT
	Đ/c Hải
[bookmark: _GoBack]
	

	Tư
(05/5/2021)
	Sáng
	- 7h10: kiểm tra đầu giờ Sử 9
- Nộp 1 bài viết về gương người tốt việc tốt vào email trường. (viết về HS)
- 11h: Nhận đề khảo sát Văn, Anh 9 tại PGD
- Tiết 5:HD học sinh viết đơn đen ĐK dự thi vào 10
	Đ/c Khiêm, Trần Thủy
Đ/c Vân

Đ/c Trà
Đ/c Thúy, Mai Hằng
	PHT
HT

PHT
GVCN9
	Đ/c Lam

BT: HT
	

	
	Chiều
	- 13h15: Khảo sát  môn Ngữ văn, tiếng Anh 9 (2 ca thi)
- Rà soát NV đăng ký vào 10 tại phòng Hiệu trưởng
                  (14h45-9A2; 15h30-9A1)
- HS mang đơn đen về xin chữ kí PH
	GV được phân công, Hà, Trà
Đ/c Lam, Thúy, Mai Hằng

HS9
	PHT
HT

GVCN9
	Đ/c Lam
	

	Năm (06/5/2021)
	Sáng
	- 7h10: kiểm tra đầu giờ Toán 9
- Kiểm tra vệ sinh CTMN
- 8h30: Tập huấn công đoàn tại TTBDCT quận Long Biên (cả ngày)
- 9h: In danh sách học sinh từ phần mềm CSDL cho GVCN và HS rà soát, đối chiếu các thông tin theo hồ sơ gốc (kiểm tra 02 lần)
- Sửa lỗi sai (nếu có) trên phần mềm CSDL
- Thu đơn đen đk dự  thi vào 10 đã có chữ ký PH và HS
- 11h: Nhận đề khảo sát Toán, Sử 9 tại PGD
- Tiết 5:  Phụ đạo HS TB- Yếu môn Toán 9 tại phòng 9A1 (GVCN 2 lớp 9 thông báo cho HS)
	Đ/c Châu Loan, Nhung
Đ/c Vân
Đ/c Nguyễn Thủy

Đ/c Trà, GVCN9, HS9


Đ/c Trà
GVCN9
Đ/c Trà
Đ/c Lam

	PHT

CTCĐ

PHT


PHT
GVCN9
PHT
	Đ/c Hải

BT: PHT

	

	
	Chiều
	- 13h15: Khảo sát  môn Toán, Lịch sử 9 (2 ca thi)
- Hoàn thành điểm các môn khối 678 thi tuần 34
	GV được phân công, Hà, Trà
GVBM
	PHT
PHT
	Đ/c Hải

	

	Sáu
(07/5/2021)
	Sáng
	- 7h10: Kiểm tra đầu giờ Anh 9
- SH: + Sơ kết lớp+ TVS lớp, CTMN
          + Hoàn thành sao đơn xanh ĐK dự thi vào 10, HS mang về xin chữ ký PH.GVCN lưu đơn đen,nộp VP
	Đ/c Thúy, Thu Hằng
GVCN
GVCN9

	HT

GVCN9

	Đ/c Lam

BT:HT
	

	
	Chiều
	- BGH dự giờ
- 15h00: Tổng duyệt tiết mục thi Tài năng thiếu nhi Thủ đô tại ......
- 16h30: 7A2 lao động (lau cửa, bàn ghế; quét, lau sàn 3 phòng học tại tầng 4-dãy B; quét, lau hành lang tầng 4) chuẩn bị đón khách vào 10/5/2021
	
HS Hà My + đ/c Vân, Tuyên

HS 7A2, đ/c Dương, T.Thủy, Ngọc

	
TPT

Linh
	Đ/c Lam
	

	Bảy
(08/5/2021)
	Sáng
	- Kiểm tra nề nếp dạy học
	BGH
	
	Đ/c Hải

	

	
	Chiều
	- 16h: Mời họp tại phòng Hiệu trưởng (Đ/c Trà gửi giấy mời vào 4/5)
- 17h: HỌP PHHS LỚP 9 tại lớp
	BGH, PH: Bác Hợi (trg ban PH), Hạnh (9A1). Quý (9A2)
GVCN9
+ GV dạy môn thi (nếu cần)
	HT

HT
	Đ/c Lam
	

	Chủ nhật
(09/05/2021)
	Sáng
	8h00- 21h00: Tham gia chương trình Tài năng thiếu nhi Thủ đô tại Rạp khăn đỏ Cung thiếu nhi (36-Phố Lý Thái Tổ, Hoàn Kiếm, Hà Nội)- Có VB riêng
	TPT, Hà My, PHHS, Thắm, chi đoàn (2 đ/c); HS, GV cổ vũ
	TPT
	
	

	
	Chiều
	
	
	
	
	



GHI CHÚ:  - HÀNG NGÀY TỔNG VỆ SINH PHÒNG CHỐNG Covid-19: Lao công
	         - Hàng ngày: Kiểm tra giao nhận thực phẩm, kiểm tra tiếp nhận suất ăn theo quy định.
	         - Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ TB tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin thường xuyên để không bỏ sót việc.

	Nơi nhận:
- CBGVNV: để t/h;
- Website trường;
- Lưu VT.
	 HIỆU TRƯỞNG

Võ Hương Lam



1

