	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS NGUYỄN BỈNH KHIÊM

	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 36 NĂM HỌC 2020 - 2021
TỪ NGÀY 17/5/2021 ĐẾN NGÀY 23/5/2021



PGD, BGH kiểm tra dạy học trực tuyến các GV trong cả tuần                                                         Trực tuần: 

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Người PT
	Trực
	
Kết quả

	Hai
(17/5/2021)
	Sáng
	- THỰC HIỆN TỐT CÔNG TÁC PCDB
- TIẾP NHẬN THÔNG TIN TỪ PHHS, TỪ CBGVNV VỀ PCDB VÀ BÁO CÁO BGH KHI CÓ CÁC DIỆN F, BÁO CÁO PGD HÀNG NGÀY TRÊN DRIVE
- Khối 9 dạy và học trực tuyến theo TKB
- Kiểm tra vệ sinh học đường báo cáo BGH
- Kiểm tra chăn, gối bán trú, đề xuất phơi; giặt
- 9h: Họp giao ban Hiệu trưởng tại THCS Đức Giang
- 9h: Nộp hồ sơ xét tốt nghiệp THCS về PGD (lưu ý đủ số lượng các loại DS)
- Đ/c Hương, Hà đối chiếu thu chi cả tuần
	CBGVNV
GVCN, Linh


GV, HS9
Đ/c Linh
Đ/c Linh
Đ/c Lam
Đ/c Trà

Đ/c Hương, Hà
	BGH
BGH


PHT




HT

	Đ/c Hải
Hà, Hương
Trà, Linh

	

	
	Chiều
	- Tiết 1,2: Phụ đạo học sinh TB- Yếu 9 môn Văn (phòng zoom 1- lớp 9A1)
- Tổng hợp trích ngang thành tích và báo cáo TKNH
- Hoàn thành khắc phục các tồn tại do đoàn KT y tế chỉ ra
- 14h30: Họp giao ban BGH tại phòng Hiệu trưởng
- 15h30’: Mời họp tại phòng HT 
	Đ/c Thảo

Đ/c Trà
Đ/c Linh
BGH
BGH, đ/c Mai Hằng, Khiêm
	PHT

HT
Hương
HT
HT
	Đ/c Lam
Linh, Trà

	

	Ba
(18/5/2021)
	Sáng
	- Hoàn thiện hồ sơ thi đua khen thưởng cuối năm học 2020-2021
	BGH, VP
	
	Đ/c Hải
Hương, Hà
	

	
	Chiều
	- Tiết 1,2: Bồi dưỡng HSG 8 trực tuyến (Theo phòng Zoom đ/c Hải phân công)
- Tiết 1,2: Phụ đạo HS TB- yếu 9 môn tiếng Anh (phòng zoom 1- lớp 9A1)
- Hoàn thiện hồ sơ công tác Đội năm học 2020-2021

- 16h: Họp liên tịch tại phòng HĐGD
	GV được phân công

Đ/c Thu Hằng

Đ/c Vân và CB liên, chi đội
BGH+ Đ/c N.Thủy, Hà, Thắm, M.Hằng, Dương, Vân, Hương.
	PHT

PHT



HT
	Đ/c Hải
Trà, Linh, Hà, Hương
	

	Tư
(19/5/2021)
	Sáng
	- Gửi các văn bản về đánh giá chuẩn HT, chuẩn giáo viên để CBGVNV nghiên cứu chuẩn bị đánh giá.
	Đ/c Trà

	PHT

	Đ/c Lam
Hương, Hà, Trà
	

	
	Chiều
	- Kiểm tra dạy học trực tuyến
- Kiểm tra vệ sinh, nhắc nhở GVCN khắc phục
- Nhận kết quả xét tốt nghiệp THCS tại PGD
- Nộp danh sách thi Học sinh giỏi 8 về PGD 
- Nộp hồ sơ thi đua cuối năm học 2020-2021 về Cụm TĐ số 8 và PNV
	BGH
Đ/c Vân
Đ/c Trà
Đ/c Trà
Đ/c Trà
	PHT

HT
PHT
HT
	Đ/c Lam
Trà, Vân,
Linh
	

	Năm (20/5/2021)
	Sáng
	[bookmark: _GoBack]- Khảo sát trực tuyến môn Văn khối 9 (Lịch chi tiết sẽ gửi sau)
	HS9+ đ/c P.Loan, Thắm
	PHT

	Đ/c Hải
Hà, Hương
	

	
	Chiều
	- Kiểm tra dạy học trực tuyến
- Nộp sổ SHCM về PHT
- Nộp hồ sơ giám sát đ/c Mai Hằng (Đ/c Lam nhận)
	BGH
Nhóm trưởng CM
Đ/c Hải
	PHT
PHT
	Đ/c Hải Trà, Linh
	

	Sáu
(21/5/2021)
	Sáng
	- Xác nhận vào Học bạ của HS được công nhận tốt nghiệp THCS.
- In giấy chứng nhận tốt nghiệp tạm thời cho HS lớp 9
- Khảo sát trực tuyến môn Toán khối 9 (Lịch chi tiết sẽ gửi sau)
	HT+ Đ/c Trà, Linh

Đ/c Trà
HS9, đ/c M.Hằng, Thu
	HT

HT
PHT

	BGH
Hương, Hà, Trà, Linh

	

	
	Chiều
	- Kiểm tra dạy học trực tuyến
- Hoàn thiện hồ sơ giám sát nộp Đảng ủy phường
	BGH
Đ/c Lam
	PHT
HT
	Đ/c Lam

	

	Bảy
(22/5/2021)
	Sáng
	- Khảo sát trực tuyến môn Lịch sử, Tiếng Anh khối 9 (Lịch chi tiết sẽ gửi sau)
	HS9, đ/c N.Thủy, Thúy, Thu Hằng
	PHT
	Đ/c Hải

	

	
	Chiều
	- Phụ đạo HS TB- Yếu có đi thi môn Toán 9 (phòng Zoom 1- lớp 9A1)
	Đ/c Nhung
	PHT
	BV
	

	Chủ nhật
(23/05/2021)
	Sáng
	- 7h 12h: Đo nhiệt độ cho cử tri đến bỏ phiếu tại NVH tổ 8-Phường Phúc Đồng
- Thực hiện nghĩa vụ bầu cử tại nơi cư trú
	Đ/c Linh, Tuyên

CBGVNV
	Linh
	BV
	

	
	Chiều
	- 12h 19h: Đo nhiệt độ cho cử tri đến bỏ phiếu tại NVH tổ 8-Phường Phúc Đồng
	Đ/c Trần Thủy, Nhung
	Linh
	BV
	



GHI CHÚ:  - HÀNG NGÀY TỔNG VỆ SINH PHÒNG CHỐNG Covid-19: Lao công
	         - Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ TB tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin thường xuyên để không bỏ sót việc.

	Nơi nhận:
- PGD&ĐT Long Biên: để báo cáo;
- BGH: để chỉ đạo;
- CBGVNV: để t/h;
- Website trường;
- Lưu VT.
	Phúc Đồng, ngày 16 tháng 5 năm 2021
HIỆU TRƯỞNG




Võ Hương Lam
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