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PGD, BGH kiểm tra dạy học trực tuyến các GV trong cả tuần                                                         Lịch có bổ sung những chỗ màu Xanh 

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Người PT
	Trực
	
Kết quả

	Hai
(31/5/2021)
	Sáng
	- THỰC HIỆN NGHIÊM TÚC CÔNG TÁC PCDB
- TIẾP NHẬN THÔNG TIN TỪ PHHS, TỪ CBGVNV VỀ PCDB VÀ BÁO CÁO BGH KHI CÓ CÁC DIỆN F, BÁO CÁO PGD HÀNG NGÀY TRÊN DRIVE
[bookmark: _GoBack]- Khối 9 dạy và học trực tuyến theo TKB
- Hoàn thành kế hoạch tuyển sinh 2021-2022
- Gửi ý kiến góp ý về Đề án TĐKT giai đoạn 2021-2026 (nếu có)
- 8h: Kiểm tra và tổng vệ sinh phòng Tin 1, XS bàn ghế ngay ngắn
	CBGVNV
GVCN, Linh


GV, HS9
Đ/c Lam, Linh
Đ/c Hải, N.Thủy

Đ/c Diện, Lan Anh
	BGH
BGH


PHT
HT
HT

Linh

	Đ/c Lam

Hương, Hà
Linh

	

	
	Chiều
	- Tiết 1,2: Bồi dưỡng HSG 8 (phòng Zoom đã phân công) (trừ môn Địa)
- Kiểm tra vệ sinh học đường báo cáo BGH
- Tặng quà 1/6 cho thiếu nhi là con CBGVNV nhà trường
- Nhập danh sách CBGVNV tham gia làm thi vào biểu trực tuyến
	GV được phân công

Đ/c Linh
BCH Công đoàn

Đ/c Trà
	PHT

HT
CTCĐ

HT
	Đ/c Lam

Trà, 
 Linh
	

	Ba
(01/6/2021)
	Sáng
	- Gửi danh sách CBGV tham gia làm thi vào 10 THPT về PGD (bản kí đóng dấu) đ/c Cẩm nhận

	Đ/c Trà
	HT
	Đ/c Hải
 Trà
	

	
	Chiều
	- Tiết 1,2: Bồi dưỡng HSG 8 trực tuyến tại các phòng Zoom đã được p/c (GV gửi phiếu bài tập cho HS làm trong 1 tuần, chiều thứ 3 hàng tuần sẽ chữa và dạy)
- Khối 9: Dạy bù chương trình ôn tập (nếu thiếu)

	GV được phân công


GV, HS9

	PHT

	Đ/c Hải
Hương
	

	Tư
(02/6/2021)
	Sáng
	- Hoàn thiện hồ sơ KT nội bộ năm học 2020-2021

	Đ/c Hà, Trà

	HT

	Đ/c Lam Hà, Trà
	

	
	Chiều
	- Kiểm tra dạy học trực tuyến

	BGH

	HT

	Đ/c Lam
Hương
	

	Năm (03/6/2021)
	Sáng
	- Kiểm tra dạy học trực tuyến

	

	PHT
PHT
	Đ/c Hải
Hương, Hà
	

	
	Chiều
	- Kiểm tra dạy học trực tuyến

	PHT

	PHT
	Đ/c Hải
Linh
	

	Sáu
(04/6/2021)
	Sáng
	9h00: Nhận phiếu báo dự thi vào 10 tại PGD; 
- Bàn giao phiếu báo thi vào lớp 10 THPT cho học sinh;
(GVCN và HS kiểm tra lỗi sai trong phiếu báo thi)
- 9h: Kiểm tra vệ sinh học đường, CTMN báo cáo BGH
	Đ/c Trà
Đ/c Trà, GVCN

Đ/c Linh, Vân
	PHT


	Đ/c Lam
Hà, Trà, Linh
	

	
	Chiều
	- Kiểm tra dạy học trực tuyến
- Chậm nhất 15h00: Báo lỗi sai trong phiếu báo dự thi về PGD (nếu có) Đ/c Huệ nhận
	BGH
Đ/c Trà
	PHT


	Đ/c Lam Hương, Trà
	

	Bảy
(05/6/2021)
	Sáng
	- Kiểm tra dạy học trực tuyến
- Hoàn thành báo cáo KĐCL giáo dục, gửi Email HT
	PHT
Đ/c Hải, Hà

	PHT
	Đ/c Hải
Hà

	

	
	Chiều
	- Khối 9: Dạy bù chương trình ôn tập (nếu thiếu)
	GVBM 9, HS
	PHT
	BV
	

	Chủ nhật
(06/6/2021)
	Sáng
	
	
	
	BV
	

	
	Chiều
	
	
	
	BV
	



GHI CHÚ:  - HÀNG NGÀY TỔNG VỆ SINH PHÒNG CHỐNG Covid-19: Lao công
	         - Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ TB tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin thường xuyên để không bỏ sót việc.

	Nơi nhận:
- PGD&ĐT Long Biên: để báo cáo;
- BGH: để chỉ đạo;
- CBGVNV: để t/h;
- Website trường;
- Lưu VT.

	Phúc Đồng, ngày 30 tháng 5 năm 2021
HIỆU TRƯỞNG




Võ Hương Lam
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