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PGD kiểm tra nề nếp chuyên môn các trường trong cả tuần                                                         Trực tuần: 

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Người PT
	Trực
	
Kết quả

	Hai
(07/6/2021)
	Sáng
	- Khối 9: Ôn tập trực tuyến 
- 8h: Báo cáo lỗi sai trên phiếu báo thi về PGD
- 9h: Trả hồ sơ cho HS lớp 9 không thi vào 10 (nếu PH cần lấy)
- 9h: Họp bàn về Lễ TKNH và chia tay HS lớp 9 tại phòng HĐGD
	GVBM 9, HS
Đ/c Trà
Đ/c Trà

BGH + Mai Hằng, Vân, Hà, Nhung, Trà, Tuyên, Dương, 
	PHT
PHT
PHT

HT
	BGH
Hà, Trà
	

	
	Chiều
	- Khối 9: Ôn tập trực tuyến
- 14h: Nhận QĐ coi chấm thi vào 10
- 14h: Chuẩn bị Giấy khen và phần thưởng cho HS khối 9
- 15h: Họp trực tuyến GV coi, chấm thi tại phòng Zoom 8A1 (14h45’ đ/c Hà mở phòng và ghi BB)
- Gửi giấy mời trưởng ban PH và 2 CHT phụ huynh lớp 9 dự TKNH....
	BGH
Đ/c Trà
Đ/c Hương, Tuyên, Trà 
Đ/c Hải, Hà, GV được điều động
Đ/c Trà
	PHT
HT
Hương
PHT

HT
	Đ/c Lam
Hà, Trà
	

	Ba
(08/6/2021)
	Sáng
	- Khối 9: Ôn tập trực tuyến 
	GVBM 9, HS
	PHT
	Đ/c Hải
Linh
	

	
	Chiều
	- Bồi dưỡng HSG 8 (theo phân công)
- Khối 9: Ôn tập trực tuyến
	GV được phân công
	PHT

	Đ/c Hải
Linh
	

	Tư
(09/6/2021)
	Sáng
	- Khối 9: Ôn tập trực tuyến 
- Gửi quy chế thi (do PGD gửi) cho GVCN9 để gửi PHHS và HS lớp 9
- Trước 11h: GV hoàn thành kho thư viện điện tử (bài giảng điện tử, câu hỏi TNKQ, đề kiểm tra, nội dung ôn tập).
	GVBM 9, HS
Đ/c Hải

GVBM, riêng GV ôn thi lớp 9 thì 14/6/2021 hoàn thành
	PHT
HT

PHT
	Đ/c Lam
Trà
	

	
	Chiều
	- Khối 9: Ôn tập trực tuyến

- 14h30: Tổng duyệt Lễ TKNH và chia tay HS lớp 9 tại phòng HĐGD

- Kiểm tra kho thư viện điện tử và báo cáo số liệu về PHT
	GVBM 9, HS

BGH + Vân, Hà, Nhung, Trà, Tuyên, Dương, M.Hằng, Thúy
Đ/c Hà
	PHT
	Đ/c Lam
Hà, Trà
	

	Năm (10/6/2021)
	Sáng
	- 9h: Lễ TKNH và chia tay HS lớp 9 tại phòng HĐGD và Phòng Zoom 9A1, 9A2 (Có TB riêng)
- Nộp hồ sơ đề nghị xếp lương vào hạng CDNN mới
	BGH, GV, NV, PHHS và HS9
GV, đ/c Trà thu
	PHT
	BGH
Hà, Trà, Linh
	

	
	Chiều
	- Khối 9: Ôn tập trực tuyến
- 20h: Phổ biến các ND của kỳ thi theo CV 155, Quy chế thi PGD gửi và công tác PCDB tới PHHS và HS9 tại phòng Zoom 9A1, 9A2
	GVBM 9, HS
Đ/c M.Hằng, Thúy + PHHS, HS9+ BGH dự
	PHT
	Đ/c Hải
	

	Sáu
(11/6/2021)
	Sáng
	- 8h: Thẩm định hồ sơ của GV và làm bản đánh giá tại phòng HĐGD
	Đ/c Hải, N.Thủy, Dương, Hương, Thắm, M.Hằng, Trà, Hà
	PHT
	Đ/c Lam
Hà, Trà
	

	
	Chiều
	
	
	
	Đ/c Lam

	

	Bảy
(12/6/2021)
	Sáng
	- 7h30’:  Học sinh khối 9 có mặt tại điểm thi
   + 8h30 10h: Thi môn Ngữ văn 
   + 10h30’: Thi môn Ngoại ngữ
- GV làm thi theo điều động
- 7h30 11h30’: Trực thi tại trường
- Lập danh sách theo biểu 1,2,3
	GV, PH và HS9



Đ/c Hải, Trà, Linh
Đ/c Hương
	BGH
	Đ/c Hải
[bookmark: _GoBack]Trà, Linh
	

	
	Chiều
	
	
	
	BV
	

	Chủ nhật
(13/6/06/2021)
	Sáng
	- 7h30’:  Học sinh khối 9 có mặt tại điểm thi
   + 8h30 10h: Thi môn Toán 
   + 10h30’: Thi môn Lịch Sử
GV làm thi theo điều động
- 7h30 11h30’: Trực thi tại trường
	GV, PH và HS9



Đ/c Lam, Hà, Thảo
	BGH
	Đ/c Lam
Hà
	

	
	Chiều
	
	
	
	BV
	



GHI CHÚ:  
	     - HÀNG NGÀY TỔNG VỆ SINH PHÒNG CHỐNG Covid-19: Lao công
	         - Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ TB tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin thường xuyên để không bỏ sót việc.

	Nơi nhận:
- PGD&ĐT Long Biên: để báo cáo;
- BGH: để chỉ đạo;
- CBGVNV: để t/h;
- Website trường;
- Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG




Võ Hương Lam
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