	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS NGUYỄN BỈNH KHIÊM

	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 40 NĂM HỌC 2020 - 2021
TỪ NGÀY 14/6/2021 ĐẾN NGÀY 20/6/2021



                                                         Trực tuần: 

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Người PT
	Trực
	
Kết quả

	Hai
(14/6/2021)
	Sáng
	- 8h30’: Hoàn thiện kế hoạch VT lưu trữ, nộp HT
- 9h: Họp giao ban BGH tại phòng HT(về CT GDPT mới)
- 10h15: Họp giao ban tại Phòng HT 
- 11h: GV hoàn thành kho thư viện điện tử (bài giảng điện tử, câu hỏi TNKQ, đề kiểm tra, nội dung ôn tập).
- Các đ/c GV, NV in sẵn hoặc nhận tại VP các loại phiếu ĐG chuẩn HT, PHT, GV để thứ 3 họp HĐGD nghe HD
	Đ/c Trà
Đ/c Lam, Hải
BGH+ đ/c Trà
Đ/c M.Hằng, Thu, N.Thủy, Thắm, Thúy, P.Loan, T.Hằng
GV, NV
	HT
HT
HT
PHT

Trà
	Đ/c Lam
Trà
	

	
	Chiều
	- 16h: Hoàn thành nộp đơn xin điều động, luân chuyển, biệt phái (nếu có) – HT nhận
- Hoàn thành TB tuyển sinh in bạt, gửi HT duyệt
	GV

Đ/c Hà
	HT

HT
	Đ/c Lam
Hà
	

	Ba
(15/6/2021)
	Sáng
	- 8h30’: + Họp HĐGD trực tuyến tại phòng Zoom 8A1 (8h15’ Đ/c Hà mở phòng, điểm danh)
             + Họp giao ban tại phòng Zoom 8A1

	CBGVNV

Đ/c Lam, Hải, N. Thủy, Vân, Tuyên
	BGH

HT
	Đ/c Hải
Trà
	

	
	Chiều
	- Bồi dưỡng HSG 8 trực tuyến (theo phân công)
- Trong tuần các đ/c CBGVNV đến trường nộp phiếu ĐGXL tháng 5 và các phiếu ĐG theo chuẩn nghề nghiệp. Hoàn thành 17/6/2021 (Bảo vệ trực sẽ thu-Trà HD các bác)
	GV được phân công
CBGVNV
[bookmark: _GoBack]
	PHT
Trà
	Đ/c Hải
Hà
	

	Tư
(16/6/2021)
	Sáng
	- 8h: Duyệt KH tuyển sinh với PGD
- 9h: Họp tại Đảng ủy phường Phúc Đồng
- 8h30’- 9h30’: Trả hồ sơ HS lớp 9A1 (tại hành lang 6A1)
- 9h30’-10h30’:Trả hồ sơ HS lớp 9A2 (tại hành lang 6A1)
(Đ/c Linh và BV trực đo nhiệt độ, sát khuẩn tay cho HS, nhắc HS thực hiện nghiêm túc công tác PCDB)
- 10h45’: Nộp hồ sơ xếp lương GV về phòng nội vụ (dự kiến). Đ/c Trà theo dõi lịch của PNV để đi nộp.
	Đ/c Lam
Đ/c Lam
Đ/c M.Hằng, Trà, Linh
Đ/c Thúy, Trà, Linh


Đ/c Trà
	HT
BTCB
Trà
Trà


HT
	Đ/c Linh, Trà
	

	
	Chiều
	- Kiểm tra vệ sinh
	Đ/c Linh
	
	Đ/c Lam
Linh
	

	Năm (17/6/2021)
	Sáng
	- Hoàn thành biên tập phiếu khảo sát ý kiến HS 

	Đ/c Hải, Hà, Vân

	PHT
HT
	Đ/c Hải
Hà, Vân
	

	
	Chiều
	

	
	
	Đ/c Hải
Linh
	

	Sáu
(18/6/2021)
	Sáng
	- 7h30’: Lao động chăm sóc bồn cây trên sân thượng và các cây Trầu bà ở hành lang dãy A
- 8h: Phân loại các giấy tờ GV nộp do BV thu
- 8h30’: Tổng hợp đánh giá chuẩn HT, PHT tại phòng tổ Tự nhiên
- 8h30’: Tổng hợp đánh giá chuẩn nghề nghiệp GV tại phòng HĐGD
- 10h: KT thực hiện 3 công khai
	Chi đoàn GV

Đ/c Trà, Hà
Đ/c Dương, Vân, Khiêm, Nhung, Hà, Trà, Tuyên
Đ/c M. Hằng, Thu, Thắm, Thúy, Hải
Đ/c Dương, Hà, Hải, Trà
	Tuyên

HT
Dương


 PHT
Dương
	Đ/c Lam
Hà, Trà
	

	
	Chiều
	
	
	
	Đ/c Lam
Linh
	

	Bảy
(19/6/2021)
	Sáng
	

	
	
	BV
	

	
	Chiều
	
	
	
	BV
	

	Chủ nhật
(20/06/2021)
	Sáng
	
	
	
	BV
	

	
	Chiều
	
	
	
	BV
	



GHI CHÚ:   - Đ/c Hương làm việc online cả tuần
	    - HÀNG NGÀY TỔNG VỆ SINH PHÒNG CHỐNG Covid-19: Lao công
	         - Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ TB tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin thường xuyên để không bỏ sót việc.

	Nơi nhận:
- PGD&ĐT Long Biên: để báo cáo;
- BGH: để chỉ đạo;
- CBGVNV: để t/h;
- Website trường;
- Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG



Võ Hương Lam



2

