	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS NGUYỄN BỈNH KHIÊM

	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 42 NĂM HỌC 2020 - 2021
TỪ NGÀY 28/6/2021 ĐẾN NGÀY 04/7/2021



                                                                                                                                                   Trực tuần:

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Người PT
	Trực
	
Kết quả

	Hai
(28/6/2021)
	Sáng
	- 8h15: Tập huấn sách giáo khoa 6 các môn Văn, HĐTN, GDCD, Lịch sử và Địa lý, Tiếng Anh, Nhạc
- Trước 9h00: Khắc phục, hoàn thiện sổ báo giảng, sổ ghi đầu bài, sổ đồ dùng online khối 6789.
	Theo danh sách đã gửi

Tổ nhóm CM
	PHT

PHT
	Đ/c Hải
Trà
Hà
	

	
	Chiều
	- 13h30: Tập huấn sách giáo khoa 6 các môn Văn, HĐTN, GDCD, Lịch sử và địa lý, tiếng Anh, Nhạc
- Kiểm tra sổ báo giảng, sổ ghi đầu bài, sổ đồ dùng online khối 6789 (lần 2)
- Kiểm tra 3 công khai (sau giờ tập huấn SGK)
	Theo danh sách đã gửi

Đ/c Hà, Trà

Đ/c Dương, Hà, Trà, Hải
	PHT

PHT

Dương
	Đ/c Hải
Trà
Hà
	

	Ba
(29/6/2021)
	Sáng
	- 8h15: Tập huấn sách giáo khoa 6 các môn KHTN, Tin, GDTC, CN, MT
- Kiểm tra và duy trì các khu WC sạch sẽ
	Theo danh sách đã gửi

Đ/c Linh

	PHT

[bookmark: _GoBack]Hương
	Đ/c Lam
Linh
Hà
	

	
	Chiều
	- 13h30: Tập huấn sách giáo khoa 6 các môn KHTN, Tin, GDTC, Công nghệ, Mỹ thuật
- Mời họp tại phòng HT (sau giờ tập huấn)
	Theo danh sách đã gửi

Đ/c Hải, Diện

	PHT

HT

	Đ/c Lam
Linh
Hà
	

	Tư
(30/6/2021)
	Sáng
	- GV chưa hoàn thiện lịch báo giảng, sổ GĐB, sổ đồ dùng online khối 6789 đến trường khắc phục

	GV có tên trong biên bản (sẽ gửi sau khi kiểm tra)

	PHT

	Đ/c Hải
Trà
	

	
	Chiều
	- Bồi dưỡng HSG 8 trực tuyến tại các phòng Zoom theo phân công 
- 14h00: + Nhận phiếu báo kết quả thi tại PGD
              + Tổng hợp KQ thi của HS

	GV được phân công

Đ/c Trà
Đ/c Thúy, M.Hằng


	PHT

PHT
PHT
	Đ/c Hải
Trà
	

	Năm (01/7/2021)
	Sáng
	- SGD công bố điểm chuẩn và Danh sách kết quả thi tuyển sinh vào 10 THPT
- 8h30: Sắp xếp hồ sơ lưu trữ tại trường
- Chuẩn bị hồ sơ tuyển sinh
- Chuẩn bị biên bản KT CSVC
- 9h: Trả hồ sơ và phiếu báo kết quả tuyển sinh vào lớp 10 cho HS
- Từ 01/7 đến 04/7/2021: Nhận đơn phúc khảo của HS
(HS nộp đơn và ký vào DS)
	HS 9 xem

Nhung, Thảo, Linh, Trà
Trà
Trà
Đ/c Thúy, M.Hằng

Đ/c Trà + Nhóm BV
	

HT
HT

Trà

PHT
	Đ/c Lam
Hương
Trà
	

	
	Chiều
	
	
	
	BV
	

	Sáu
(02/7/2021)
	Sáng
	- 8h30: Sắp xếp hồ sơ lưu trữ tại trường

- Xác nhận nhập học theo hình thức trực tuyến, trực tiếp trong các ngày 2, 3/7/2021
- Hoàn thành báo cáo và danh mục mã minh chứng KĐCL 2020-2021
	Đ/c Hải+ GV được điều động
HS lớp 9 trúng tuyển

Đ/c Hải, Hà, Trà
	PHT



PHT
	Đ/c Hải
Linh

	

	
	Chiều
	
	
	
	BV
	

	Bảy
(03/7/2021)
	Sáng
	- 7h: Kiểm tra CSVC
	Đ/c Giới, Tập, Thành, Hùng
	Giới
	Đ/c Lam
	

	
	Chiều
	
	
	
	BV
	

	Chủ nhật
(04/7/2021)
	Sáng
	
	
	
	BV
	

	
	Chiều
	
	
	
	BV
	



GHI CHÚ:  - Đ/c Hương chủ động làm việc theo yêu cầu của Kho bạc, phòng Tài chính, BHXH
	     - HÀNG NGÀY TỔNG VỆ SINH PHÒNG CHỐNG Covid-19: Lao công
	         - Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ TB tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin thường xuyên để không bỏ sót việc.

	Nơi nhận:
- PGD&ĐT Long Biên: để báo cáo;
- BGH: để chỉ đạo;
- CBGVNV: để t/h;
- Website trường;
- Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG




Võ Hương Lam



1

