	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS NGUYỄN BỈNH KHIÊM

	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 43 NĂM HỌC 2020 - 2021
TỪ NGÀY 05/7/2021 ĐẾN NGÀY 11/7/2021




	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Người PT
	Trực
	
Kết quả

	Hai
(05/7/2021)
	Sáng
	- Triển khai văn bản ĐGXL viên chức năm học 2020-2021 tới CBGVNV
- 8h: Kiểm tra vệ sinh, nhắc nhở khắc phục
- 8h30: Xây dựng phương án PCDB đón HS đi học trở lại
- 9h: Họp giao ban tại phòng Hiệu trưởng
- 9h: Hoàn thiện nộp các hồ sơ minh chứng đề nghị chỉnh sửa thông tin trên sổ BHXH về Văn phòng
- Nộp văn bản đề nghị rà soát thông tin BHXH và hồ sơ chuyển lương tháng 7
	Đ/c Trà

Đ/c Linh
Đ/c Linh
Đ/c Vân
CBGVNV có sai thông tin
Đ/c Trà

	HT

HT
HT
HT
Trà

Hương

	Đ/c Lam
Trà, Linh
	

	
	Chiều
	
	
	
	BV
	

	Ba
(06/7/2021)
	Sáng
	- 7h30’: Tập huấn nghiệp vụ công tác tài chính , kiểm tra công đoàn tại HT tầng 2 khu liên cơ
- 8h30: Sắp xếp hồ sơ lưu trữ tại trường
- 10h30’: Dự họp về công tác quy hoạch cán bộ tại HT tầng 2-Khu liên cơ
- Hoàn thành báo cáo và danh mục mã minh chứng KĐCL năm học 2020- 2021
	Đ/c N.Thủy, Nhung, Dương
Đ/c Hải, Thúy, Tuyên
Đ/c N.Thủy

Đ/c Hải, Hà, Trà
	CTCĐ

PHT
CTCĐ

PHT

	Đ/c Hải
Hà, Trà
	

	
	Chiều
	- Bồi dưỡng HSG 8 trực tuyến tại các phòng Zoom theo phân công 
	[bookmark: _GoBack]GV được phân công
	PHT

	BV
	

	Tư
(07/7/2021)
	Sáng
	- 8h30’: Họp chi bộ tại Phòng HĐGD trường
- 10h: Họp giao ban duyệt P/á đón HS đi học tại phòng HT
	Đảng viên
Đ/c Lam, Hải, Linh, Vân
	HT
BTCB
	Đ/c Lam
Hà, Linh
	

	
	Chiều
	
	
	
	BV
	

	Năm (08/7/2021)
	Sáng
	- 8h30: Nộp lại các hồ sơ cần khắc phục sau kiểm tra về PHT (kế hoạch dạy học, đề kiểm tra…)  và sắp xếp hồ sơ lưu trữ tại phòng PHT
	Đ/c M.Hằng, Thắm


	PHT

	Đ/c Hải
Hà
	

	
	Chiều
	- Hoàn thành TKB chuẩn bị triển khai dạy và học khi HS đi học trở lại
	Đ/c Hải
	
	BV
	

	Sáu
(09/7/2021)
	Sáng
	- Kiểm tra các điều kiện chuẩn bị đón HS đi học trở lại
- Chuẩn bị hồ sơ tuyển sinh tại phòng HT
- 11h: Hoàn thành nộp phiếu tự đánh giá xếp loại viên chức tại trường (Đ/c Trà nhận)

	Đ/c Lam, Linh, BV trực
Đ/c Trà, Linh
CBGVNV
	HT
HT
Trà
	Đ/c Lam
Trà, Linh
	

	
	Chiều
	
	
	
	BV
	

	Bảy
(10/7/2021)
	Sáng
	
	
	
	BV
	

	
	Chiều
	
	
	
	BV
	

	Chủ nhật
(11/7/2021)
	Sáng
	
	
	
	BV
	

	
	Chiều
	
	
	
	BV
	



GHI CHÚ:  
	     - HÀNG NGÀY TỔNG VỆ SINH PHÒNG CHỐNG Covid-19: Lao công, Bảo vệ
	         - Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ TB tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin thường xuyên để không bỏ sót việc.

	Nơi nhận:
- PGD&ĐT Long Biên: để báo cáo;
- BGH: để chỉ đạo;
- CBGVNV: để t/h;
- Website trường;
- Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG




Võ Hương Lam
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