	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS NGUYỄN BỈNH KHIÊM

	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 47 NĂM HỌC 2020 - 2021
TỪ NGÀY 02/8/2021 ĐẾN NGÀY 08/8/2021



                                                                                                                                                   Trực tuần:

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Người PT
	Trực
	
Kết quả

	Hai
(02/8/2021)
	Sáng
	- Hoàn thành đăng kí mua VPP 2021-2022 (Đ/c Trà gửi mẫu)
- 10h: Hoàn thành hồ sơ thi đua cuối năm học 2020-2021
	BGH, Hương, Vân, Hà, Trà
Đ/c Lam, Trà

	Hương
	Đ/c Lam
Trà

	

	
	Chiều
	- 14h30: Dự giờ GV Văn (Đoàn Phương Anh) xin hợp đồng tại phòng Zoom lớp 6A2 (đ/c Thảo báo HS 6A2 vào học. 14h15’ đ/c Thảo mở phòng học và duyệt thành viên vào phòng, đ/c Hải nhắn ID và Pass cho GV dạy)

- 20h: LỚP 6A1 HỌP PHHS TỔNG KẾT NĂM HỌC
	BGH+ đ/c Thắm, P.Loan, Thảo, Dương, Vân


Đ/c P.Loan, PHHS
	
	BV
	

	Ba
(03/8/2021)
	Sáng
	- Hoàn thành việc rà soát, bổ sung kho thư viện điện tử (trước 11h)
	GVBM
	HT
	Đ/c Hải
	

	
	Chiều
	- Tiết 1+2: BDHSG 8 trực tuyến tại các phòng Zoom 
- 15h00: Kiểm tra và báo cáo số liệu kho thư viện điện tử về PHT
- 20h: CÁC LỚP KHỐI 6, 7, 8 (Trừ 6A1) HỌP PHHS TỔNG KẾT NĂM HỌC
	GV Theo phân công
Đ/c Hà

GVCN, PHHS

	PHT


BGH

	BV
	

	Tư
(04/8/2021)
	Sáng
	- Làm việc trực tuyến
- Đăng ký tập huấn CMNV (Đ/c Hải gửi mẫu) và gửi phiếu đăng ký vào Email TTCM
	CBGVNV
GV
	BGH
PHT
	Đ/c Lam

	

	
	Chiều
	- Làm việc trực tuyến
	CBGVNV
	BGH
	BV
	

	Năm (05/8/2021)
	Sáng
	- Làm việc trực tuyến
- Tổng hợp phiếu đăng ký tập huấn CMNV (Đ/c Hải gửi mẫu) và gửi phiếu đăng ký vào Email Phó HT
	CBGVNV
TTCM
	BGH
PHT
	Đ/c Hải
	

	
	Chiều
	- Làm việc trực tuyến
	CBGVNV
	BGH
	BV
	

	Sáu
(06/8/2021)
	Sáng
	- 8h30: Kiểm tra lịch báo giảng, sổ ghi đầu bài online
- Báo cáo HT Tổng hợp đăng ký bồi dưỡng CMNV của GV
- Hoàn thành đóng quyển các hồ sơ hành chính năm học 2021-2022
	Đ/c Hải, Hà, Trà,TTCM
PHT

Đ/c Trà
	PHT
HT

[bookmark: _GoBack]HT
	Đ/c Hải

	

	
	Chiều
	- Làm việc trực tuyến
	CBGVNV
	
	BV
	

	Bảy
(07/8/2021)
	Sáng
	- Làm việc trực tuyến
	CBGVNV
	
	Đ/c Lam
	

	
	Chiều
	- Làm việc trực tuyến
	CBGVNV
	
	BV
	

	Chủ nhật
(08/8/2021)
	Sáng
	
	
	
	BV
	

	
	Chiều
	
	
	
	BV
	



GHI CHÚ:  
	     - HÀNG NGÀY TỔNG VỆ SINH PHÒNG CHỐNG Covid-19: Bảo vệ
	         - Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ TB tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin thường xuyên để không bỏ sót việc.

	Nơi nhận:
- PGD&ĐT Long Biên: để báo cáo;
- BGH: để chỉ đạo;
- CBGVNV: để t/h;
- Website trường;
- Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG




Võ Hương Lam
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