THANH UY HA NOI PANG CONG SAN VIET NAM

*

S6 L021-QP/TU Ha Ngi, ngayd dthdng 12 nim 2021

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché vé viéc quan Iy, khai thac va sir dung
phin mém Panh gia, xép loai hing thiang ddi véi can bd, cong chire, vién chikc,
lao dong hop ddng trong hé thong chinh tri thanh phé Ha Noi

- Cin ctr Diéu 1& Pang Cong san Viét Nam;

- Can cu Luat Can bg, cong chtrc ngay 13/11/2008;

- Can ctr Luét Vién chirc ngay 15/11/2010;

- Can ctr Lut stra d6i, bd sung mot sé diéu cia Luat Cén bd, cong chirc va
Luat Vién chtic ngay 25/11/2019;

- Cén ctr Luat Cong nghé thong tin ngay 29/6/2006;

- Cén cir Luét An toan thong tin mang ngay 19/11/2015;

- Cédn ctr Luat An ninh mang ngay 12/6/2018;

- Can cr Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 ctia Chinh phu vé viée
ung dung Cong nghé thong tin trong hoat dong ctia co quan nha nuéce; Nghi dinh s6
47/2020/ND-CP ngay 09/04/2020 cia Chinh phu vé Quan ly, két ndi va chia sé dir

lidu s cua co quan nha nudc; Nghi dinh sé 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 cua
Chinh phu vé viéc Quan ly, cung cap va stir dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

- Can ct Quyét dinh s 1841-QP/TU, ngay 28/10/2021 ctia Ban Thuong vu
Thanh ty v& viéc ban hanh Quy dinh d4nh gi4, xép loai hing thang doi véi can bd,
cong chirc, vién chuc, lao ddng hop dong trong hé thong chinh tri thanh ph6 Ha Noi;

- Xét d& nghi ctia Ban T4 chtrc Thanh ty.

BAN THUGNG VU THANH UY HA NOI
QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé viéc quan 1y, khai thac
va st dung phan mém Panh gi4, xép loai hing thang doi v&i can bd, cong chiic,
vién chirc, lao dong hop dong trong hé thong chinh tri thanh pho Ha Noi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01/01/2022.
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Piéu 3. Céc Pang doan, Ban Can sy Pang, Ban Thuong vu cac quan, huyén,
thi Gy, dang ty khdi, dang vy truc thudc Thanh ty; tap thé 1anh dao sd, ban, nganh,
co quan, don vi, can bd, céng chirc, vién chirc va lao dong hop déng trong hé théng
chinh tri ctia thanh phd Ha Nbi c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. -

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
- Thudng truc Thanh uy, PHO BI THU

- Nhu Diéu 3,

- Luu VPTU.

—

Nguyén Thi Tuyén
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S E.
. QUY CHE
[r e viéc quan ly, khai thac va sir dung
ph et a xep loai hing thang dbi VO’l can bo, cong chu’c, v1en chire,

Hem theo Quyét dznh 56 L0 - QD/T U ngay M/]2/2021
cua Ban Thuong vu Thanh vy Ha Noi)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh v& céch thirc quan 1y, khai thac va sir dung phan mém
Panh gi4, xép loai hing thang dbi véi can bo, cong chiie, vién chirc, lao dong hop dong
tai cac co quan, don vi trong hé thong chinh tri thanh phd Ha Ngi.

Piéu 2. Pdi twgng ap dung

Quy ché nay 4p dung dbi v6i can bd, cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong
(goi tit la CBCCVC) dang 1am viéc tai céc co quan, don vi trong toan bd hé thdng
chinh tri ciia thanh phd Ha Noi, tir Thanh pho dén co s6.

(Khuyén khich, khéng yéu cau bdt budc trién khai thuc hién danh gid, xép loai
trén phan mém doi véi nguoi hoat dong khéng chuyén trach tai xd, phuong, thi trdn;
CBCCVC trong cdc co quan, don vi hiép quan; cdc dang bo truc thugc Thanh uy
nhung co chinh quyén thuéc nganh doc).

Piéu 3. Giai thich mot so tir ngir
1. “Céan bd”, “cong chirc”, “vién chirc”: Theo quy dinh ctia Luédt Cén bg, cong
chirc va Luét Vién chirc hién hanh.

2. “Lao dong hop dong” bao gdm nhitng nguoi lam cong viée quy dinh tai
biéu 1, Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP cua Chinh phu va Di€u 3, khoan 1, Nghi dinh
s6 161/2018/ND-CP cua Chinh phil.

3. “Cén b0 lanh dao, quan ly” bao gém can bg; cong chuc gilt chic vu lanh
dao, quan ly, vién chirc quan ly.

4. “Tap thé lanh dao, quan ly” dugc quy dinh 1a co quan 1anh dao, quén ly &
cac td chirc, co quan, don vi thuc hién ché d6 lanh dao tap thé.

5. “Ngudi dimg dau” 1 ngudi duoc bau, bd nhiém, phé chuin hodc chi dinh
gift chirc vu cdp trudng trong céc to chirc dang, Nha nude, Mit tran To quoc va céc
td chirc chinh tri - xa hoi, cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong lap, doanh
nghiép nha nudec.

6. “Cap c6 thdm quyén” 1a tap thé lanh dao hogc ngudi dimg dau dugce giao
quyén quyét dinh v& cong tac t6 chirc, quan ly CBCCVC, dang vién theo quy dinh.
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7. “Cép S& va tuong duong” bao gdm céc co quan tham muu, gitp viée cho
Thanh ty, Poan DPBQH Thanh pho, HDND Thanh phé va UBND Thanh pho; co
quan Uy ban MTTQ va céc td chtic chinh tri - x4 hdi Thanh pho; céc sé, ban, nganh
Thanh pho va cac don vi su nghiép truc thuc Thanh pho.

8. “Cap huyén va tuong duong” bao gdm céc quan, huyén, thi xa truc thudc
Thanh pho. |

9. “Cép x4 va turong duong” bao gém céc x&, phudng, thi trn truc thude quén,
huyén, thi x& thudéc Thanh pho.

10 “Tai khoan nguoi dung” 1a tén va mét khau duoc ding dé dang nhap vao
phan mém (trong do ngoai tai khoan cd nhan cua CBCC VC dworc cap, tai moi co
quan, don vi dwoc cdp rieng 01 tai khodn quan tri theo phén cdp quadn Iy duoc sit dung
dé quan Iy, cau hinh cho tai khoan nguoi dung, nhom nguoi dung va tai khoan tong
hop danh gia thuoc pham vi quan ly cua co quan, don vi).

11. “Quan ly tai khoan nguorl dung la viéc tao lap, cép, han ché, mé rong
hodc hiy bé quyén truy cép vao phin mém.

. . Chuongll e
N()I DUNG VA NGUYEN TAC QUANLY, SU DUNG PHAN MEM

Diéu 4. Thong tin co ban vé phin mém

1. Phén rpém Dénh gia, xép loai hing thang dbi VO’l can bg, cong c’hL'rc, vi§n chl’{c,
lao dong hop dong trong hé thong chinh tri thél{]h pho Ha Noi (goi tat la phan mém
Danh gia CBCCVC lgdng thang) la céng‘cu dé quan ly, khai thac va st dll_mg trong
cong tac danh gia, xép loai CBCCVC hang thang (thuc hién theq Quyét dinh so
1841-OD/TU, ngay 28/1 0/202]\ cua Ban T h,u’o"ng vu Thanh uy vé viéc ban hanh
Quy dinh danh gid, xép logi h,dng thang doi voi cd{z bo, cong chirc, vién chuec,
lao dong hop dong trong hé thong chinh tri thanh pho Ha Noi). _

2. Phan mém Panh gid CBCCVC hing thang dugc trién khai trén méi trudng
mang Internet.

3. Dia chi truy cap phan mém tai: https.//dgcbeeve. hanoi.gov.vn.

Pidu 5. Noi dung quén Iy, sir dung phan mém

1. Quan tri hé théng: thuc hién quan tri chirc r}ing hé ’théng, phéan quyén theo
nguoi dung va nhom nguodi dung, sao luu va phuc hoi hé thong.

2. Quan 1y co céu td chirc cac co quan, don vi.

3. Quan ly quy trinh cong téc danh gid CBCCVC hang thang.

4. Tién ich canh béo.

5. Tra ctru, tim kiém, thong ké va két xuét thong tin theo cac tiéu chi tiy chon.

i 6. Thuc hién céac ys%u cau quan ly khéc ctia co quan va c4 nhan c6 thdm quyén

nham phuc vu céng tac to chirc, can bg.
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Diéu 6. M6 hinh tb chirc quéan Iy va khai thic phan mém
Phan mém Pénh gia CBCCVC hing thang dugc t chirc theo mé hinh nhur sau:

1. Cép Thanh phd sir dung phdn mém dé theo di, quan ly va danh gia, xép
loai can bg lanh dao, quan ly theo phan cap quan ly.

2. Cép huyén va twong duong, cip S& va twrong duong dugc sir dung phin mém
dé theo doi, quan ly va danh gia, xép loai CBCCVC cua co quan, don vi minh va
cac don vi truc thudc theo phén cap quan ly.

3. Cép x4 va tuong duong (bao gom cdc xd, phwong, thi tran triee thuge cdp
huyén va tuong dwong,; cdc don vi truc thuéc cdp Sé va tuwong dwong) duge st dung
phdn mém dé theo di, quan ly va danh gi4, xép loai CBCCVC ctia co quan, don vi
minh theo phan cp quan ly.

Piéu 7. Quan Iy tai khoan ding nhip phin mém

1. Co quan, don vi va ca nhan CBCCVC duoc clp tai khoan nguoi dung dé
dang nhap, quan 1y, khai théc va sir dung phdn mém theo phén cép, phéan quyeén.

2. Ban T4 chirc Thanh tiy 14 co quan tham muu gitip Thudng truc Thanh ty, Ban
Thuong vu Thanh ty vé céng tac danh gid CBCCVC trén pham vi toan Thanh phd;
déng thoi, 1a co quan dugce giao chu tri xdy dung va quén ly phan mém Panh gi4
CBCCVC hing thang, duoc sir dung tai khoan quan tri clia phan mém dé c4p, phan
quyén str dung tai khoan quan trj va tai khoan ngudi dung cho céc co quan, don vi
thudc khdi Pang, doan thé; dong thdi, sir dung chirc ning téng hop dé tham muu véi
Thuong truc Thanh ty vé danh gi, xép loai ddi v6i cén bd 1anh dao, quan 1y theo
phan cép quan ly.

3. S& Noi vu 1a co quan tham muu gitp Uy ban nhan dan Thanh phd vé
cong tac danh gia CBCCVC khéi Chinh quyén, dugc phép sir dung tai khoan quan
tri phan mém dé cap, phan quyeén sir dung tai khoan quan trj va tai khoan ngudi dung
cho cac co quan, don vi thudc khdi Chinh quyén; ddng thoi, sir dung chirc ning
tdng hop dé tham muu véi Chi tich UBND Thanh phd vé danh gia, xép loai dbi véi
can bd 1anh dao, quan 1y theo phan cép quan ly.

4. Vin phong Poan PBQH va HDND Thanh phé 13 co quan tham muu gitp
Poan PBQH Thanh ph va HDND Thanh phé vé cong tac dénh gid CBCCVC clia
co quan Poan DPBQH Thanh phé va co quan HPND Thanh phd, dwoc phép sir dung
tai khoan quan tri phdn mém dé cap, phan quyén st dung tai khoan nguoi dung;
ddng thoi, st dung chirc ning tong hop dé tham muu véi Truéng Poan PBQH
Thanh phé va Chu tich HPND Thanh phé vé danh gid, xép loai déi véi can bo
lanh dao, quan Iy theo phan cép quan Iy

5. C4c c& nhén dugc giao tai khoan quan tri va tai khoan nguoi ding phan mém
¢6 trach nhiém quéan ly, bao quan, bao dam an toan bao mat thong tin vé tai khoan
duoc cip. Viée giao tai khoan quan tri ciia co quan, don vi cho td chirc, c4 nhan
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quan ly va str dung phai duge thuc hién bing quyét dinh ctia cap c6 thdm quyen theo
phén céap quan ly.

Piéu 8. Nguyén tic quan Iy, khai théc, sit dung va danh gia, xép loai trén
phin mém

1. Pam béo su lanh dao, chi dao cia Ban Thuong vu Thanh Uy trong cong
tac danh gia, xép loai hing thang di véi CBCCVC trén pham vi toan bd hé théng
chinh tri ctia thanh phé Ha N6i théng qua phdn mém; dong thoi phat huy trach nhiém
ctia tap thé cép uy va tap thé lanh dao, quan ly, nguoi dimg dau tai cdc co quan,
don vi theo phén cép quan ly. Ban Té chirc Thanh ty 1a co quan duge Thudng truc
Thanh ty giao chu tri tham muu, x4y dung va quan Iy phdn mém Pénh gia CBCCVC
hing thang.

2. Cong tac xay dung, quan ly, khai thac va sir dung phan mém 1a trach nhiém
chung cua cac co quan, don vi va CBCCVC trong toan hé thong chinh tri cta
Thanh phé.

3. Cong tac danh gia, xép loai trén phdn mém phai dugc thue hién dam bao
théng nhat, dong bd giita cac khau trong danh gia, xép loai hing thang déi véi
CBCCVC trong toan bg hé thong chinh tri tir Thanh phd dén co sd. Két qua lam viéc
cia CBCCVC dugc ké khai, cép nhét theo timg tuan trén phdn mém s& lam co sé&
cho viéc dénh gia, x€p loai CBCCVC hang thang dugc kip thoi, chinh x4c.

4. Cép nao, ngudi nao truc tiép lanh dao, giao viéc, thi ddng thoi thuc hién
nhén xét, danh gia, xép loai. Do d6, ca nhan CBCCVC va cap trén truc ti€p s€ dong
vai tro chinh trong viéc nhén xét, danh gia, x€p loai 461 véi CBCCVC trén phan mém.

5. Ngudi dimg ddu céc co quan, td chire, don vi quyét dinh viée xép loai, danh
gia CBCCVC theo tham quyen va phai chiu trach nhiem Ve ket qua cua mmh Do
vay, két qua danh gia, xép loai CBCCVC trén phin mém ciia cip c6 thdm quyén 13
két qua cubi cng.

6. HO so dénh gia trén phan mém dwoc luu trit day du, chinh xac két qua vé
danh gia, x€p loai cta timg CBCCVC. |

Piéu 9. Céc hanh vi bi nghiém cim trong quén Iy, khai thac va sir dung
phan mém

1. St dung thong tin trén ph:ﬁn mém vao muc dich vu loi c4 nhan, xuyén tac
su that, boi xau can bg lam anh hudng dén uy tin c4 nhan hoédc chong pha Nha nudc.

2. Mua bén dif lidu, thong tin trén phin mém dudi moi hinh thirc.

3. Cung cép hoic dé 16 thong tin, tén va mat khiu dang nhap vao phin mém
cho cé nhan, t6 chire khi khong dugce co quan, don vi cé tham quyén cho phép.

4. Truy cip tréi phép vao phan mém. Khai thac thong tin, dir lidu trén phéan
mém khong ding thim quyén hoic khi chua dugc co quan, don vi c6 tham quyén
cho phép.
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Chuong III
QUY TRINH PANH GIA, LUU TRU VA KHAI THAC THONG TIN TREN PHAN MEM

Djéu 10. Phan loai nhom ngudi dung va thAm quyén danh gia, xép loai
trén phan mém

1. Nhom nguoi dung la Lanh dao Thanh iy, Lanh dao Doan PBQH
Thanh pho, Lanh dao HDND Thanh pho, Lanh dao UBND Thanh phé:

- Pdng chi Bi thu Thanh ty, Truéng Doan PBQH Thanh phé c¢6 thim quyén
va trach nhiém dénh gia, xép loai dbi véi dong chi Pho Truong Poan DPBQH Thanh
phé chuyén trach va dong chi Pai biéu Qudc hdi hoat dong chuyen trach.

- Dong chi Phé B{ thu Thuong truc Thanh Gy c¢6 thim quyén va trach nhiém
danh gia, xep loai dbi véi Trudng cac Ban Dang Thanh uy, Chanh Vian phong
Thénh 1y, cap truéng Uy ban MTTQ va cac tb chire chinh tri - x& hoi Thanh phd;
céc dong chi Bi thu quén, huyén, thi Gy (bao gom cad cdc dong chi Bi thw qudn,
huyén, thi uy dong thoi la Chu tich HPND qudn, huyén, thi xd); céac ddng chi Bi thu
dang iy khoi va Bi thu dang y truc thudc Thanh uy.

- Dong chi Chti tich HDND Thanh phé c6 thAm quyén va trach nhiém danh gi4,
xép loai ddi vai cac d6ng chi Phé Chu tich HDND Thanh phé; cac ddng chi Trudng
c4c Ban va Chanh Vin phong Poan PBQH va HDND Thanh phd.

- Pdng chi Chi tich UBND Thanh phé cb thdm quyén va trach nhiém danh
gid, xép loai dbi vdi cac ddng chi Phé Chi tich UBND Thanh phé; céc ddng chi cép
trudng s&, ban, nganh Thanh phd va tuong duong.

2. Nhém nguoi dung la Lanh dao co quan, don vi:

- Ngudi ding dau co quan, don vi: c6 thim quyen va trach nhlem dénh gia,
xép loai ddi véi cap pho trong cac co quan, don vi va cdp trudng cac phong, ban,
don vi truc thudc theo linh vuc truc tiép phu trach.

- Cép phé ctia nguorl dimg dAu co quan, don vi: c6 thdm quyén va trach nhiém
nhén xét, danh gia d6i véi truong cac phong, ban, don vi truc thudc theo linh vuc
truc tiép phu trach.

3. Nhém nguoi dung la Lanh dao trwe tiép:

- Trudng cac phong, ban, don vi tryc thude: c6 thdm quyén va trach nhiém
déanh gia, x€p loai ddi v6i cdp phd va CBCCVC cuia phong, ban, don vi minh (dp
dung doi véi cdc phong, ban, don vi c6 dudi 20 CBCCVC).

- C4p ph6 cac phong, ban, don vi true thudc truc tiép phu trach: c6 thim quyen
va trach nhiém nhén xét, danh gia déi véi CBCCVC cua don vi minh (dp dung doi
vGi cdc phong, ban, don vi cé t 20 CBCCVC tré 1én) dé chp trudng céc phong, ban,
don vi quyét dinh xép loai.

4. Nhém ngudi dung la Can bg, cong chire, vién chirc va lao dong hop dong:

C6 trach nhiém tu chidm diém, dédnh gia va nhan muc xep loai theo dung
chirc vy, chirc danh cua ca nhan minh dang dam nhiém dé trinh cap c6 thim quyén
xem Xét, quyet dinh.



Piéu 11. Bj tiéu chi chim diém
Thyc hién theo 19 mau phiéu danh gia, xép loai héng thang (duwoc ban hanh

kem theo Quyét dinh s6 1841-OP/TU ngay 28/10/2021 ciia Ban Thuong vu Thanh uy)
bao gdm:

1. B6 tiéu chi chdm diém ap dung dbi v6i Phé Truéng Poan DPBQH Thanh phd
chuyén trach, Pai biéu Qudc hoi hoat dong chuyén trach.

2. B6 tiéu chi chdm diém 4p dung dbi v6i Phé Chi tich HDND Thanh phd,
Ph6 Chii tich UBND Thanh phé.

3. B9 tiéu chi chim diém ap dung d6i véi Lanh dao cac Ban bang, Van phong
Thanh ty, Uy ban MTTQ va céc t0 chtrc chinh tri - xa hdi Thanh pho.

4. B0 tiéu chi cham diém 4p dung ddi véi Lanh dao cac phong, don vi truc
thu¢c cac Ban Dang, Véan phong Thanh ty; Uy ban MTTQ va céc t6 chirc chinh tri
- x8 h¢i Thanh phd.

5. B tiéu chi chidm diém &p dung ddi véi cong chirc, vién chic khong gitr
chtre vu lanh dao, quan ly cong tac tai cac Ban Dang, Van phong Thanh uy; Uy ban
MTTQ va céc t6 chtrc chinh tri - x4 hdi Thanh pho.

6. Bo tidu chi chim diém ap dung dbi v6i Lanh dao S&, Ban, Nganh Thanh phd,
céc co quan, don vi truc thude Thanh phé.

7. B tiéu chi chdm diém 4 ap dung d6i v&i Lanh dao CE:IC phong, don vi truc thude
S&, Ban, Nganh, cac co quan don vi truc thudc Thanh pho.

8. Bo tiéu chi chidm diém &p dung ddi v6i cong chirc, vién chirc khong gitr
chtrc vu lanh dao, quan ly cdng tac tai cac SG, Ban, Nganh, cac co quan, don vi truc
thudc Thanh pho.

9. B6 tiéu chi chdm diém ap dung dbi véi Thuong truc quén, huyén, thi y.

10. B6 tiéu chi chdm diém ap dung d6i v6i Phé Chi tich HDND, UBND quén,
huyén, thi xa.

~ 11.B9 tiéu chi chAm diém ‘ap dung ddi vé6i Lanh dao céc co quan, don vi
khoi Pang, MTTQ va cac doan thé truc thudc quan, huyén, thi uy.

12. B6 tiéu chi chdm diém ap dung dbi v&i Lanh dao cac phong, don vi truc
thuoc UBND quén, huyén, thi xa.

13. B6 tiéu chi cham diém 4p dung d6i véi Bi thur, Phé Bi thu Dang uy; Chu

tich, Phé Chu tich HDND, UBND; Chu tich, Ph6 Chu tich Uy ban Mit tran T6 qudc;
Trudng, pho cac t6 chire chinh tri - x3 hoi x4, phuong, thi tran.

14. B tiéu chi chdm diém 4p dung d6i v6i Hiéu trudng, Phé Hiéu truéng céc
truong Mam non, Ti€u hoc, THCS; Gidm doc, Phé Gidm doc Trung tdm GDNN,
GDTX thudéc UBND quén, huyén, thi xa.

15. B6 tidu chi chdm diém 4p dung ddi véi cong chire, vién chirc khong giir
chirc vu 1anh dao, quén ly tai cac co quan, don vi thudc quan, huyén, thi xa.
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16. B9 tidu chi chdm diém 4p dung dbi véi Thuong truc dang ty khéi va cac
dang uy truc thude Thanh uy

17. B9 ti€u chi c’:ham diém 4p dung ddi v6i Lanh dao cac phong, ban, don vi
truc thugc dang uy khdi va cac dang uy truc thuéc Thanh uy.

18. B tiéu chi chdm diém ap dung ddi véi cong chirc, vién chirc khong gitr
chtrc vu lanh dao, quan ly cong tac tai cac dang uy khodi va cac dang uy truc thudc
Thanh uy.

19. Bé tiéu chi chim diém ap dung dbi véi lao déng hop dong cong tac tai cac
co quan, don vi.

Piéu 12. Céch thirc thwe hién ddnh gid trén phin mém

1. Ca nhan CBCCVC thyc hién x4y dung ké hoach cong tac thang vao dau
mdi théng, lich cong tac tuln (#rén co sé nhiém vu duoc giao va ké hoach céng tic
cua d’on Vi), thuorng Xuyén cép nhét cac cong viée dot xuat, phat sinh vao lich cong
téc tuan trén phan mém dé 1am co s& dé kiém diém, danh gia hang thang.

2. Canhan CBCCVC tu d4nh gi4, chim diém, nhan mirc xép loai bang phiéu
danh gia trén phan mém theo bd ti€u chi twong tng véi ting chic vy, chirc danh da
dugc phé duyét (tor ngay 20 dén trudce ngay 25 hang thang).

3. Cap c6 thdm quyén (theo quy che phdn c¢éng ciia don vi) xem xét, quyét dinh
danh gia, xép loai CBCCVC trén phan mém (trwoc ngay 28 hang thdang). Trong truong
hop néu xét thiy can thiét, cap c6 tham quyén cta co quan, t6 chirc, don vi c6 thé
xem xét, diéu chinh va quyét dinh muc xép loai cubi ciing dbi véi CBCCVC cua co
quan, don vi minh trudc khi thong bao céng khai két qua danh gié, xép loai.

4. Thong bao cong khai két qua danh gia, xép loai CBCCVC trén phan mém
(trucc ngay 05 cua thang ké tiép).

(Quy trinh ddnh gid, xép loai hang thdng déi véi CBCCVC trén phdn mém
duoc thuc hién theo cdc bucc quy dinh tai phu luc 01, 02, 03, 04, 05 ban hanh kem
theo Quyét dinh s6 1841-OD/TU, ngay 28/10/2021 cua Ban Thuong vu Thanh iy va
cac ban huong dan cu thé cho nguoi sur dung dang tdi trén trang Web cua phan mém).

* Luu y: Viéc thuc hién danh gla d6i v6i thang 12 hing nam hoan thanh trudce
ngay 15/12 hing nam.

Piéu 13 Két qua d4anh gia, xép loai va Luu tri hd so danh gia, xép loai
trén phan mém

1. Ket qua danh gia, xép loai CBCCVC: duoc phan mém ti dong tmh tuong
ung voi sb diém dat duoc véi cdc mirc nhu sau:

- Hoan thanh xuét sic nhiém vu (Loai A): Dat tir 90 diém dén 100 diém.

- Hoan thanh t6t nhiém vu (Loai B): Pat tir 70 diém dén duéi 90 diém.

- Hoan thanh nhiém vu (Loai C): Pat tir 50 diém dén dudi 70 diém.

- Khéng hoan thanh nhiém vu (Loai D): Duéi 50 diém.
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* Lwu y: Ty 16 CBCCVC duogc dénh gia, xép loai “Hoan thanh xut sic
nhiém vu” khéng vugt qua 20% téng s6 CBCCVC dugc xép loai “Hoan thanh tét
nhiém vu” theo timg nhém ddi twong dugc danh gia, xép loai (d6i vdi don vi hodc
nhém déi tuwong co dudi 5 nguoi thi duoc danh gia “Hoan thanh xudt sdc nhiémvu”
doivéi 01 dong chi, néu dong chi dé dat it diéu kién “Hoan thanh xudt sdc nhiém vu”).

2. Luu trir hd so danh gia, xép loai trén phan mém

2.1. H) so danh gi4, xép loai hing thang dugc luu trén phan mém theo phan
cép quan ly bao gdm: (1) Phiéu tu danh gid, chAm diém xép loai cua timg c4 nhan;
(2) Danh sach tong hop két qua danh gia, xép loai CBCCVC ctia don vi; (3) Danh
séch d& nghi khen thudng.

2.2. Viéc luu trir phai tuan thi nghiém céc quy dinh cla phép luat vé bi mat
thong tin c4 nhan, an toan, bao mat thong tin va dugc sao luu hang thang.

Diéu 14. Khai thac va két xuit thong tin tir phan mém

Thu tru'c’mg co quan, don vi va c4 nhan dugc giao quan tri phan mém Danh gia
CBCCVC hang thang dugc tra ctru, khai théc, st dung thong t1n trén phan mém dé
phuc vu yéu cau cong tac ctia co quan, don vi minh theo phén c4p quan 1y va dam bao
tuan thi céc quy dinh tai Quy ché nay ciing cac quy dinh khac c6 lién quan.

Chuwong IV X
TRACH NHIEM CUA CAC TO CHUC, CA NHAN CO LIEN QUAN

Piéu 15. Trach nhiém ciia Ban Té chitrc Thanh iy

1. Tham muu cho Ban Thuong vu Thanh Uy ban hanh céc van ban quy dinh
vé quan 1y phdn mém; huéng dan, kiém tra cac co quan, don vi thuéc Thanh phé
trong viéc td chire thue hién Quy ché vé viée quan 1y, khai thac va sir dung phan
mém Panh gia CBCCVC hing théng.

2. Ban T6 chirc Thanh dy 1a co quan duge giao chu tri xdy dung va quén ly
phén mém Danh gia CBCCVC hing thang, dugc st dung tai khoan quan tri ctia phan
mém dé cip, phan quyén sir dung tai khoan quan tri va tai khoan nguoi dung cho
c4c co quan, don vi thude khéi Pang, doan thé theo phan cap quan ly. Chiu trach
nhiém hudéng dan, don dbc, kiém tra cic co quan, don vi khéi Dang, doan thé trién
khai viéc danh gi4, xép loai cia CBCCVC trén phan mém.

3. Xay dung du toan kinh phi hing nim & bao dam viéc quan 1y, van hanh va
khai thdc phin mém; tong hop cac y kién @& xuat, gop ¥ cia céc co quan, don vi tham
gia st dung phan mém dé phuc vu viée ning cip phan mém bao dam yéu cau trong
van hanh, khai thac va sir dung phan mém.

4. Khai thac thong tin trén phidn mém phuc vu béo céo Thuong truc Thanh by,
Ban Thuong vu Thanh uy theo yéu cau.
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Diéu 16. Trach nhiém ciia S& Ndi vu

1. S¢ Noi vu 1a co quan tham muu gitp Uy ban nhéin dén Thanh phd vé cong
tac danh gia CBCCVC khoi Chinh quyén, dugc phép str dung tai khoan quéan tri phan
mém deé cap, phén quyén sir dung tai khoan quan tri va tai khoan nguoi ding cho cac
co quan, don vi thudc khoi Chinh quyén theo phan cap quan ly.

2. Chiu trach nhi€ém hudng dan, don ddc, kiém tra céc co quan, don vi khdi
Chinh quyén trién khai viéc danh gia, xép loai cia CBCCVC trén phin mém.

Piéu 17. Trach nhiém ciia S& Thong tin va Truyén thong

1. Chu tri xdy dung ké hoach nang cép ha tang k¥ thuat dép tmg yéu cau lap dat

hé thong phan mém Panh gia CBCCVC hang thang cia Thanh pho tai Trung tdm
Dir liéu nha nudc Ha N6i thude S& Thong tin va Truyén thong.

2. Phéi hop VO’I Ban T6 chirc Thanh dy trong viéc tiép nhén va cai dat hé théng
méy cht va phan mém Pénh gia CBCCVC hang thang ctia Thanh phé vé Trung tam

Dt liéu nha nude Ha Noi thuge So Théng tin va Truyén thong sau khi da nang cap
hé théng dap tmg yéu cau k¥ thuat trong quan ly, khai thac va st dung phan mém.

Piéu 18. Trach nhiém ciia S& Tai chinh
Cén dbi, thim dinh va trinh UBND Thanh phd xem xét, quyét dinh kinh phi
phuc vu viéc dAu tu xay dung ha ting k¥ thudt, trang thiét bi tin hoc, cai dét, huong

dan st dung, bao tri thudng xuyén, nang cép hé théng phdn mém tir ngudn kinh phi
chi thudng xuyén ctia Thanh phé.

Piéu 19. Trach nhiém ciia cic co quan, don vi tham gia d4anh gia trén
phan mém

1. B4 tri phan cong can b c6 trach nhiém, trinh d@6 ¢im nhan nhiém vy quan tri
va tong hop trén phan mém tai co quan, don vi.

2. Trang bi day di co so vt chét, trang thiét bi tin hoc can thiét dé phuc vu
cOng tac danh gia, xép loai hang thang d6i véi CBCCVC cua co quan, don vi.

3. Nghiém tic va co trach nhiém t chirc trién kha1 hiéu qua phan mém nay
phuc vu cong tac va kip thoi bao cho cép quan ly phan mém khi c6 su cb xay ra.

Diéu 20 Trach nhiém va quyen han cia CBCCVC tham gia vao cong tac
danh gia, xép loai trén phan mém

1. CBCCVC tham gia dénh gia trén phan mém c6 trach nhiém quan Iy mét khéu,
bao vé mat khau duoc cap theo huong dan sir dung phan mém; quan ly va luu trix
hd so ¢4 nhén; chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin giri 1én phin mém.

2. Khong truy cdp vao tai khoan cia nguoi khéc va cling khong dugc cung
cap tai khoan ctia minh cho ngudi khac.

3. Khi gép su cb phai thén’g bao kip thoi cho ngudi phu trach quén tri cia don vi
dé dugc hudng dan va xir ly khac phuc.
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4. Khi CBCCVC c6 sy thay dbi vé vi tri cong tac hodc cong viée thi phai c6
trach nhiém béo céo, ban giao lai tai khoan ngudi ding va cong viéc v& quan tri, tdng
hop d4nh gi4, xép loai trén phan mém (néu duoc giao) cho co quan cha quan; déng
thoi, co quan, don vi quan ly can bo c6 trach nhiém didu chinh, thay dbi hodc thu
hdi quyén truy cap hé théng cia CBCCVC di thay dbi vi tri cong tac hoidc cong viée.

Piéu 21. Trach nhiém va quyen han ciia can by dugc phan cong truc tlep
nhiém vu quan tri va tong hep trén phan mém

1. Can bd dugc giao tai khoan quén tri phin mém ctia co quan, don vi c6 trach
nhiém tb chirc két nbi, hudng dan, hd trg ki thuat cho CBCCVC tai co quan, don vi
str dung phan mém; khic phuc céc sur ¢b 16i ki thuat da duoc théng bao; dong thoi,
bao céo kip thoi véi cép c6 thAm quyén va don vi xay dung va quéan 1y phan mém
khi phat hién 15i phat sinh ctia phan mém. Phéi hop véi don vi x4y dung va quan ly
phan mém thudng xuyén ra soat, cip nhat cic tinh ning ctia phin mém nhim chinh
stra cac chirc ning chua dap tng ¢ hoan thién phan mém; chinh sira cac 18i phét
sinh ctia phan mém, bao quan, luu gift hd so dién tir can bd.

2. Cén b duoc giao nhiém vu tdng hop coéng tac danh gia, xép loai trén
phén mém cla co quan, don vi c6 trach nhiém thuc hién ché do thong tin, bdo céo,
cung cip sb lidu, tu lidu nhanh, chinh x4c theo yéu cdu cta cip c6 thdm quyén.
Po6n dbc viéc hoan thién dﬁy da céc ndi dung co lién quan trong hé so dénh gia, xép
loai CBCCVC theo thdm quyén quan ly cia co quan, don vi minh.

5. Hoc tép, bdi dudng nang cao trinh d chuyén mén, nghiép vu phuc vu céng tac
d4nh gid CBCCVC theo nhu cdu cong viéc thuc tién va chi dao cia cép c6 thdm quyén.

6. C6 trach nhiém bao dam bi mat, an toan thong tin hd so danh gia, xép loai
ctia CBCCVC ctia co quan, don vi minh quén ly. Khéng tiét 16, cung cép théng tin
hé so, théng tin tai khoan ngudi ding néu khéng duoc sy dong ¥ bing vin ban cia
Thu truéng co quan, don vi. Chiju trach nhiém trude Thi trudng co quan, don vi vé
viéc quan 1y va sir dung phin mém Pénh gia CBCCVC hing thang theo phan clp
quan ly.

. ChuwongV
PIEU KHOAN THI HANH

Pic¢u 22. Khen thwéng, ky luat

1. Khi c6 sang kién, phat minh séng tao trong cong tac xay dung, quan ly, khai
thac va st dung hé thong phan mém Pénh gia CBCCVC hang thang dat higu qua
cao va dugc co quan c6 thdm quyén xéc nhén thi duoc xét khen thuong theo cac quy
dinh ciia phép luét vé thi dua, khen thuéng,

2. Trong truong hop khi c¢6 té chirc, ¢ nhan nao vi pham céc quy dinh vé
quan ly, khai thac va stir dung hé thong phan mém DPanh gia CBCCVC hang théng
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da duge quy dinh tai Quy ché nay va cic quy dinh khéc cia phap luat c6 lién quan
thi s& bi xr Iy ky luat theo quy dinh cia phép luat.

Piéu 23. T6 chirc thue hi¢n

1. Ban T4 chtrc Thanh ty ¢6 trach nhiém huéng dan, theo d5i, don ddc, kiém tra
doi véi céc to chirc va cd nhan dugc giao nhiém vu xdy dung, quan ly va sir dung
phan mém dugc quy dinh tai Quy ché nay.

2. Céc co quan, don vi trién khai str dung phan mém Péanh gia CBCCVC hing
thang tai co quan, don vi minh theo ding quy dinh tai Quy ché nay.

3. Trong qué trinh trién khai thuc hién, néu c6 khé khin, vudng méc, cac
co quan, don vi va ca nhén lién quan cé trdch nhiém kip thoi phan anh vé Ban
Thudng vu Thanh Gy (qua Ban T6 chikc Thanh 1y theo dia chi email lién hé:
pteeh_btctu@hanoi.gov.vn) d€ xem xét sira doi, bd sung Quy ché cho phu hop./.








