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UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS NGUYỄN BỈNH KHIÊM 
 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 42 NĂM HỌC 2021 - 2022 

TỪ NGÀY 27/6/2022 ĐẾN NGÀY 3/7/2022 

  

 

                                                                                                                              

 

Thứ Buổi Thời gian, nội dung công việc, địa điểm 

Người, bộ phận 

 thực hiện 

 

Người 

PT 

 

BGH 

Trực 

 

NV 

trực 

 

Hai 

(27/6/2022) 

Sáng - 8h: Nộp báo cáo giám sát về Văn phòng Đảng ủy phường PĐ 

        Nộp hồ sơ ĐG tiêu chí chuyên nghiệp quý II/2022 về PGD 

(Đ/c Giang nhận) 

        Nộp báo cáo về nhu cầu đào tạo bồi dưỡng về phòng Nội vụ 

        Nộp DS học nghiệp vụ bảo vệ và Đăng ký XD đơn vị đạt 

tiêu chuẩn an toàn về ANTT về đội An ninh công an Quận. Liên 

hệ đ/c Hà - SĐT 0904998389 

- 8h30→11h: Vận hành thử nghiệm TS trực tuyến vào lớp 6 

tại trường 

- Báo cáo sau vận hành thử nghiệm TS trực tuyến 

- 8h00: Trực vệ sinh sân trường, hành lang, CTMN 

- Kiểm tra, rà soát sổ bàn giao tài sản tại các phòng, lấy đủ chữ 

ký (29/6/2022 hoàn thành) chuẩn bị đón đoàn KT 

Đ/c Linh 

Đ/c Linh 

 

Đ/c Linh 

Đ/c Linh 

 

 

Đ/c Hà, Vân 

 

Đ/c Hà 

HS lớp 8A2+ đ/c Dương 

Đ/c Hà + CBGVNV phối 

hợp 

HT 

HT 

 

HT 

HT 

 

 

PHT 

 

PHT 

TPT 

Hương 

 

Đ/c Hải Hương, 

Hà, Linh 

 

Chiều    BV  

Ba 

(28/6/2022) 

Sáng - 8h00: Sắp xếp hồ sơ lưu trữ tại phòng HT, hồ sơ tuyển sinh tại 

VP 

- 8h00: Hoàn thiện hồ sơ công khai, kiểm tra nội bộ tại trường 

- 9h: Hoàn thiện hồ sơ tại phòng HT 

Đ/c Thảo, Trần Thủy, 

Nhung, Mai, Linh 

Đ/c Linh, Dương 

Đ/c Hà 

HT Đ/c Lam Linh 

Hà 

Chiều - 13h30: Dự hội nghị Công đoàn, tổng kết phong trào “Giỏi việc 

nước-Đảm việc nhà”; Biểu dương “Gia đình CNVCLĐ tiêu  

biểu” năm 2022 tại Hội trường Quận ủy (tầng 3-Số 1-Vạn Hạnh) 

Đ/c Ng. Thủy CTCĐ BV  

Tư 

(29/6/2022) 

Sáng - 8h00: Sắp xếp hồ sơ lưu trữ tại phòng PHT 

- 8h30: Nộp hồ sơ quy hoạch giai đoạn 2026-2031 về phòng 

Hiệu trưởng 

Đ/c Vân, Ngọc, Thúy 

Đ/c Hải, Mai Hằng, Vân 

 

PHT 

HT 

 

Đ/c Lam Linh 

Hương 
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  HT 

Chiều    BV  

Năm 

(30/6/2022) 

Sáng - 8h00: Trực vệ sinh sân trường, hành lang, CTMN 

- 8h00: Sắp xếp hồ sơ lưu trữ tại phòng PHT 

- 9h: Nộp hồ sơ quy hoạch về phòng Nội vụ Quận 

HS lớp 7A1+ đ/c P.Loan 

Đ/c Vân, Nhung, Thảo 

Đ/c Vân 

 

TPT 

PHT 

HT 

Đ/c Hải Hà 

Vân 

Chiều    BV  

Sáu 

(1/7/2022) 

Sáng - 8h20: Dự hội nghị Ủy ban KT đảng ủy phường giám sát chi bộ 

THCS Nguyễn Bỉnh Khiêm tại phòng họp 2-UBND phường PĐ  

- 8h30: Trả hồ sơ, học bạ …. Cho HS lớp 9 tại phòng học của 

lớp 

Đ/c Lam, Hải 

 

Đ/c Thắm, Nhung 

BTCB 

 

Linh 

Đ/c Lam Hương 

Linh 

Chiều    BV  

Bảy 

(2/7/2022) 

Sáng    BV  

Chiều    BV  

Chủ nhật 

(3/7/2022) 

 

Sáng    BV  

Chiều    BV  

 

GHI CHÚ:  - HÀNG NGÀY TỔNG VỆ SINH PHÒNG CHỐNG Covid-19: Lao công 

          - Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ TB tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin thường xuyên để 

không bỏ sót việc. 

 

Nơi nhận: 

- BGH: để chỉ đạo; 

- CBGVNV: để t/h; 

- Website trường; 

- Lưu VT. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

(Đã ký) 

 

 

Võ Hương Lam 
 


