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UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS NGUYỄN BỈNH KHIÊM 

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 50 NĂM HỌC 2021 - 2022 

TỪ NGÀY 22/8/2022 ĐẾN NGÀY 28/8/2022  

 

    

Thứ Buổi Thời gian, nội dung công việc, địa điểm 
Người, bộ phận 

 thực hiện 

Người 

PT 

BGH 

Trực 
NV trực 

Hai 

(22/8/2022) 

Sáng - 8h: ĐH CHI BỘ NHIỆM KỲ 2022-2025 TẠI P. HĐGD 

(7h30’ các đ/c đảng viên có mặt, trang phục: Nữ mặc áo 

dài truyền thống, nam mặc đồng phục trường) 

- 8h00: Nộp KHDH (hoàn chỉnh) về PHT 

- 8h00. Tập văn nghệ khai giảng tại phòng Âm nhạc 

Đảng viên (mang thẻ ĐV) 

 

 

Tổ, nhóm CM 

HS đội 1 + Phương Anh, 

H.Nhung, H.Trang, Thu-Anh 

BTCB 

 

 

 

P.Anh 

 

Đ/c  

Lam 

Hương, 

Linh 

Chiều - 14h30 : Họp liên tịch tại phòng HĐGD 

 

 

 

- Nộp báo cáo về CSVC, chuẩn bị khai giảng về văn phòng 

UBND phường PĐ 

- 14h30. Tập văn nghệ khai giảng: 

+  Đội 1 tại phòng Âm nhạc 

+ Đội 2 tại phòng B405 

BGH, đ/c Ng.Thủy, Thắm, 

Mai Hằng, Hương, Vân, 

Dương, Hà, Hồng Nhung + 

Linh 

Đ/c Linh 

 

HS đội 1 + Đ/c Phương Anh, 

H.Trang, Thu-Anh 

HS đội 2 + Đ/c Mai 

HT 

 

 

 

PHT 

 

P.Anh 

 

Mai 

Đ/c Lam Hương 

Linh 

Ba 

(23/8/2022) 

Sáng - 8h→ 11h: Rà duyệt BC KĐCL tại phòng HT 

- 8h00. Tập văn nghệ khai giảng: 

+ Đội 1 tại phòng Âm nhạc 

+ Đội 2 tại phòng B405 

- 8h00: Tập đội nghi lễ tại sân khấu 

 

 - Báo tiết mục văn nghệ trong ngày hội khuyến học về 

UBND phường (đ/c Đông nhận) 

- 8h→11h: Sắp xếp hồ sơ, hướng dẫn công việc VP 

Đ/c Lam, Hà 

HS đội 1 + Đ/c Phương Anh, 

H.Trang, Thu-Anh 

HS đội 2 + Đ/c Mai 

HS đội nghi lễ + Đ/c Vân, 

H.Nhung 

Đ/c Vân 

 

Đ/c Linh, Thùy Trang 

HT 

P.Anh 

 

 

Vân 

 

PHT 

 

Hương 

Đ/c Hải  

3NV 

Chiều - 13h30: Tập huấn thay sách tiếng Anh tại Phòng Hội thảo- 

Khu sinh thái Nắng sông Hồng 

 

Đ/c Hải, Thúy, Thu Hằng, 

Thu (Anh), Hồng Anh, Thủy 

(Anh) 

PHT 

 

 

Đ/c Lam 3NV 
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- 14h–> 17h: Rà duyệt BC KĐCL tại phòng HT 

- 14h→17h: Sắp xếp hồ sơ, HD công việc VP 

- Nộp bản thông tin  đoàn viên công đoàn về LĐLĐ Quận 

- 14h30. Tập văn nghệ khai giảng: 

+ Đội 1 tại phòng Âm nhạc 

+ Đội 2 tại phòng B405 

Đ/c Lam, Hà 

Đ/c Linh, Thùy Trang 

Đ/c Linh 

HS đội 1 + Phương Anh, 

H.Nhung, H.Trang, Thu 

HS đội 2 + Vân 

HT 

Hương 

CTCĐ 

Vân 

Tư 

(24/8/2022) 

Sáng - 8h00: Tập huấn CNTT (sử dụng bảng TTTM, trang web, 

THĐT, viết tin bài…) và sử dụng thiết bị DH (đ/c Hà chuẩn 

bị nội dung tập huấn) 

- 10h: Tập huấn GV dạy kỹ năng sống (GV mang laptop để 

cài giáo án vào máy-nếu cần) 

 
- 8h00: Hội nghị Tổng kết năm học 2021-2022 và triển khai nhiệm 

vụ năm học 2022-2023 ngành Giáo dục và Đào tạo quận Long 

Biên tại HT tầng 2 khu liên cơ quan UBND Quận 

- 8h00. Tập văn nghệ khai giảng: 

+ Đội 1 tại phòng Âm nhạc 

+ Đội 2 tại phòng B405 

- 8h00: Tập đội nghi lễ tại sân khấu 

GV, NV 

 

 

Đ/c Mai, Nhi, Thủy-MT, 

Vân, Ngọc, P.Loan, Thảo, 

Thùy Trang, Thủy-Anh 

Đ/c Lam, N.Thủy (mặc áo 

dài truyền thống) 

 

HS đội 1 + Đ/c Phương Anh, 

H.Trang, Thu 

HS đội 2 + Đ/c Mai 

HS đội nghi lễ + Đ/c Vân, 

H.Nhung 

PHT 

 

 

PHT 

 

 

HT 

 

 

P.Anh 

 

Mai 

Vân 

 

Đ/c Hải Hà, Linh 

Chiều - 14h: Rà duyệt minh chứng KĐCL tại phòng HT 

- 14h30. Tập văn nghệ khai giảng: 

+ Đội 1 tại phòng Âm nhạc 

+ Đội 2 tại phòng B405 

- 14h: Báo cáo về công tác KT, giám sát của chi bộ tại PH2-

UBND phường PĐ (mang theo hồ sơ KT GS) 

- Nộp báo cáo khuyến học về VP UBND phường (gửi email) 

Đ/c Lam, Hà, Thảo 

HS đội 1 + Phương Anh, 

H.Nhung, H.Trang, Thu 

HS đội 2 + Vân 

Đ/c Hải 

 

Đ/c Hải 

 

Vân 

Đ/c Lam 3NV 

Năm 

(25/8/2022) 

Sáng - 8h00. Tập văn nghệ khai giảng: 

+ Đội 1 tại phòng Âm nhạc 

  + Đội 2 tại phòng B405 

- 8h00: Tập đội nghi lễ tại sân khấu 

 

- 8h30: Học nhiệm vụ năm học 2022-2023 tại trường 

THCS Lê Quý Đôn 

- 8h30: Đón đoàn UBND Phường PĐ KT CSVC, chuẩn bị 

khai giảng tại trường. 

HS đội 1 + Đ/c Phương Anh, 

H.Trang, Thu-Anh 

HS đội 2 + Đ/c Mai 

HS đội nghi lễ + Đ/c Vân, 

H.Nhung 

Đ/c Lam, Hải, Ng.Thủy 

 

Đ/c Hương, Vân, Linh, Hà 

 

P.Anh 

 

Mai 

Vân 

 

HT 

 

Hương 

 

Đ/c 

Hương 

3 NV 
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- 10h: Phun muỗi,  khử khuẩn Thợ BV 

Chiều - 15h: Nộp PCCM, KHDH, TKB, báo cáo KĐCL về PGD Đ/c Linh PHT BV  

Sáu 

(26/8/2022) 

Sáng - Tổng vệ sinh sau phun muỗi, khử khuẩn 

- 8h00. Tập văn nghệ khai giảng: 

+ Đội 1 tại phòng Âm nhạc 

+ Đội 2 tại phòng B405 

- Rà duyệt DS học sinh lớp 6 

Lao công 

HS đội 1 + Đ/c Phương Anh, 

H.Nhung, H.Trang, Thu 

HS đội 2 + Đ/c Vân 

Đ/c Lam, Hà 

Linh 

TPT 

Đ/c Lam Hà, Linh 

Chiều - 14h: + Kiểm tra, nhận cơ sở vật chất của lớp (có biên bản 

bàn giao) chuẩn bị CSVC đón HS đến lớp vào 29/8/2022 

          + Tổng vệ sinh các phòng theo phân công 

- 14h30. Tập văn nghệ khai giảng: 

+ Đội 1 tại phòng Âm nhạc 

+ Đội 2 tại phòng B405 

15 GVCN, đ/c Hương, Hà, 

Linh, Bảo vệ 

CBGVNV 

HS đội 1 + Phương Anh, 

H.Nhung, H.Trang, Thu 

HS đội 2 + Mai 

Hương 

 

3 đ/c  

Vân 

BGH 3NV 

Bảy 

(27/8/2022) 

Sáng - 8h00. Tập văn nghệ khai giảng: 

+ Đội 1 tại phòng Âm nhạc 

+ Đội 2 tại phòng B405 

HS đội 1 + Đ/c Phương Anh, 

H.Nhung, H.Trang, Thu 

HS đội 2 + Đ/c Mai, Vân 

Vân   

Chiều      

Chủ nhật 

(28/8/2022) 

 

Sáng      

Chiều      
 

GHI CHÚ:  - HÀNG NGÀY TỔNG VỆ SINH PHÒNG CHỐNG Covid-19: Lao công 

          - Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ TB tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin thường 

xuyên để không bỏ sót việc. 

 
Nơi nhận: 

- BGH: để chỉ đạo; 

- CBGVNV: để t/h; 

- Website trường; 

- Lưu VT. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

Võ Hương Lam 

 


