	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS NGUYỄN BỈNH KHIÊM
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TỪ NGÀY 26/7/2021 ĐẾN NGÀY 01/8/2021



                                                                                                                                                   Trực tuần:

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Người PT
	Trực
	
Kết quả

	Hai
(26/7/2021)
	Sáng
	- Dạy và học online theo TKB số 11
- Hỗ trợ PHHS tuyển sinh trực tiếp qua Zalo, điện thoại
- Đặt hoa tưởng niệm tại đài liệt sĩ phường Phúc Đồng
- Lập DS học sinh xin trái tuyến
- Nộp KQ ĐGXLVC 2020-2021 về PNV (để tại cổng bảo vệ UBND Quận)
	CBGV, HS
Đ/c Hà, Trà
Đ/c Lam
Đ/c Trà
Đ/c Trà

	HT
HT

HT
HT
	Đ/c Lam

Trà
	

	
	Chiều
	- Hỗ trợ PHHS tuyển sinh trực tiếp qua Zalo, điện thoại
- 15h00: Họp giao ban với TTCM tại phòng zoom lớp 9A1 (đ/c M.Hằng mở phòng họp lúc 14h50’)
- Nộp KH tháng 8 và Email HT
	Đ/c Hà, Trà
BGH, Thắm, M.Hằng

Đ/c Hải, Vân
	HT
PHT
	BV
	

	Ba
(27/7/2021)
	Sáng
	- Hỗ trợ PHHS tuyển sinh trực tiếp qua Zalo, điện thoại

	Đ/c Hà, Trà

	HT
	BV
	

	
	Chiều
	- Tiết 1+2: BDHSG 8 
- Hỗ trợ PHHS tuyển sinh trực tiếp qua Zalo, điện thoại
- Xây dựng dự thảo KH tháng 8
- Xây dựng chương trình, kế hoạch dạy học theo P/c của TTCM

	Theo phân công
Đ/c Hà, Trà
HT
GV
	PHT
HT

[bookmark: _GoBack]TTCM
	BV
	

	Tư
(28/7/2021)
	Sáng
	- Hỗ trợ PHHS tuyển sinh trực tiếp qua Zalo, điện thoại
	Đ/c Hà, Trà

	HT
	BV
	

	
	Chiều
	- Hỗ trợ PHHS tuyển sinh trực tiếp qua Zalo, điện thoại
- Báo cáo HT, PGD kết quả tuyển sinh lớp 6 (2021-2022)
- Nộp DS đề nghị tuyển bổ sung về PGD
	Đ/c Hà, Trà
Đ/c Hà, Trà
Đ/c Trà
	HT
HT
HT
	Đ/c Lam
Trà
	

	Năm (29/7/2021)
	Sáng
	- Triển khai đăng ký văn phòng phẩm HKI (2021-2022) (Đ/c Trà gửi mẫu)
	BGH, NV, Vân
	Hương
	BV
	

	
	Chiều
	- 14h30: Dự giờ GV Văn ( Đoàn Phương Anh) xin hợp đồng tại phòng Zoom lớp 6A1 (đ/c Loan báo HS 6A1 vào học. 14h15’ đ/c P.Loan mở phòng học và duyệt thành viên vào phòng, đ/c Hải nhắn ID và Pass cho GV dạy)
	BGH+ đ/c Thắm, P.Loan, Thảo, Dương, Vân
	BGH
	BV
	

	Sáu
(30/7/2021)
	Sáng
	
	
	
	BV
	

	
	Chiều
	- 14h30’: Họp HĐGD tháng 8 tại phòng Zoom 7A1
 (đ/c Lan Anh mở phòng lúc 14h15’ và duyệt thành viên vào phòng)
	CB, GV, NV
	BGH
	BV
	

	Bảy
(31/7/2021)
	Sáng
	- Hoàn thành điểm KTHK II và đánh giá xếp loại HS trên phần mềm (trước 11h00)
	GVBM
	PHT
	BV
	

	
	Chiều
	
	
	
	BV
	

	Chủ nhật
(01/8/2021)
	Sáng
	
	
	
	BV
	

	
	Chiều
	
	
	
	BV
	



GHI CHÚ:  
	     - HÀNG NGÀY TỔNG VỆ SINH PHÒNG CHỐNG Covid-19: Bảo vệ
	         - Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ TB tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin thường xuyên để không bỏ sót việc.

	Nơi nhận:
- PGD&ĐT Long Biên: để báo cáo;
- BGH: để chỉ đạo;
- CBGVNV: để t/h;
- Website trường;
- Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG
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