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	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS PHÚC ĐỒNG


	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 16 NĂM HỌC 2021 - 2022
TỪ NGÀY  20/12/2021 ĐẾN NGÀY 26/12/2021


	 

	


* PGD, BGH, TTCM dự giờ giáo viên cả tuần
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	LĐ/PT
	BGH Trực 
	Trực BT

	Hai

(20/12/2021)
	Sáng
	Thực hiện phòng chống Covid 19

* CC: Sơ kết tuần 15 - Triển khai hoạt động tuần 16
DẠY VÀ HỌC THEO TKB SỐ 7
* 8h 30: Họp giao ban BGH tại phòng HT

* Tiết2: KTcuối kì I môn HĐTNHN 6 + Lịch sử 7,8,9.
* Nộp BC sơ kết công tác tháng 12 về email trường
* KT Hoạt động học tập và rèn luyện của học sinh  GVCN và HS khối 7
* 11h30: Hoàn thành Đăng ký số lượng mua tài liệu ôn thi vào lớp 10 năm học 2022-2023 trên Driver
	GVNV+HS

GVCN+TPT

CBGVNV + HS
BGH

HS 6,7,8,9 + GVBM theo TKB.

Các bộ phận
Đ.c Huyền +Hồng TPT
GVCN Khối 9
	Đ.c T. Hà

HT

PHT

HT
PHT

HT

HT
	Đ.c Hồng
	

	
	Chiều
	* Tiết 1+2: Dạy CLB Stem 6,7,8

* Kiểm tra công tác dạy và học của CLB STEM

* Hoàn thành in sổ ghi ĐB tuần 15 + hoàn thành kiểm duyệt hoàn thành hồ sơ CM 2020 – 2021 + Sổ ghi ĐB từ tuần 1 đến 14 NH 2021 - 2022 

* 14h00: Đi P. nội vụ báo cáo nhân sự theo lịch hẹn.
	Đ.c Mai, Hạnh + Vinh

BGH

 Đ.c Ân

Đ.c Thương
	PHT

PHT
HT

	Đ.c Tuynh

	

	Ba

(21/12/2021)
	Sáng
	*Tiết 2: KT cuối kì I môn GDCD 6,7,8,9
* Tiết 4: KT cuối kì I môn GDĐP 6
	HS 6,7,8,9 + GVBM theo TKB.

HS K6 + GVBM theo TKB
	PHT


	Đ.c Hồng

	

	
	Chiều
	* Kiểm tra Dạy và học
* Chốt danh sách GV đánh giá chuẩn nghề nghiệp trên phần mềm báo cáo đ.c HT
	BGH
Đ.c Ân
	PHT
	Đ.c Tuynh
	

	Tư

(22/12/2021)
	Sáng
	* Từ 7h30 đến 9h35: KT cuối kì I môn Ngữ văn 6,9 đề của PGD

* Tiết 4: KT cuối kì I môn Địa K7,8,9

* 8h00: Đi Phòng Tài chính: báo cáo điều chỉnh nguồn năm 2021 

* 9h05: Họp giao ban BGH + TTCM trực tiếp tại phòng đ.c PHT
*Hoàn thành đánh giá thi đua tháng 12 và đánh giá sự chuyên nghiệp… Quý IV/2021 theo qui định tại Hướng dẫn số 05/HD-UBND ngày 20/10/2021. 
	HS K6,9 + GV theo p.c

HS K7,8,9 + GVBM theo TKB

Đ.c Thương

Đ.c Hồng + Khanh, Huyền
CBGVNV
	PHT

	Đ.c Hồng
	

	
	Chiều
	* 14h: SHTNCM: Sơ kết tháng + nộp bản đánh giá thi đua tháng 12 và đánh giá sự chuyên nghiệp Quý IV/2021 (trực tiếp)

- Hoàn thành nộp đề chuẩn các môn ktra cuối kì I tuần 17 vào mail tổ + nộp các đề đã kiểm tra tuần 16 về VP (có đủ chữ kí)
	Đ.c Khanh + Huyền + Tổ nhóm CM


	PHT

	Đ.c Hồng
	

	Năm (23/12/2021)
	Sáng
	* Từ 7h30 đến 9h35: KT cuối kì I môn Toán 6,9 đề của PGD

* Tiết 2: KT cuối kì I Công nghệ K7,8

* 8h0: Đi kho bạc Chuyển chứng từ thanh toán và thực hiện báo cáo điều chỉnh nguồn năm 2021 
* Từ 9h45 đến 11h: KT cuối kì I môn Anh 6,9 đề của PGD (HS K9 thi xong 2 môn nghỉ tiết 5)
	HS K6,9 + GV theo p.c

HS K7,8 + GVBM theo TKB

Đ.c Thương

HS K6,9 + GV theo p.c


	PHT


	Đ.c Tuynh
	

	
	Chiều
	* Kiểm tra Dạy và học

* Nộp PCCM số 8 dự kiến – thực hiện từ HK II về PGD
	BGH
Đ.c Ân


	PHT

	Đ.c Hồng
	

	Sáu

(24/12/2021)
	Sáng
	* Tiết 2: KT cuối kì I Lịch sử &Địa lí 6 + Sinh K7,8,9
* Xin nghỉ phép: Giải quyết việc gia đình (cả ngày)
	HS K6,7,8,9 + GV theo TKB

Đ.c Thương
	PHT
HT
	Đ.c Hồng
	

	
	Chiều


	* Tiết 1(4: BD HSG K8,9 theo TKB
	GV theo p.c 
	PHT
	Đ.c Tuynh
	

	Bảy

(25/12/2021)
	Sáng
	* Tiết 2: KT cuối kì I Hóa 8,9
* Hoàn thiện hồ sơ KT Hoạt động học tập và rèn luyện của học sinh  GVCN và HS khối 7.
	HS K8,9 + GV theo TKB

Đ.c Hoài
	PHT

HT


	Đ.c Tuynh
	

	
	Chiều


	* Gửi nhận xét HS tuần 16 qua SLLĐT tới PHHS.
	GVCN
	HT
	
	

	Chủ nhật

(26/12/2021)
	Sáng
	* 8h15: Dự lớp Bồi dưỡng kiến thức về mô hình chính quyền đô thị, … (Trực tuyến) ID: 7543104304
Pass: 091319
	BGH, GV
	HT
	
	

	
	Chiều
	* Chuyển nội dung chào cờ tuần 17 BGH đã duyệt cho
GVCN
	Đ.c P.Hồng


	HT

	
	


	Nơi nhận:

- PGD&Đ Long Biên: để báo cáo;

- HĐGD (Email, Bảng lịch công tác): để t/h;

- Website trường;

- Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)
Dương Văn Tuynh



