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	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS PHÚC ĐỒNG


	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 20 NĂM HỌC 2021 - 2022
TỪ NGÀY  17/01/2022 ĐẾN NGÀY 23/01/2022


	 

	


* PGD, BGH, TTCM dự giờ giáo viên cả tuần
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	LĐ/PT
	BGH Trực 
	Trực BT

	Hai

(17/01/2022)
	Sáng
	Thực hiện phòng chống Covid 19

* CC: -Lễ phát động thi đua năm 2022.

           - Triển khai kế hoạch học kì II 
* Kiểm tra nghiệp sư phạm đ.c Thúy

* TB HS ôn tập trên web study.hanoi.edu.vn tuần 19: K9- Sinh; K8: Vật lí (GVBM giao nội dung làm trong tuần cụ thể tới HS và up file KQ vào nhóm study thứ 2 đầu tuần)

* Trực tại Trạm y tế lưu động Phường (Cả ngày)
* Đ.c Ân xin nghỉ việc riêng cả ngày ( đ.c Thương hỗ trợ công tác VP).

* Trực bảo vệ
	CBGVNV

- CB,GVBM, NV dự tại P. Zom ID: 9614036294. Pass: 123456 ( Đ.c Hoài kiểm diện).

- GVCN + HS dự theo phòng Zom của lớp

GVCN, TPT
Đ.c Hồng, Huyền, Ninh

Đ.c Ninh, Vinh, Tuân, Hạnh + HS K8,9
Đ.c Thu Hà
Đ.c Lý
	Đ.c T. Hà

HT
PHT


	Đ.c Tuynh
	

	
	Chiều
	*13h30: Chấm thi  HS giỏi cấp Quận tại TTBDCT 

* Hoàn thành up đề kiểm tra đầu giờ và cuối tuần các môn V-T-A 9 lên Drive

* Trực bảo vệ
	Đ.c Khanh

Đ.c Nhàn, Huyền, H.Thanh
Đ.c Trung
	PHT

	Đ.c Hồng


	

	Ba

(18/01/2022)
	Sáng
	* Kiểm tra ĐG môn Anh 9

* Chia sẻ file tổng DS HSG 8 trên Drive bao gồm cột điểm KS tới GV 

* 8h00: Đi phòng Tài chính Báo cáo
* Hỗ trợ xét nghiệm Covid 19
* Trực bảo vệ
	Đ.c Hồng, H. Thanh + Mai

Đ.c Ân
Đ.c Thương
Đ.c Thu Hà
Đ.c Phong
	PHT

HT
	Đ.c Hồng


	

	
	Chiều
	* Tiết 1+2: CLB STEM K6,7,8

- K6: Chất tạo màu tự nhiên

- K7: Thiết kế mô hình bộ xương ếch

- K8: Thiết kế đèn ngủ …(tiếp)

*14h: Tập huấn sử dụng phần mềm đánh giá CBCCVC trực tuyến tại UBND Phường.
* Tiết 3,4: Họp Chi bộ trực tiếp tại phòng Hội đồng
* Trực bảo vệ
	Đ.c H.Dung, Vinh, Huyền
Đ.c Ân

Đảng viên

Đ.c Khuyến
	PHT
HT

BT
	Đ.c Tuynh
	

	Tư

(19/01/2022)
	Sáng
	*10h: Dự HN Ban KTXH HĐND Quận khảo sát quy mô các trường THCS Nguyễn Bỉnh Khiêm
* Trực tại Trạm y tế lưu động phường  (Cả ngày)
* Trực bảo vệ
	Đ.c Tuynh

Đ.c Thu Hà
Đ.c Trung
	PHT


	Đ.c Hồng
	

	
	Chiều
	* 14h: SH tổ nhóm CM trực tuyến: Thực hiện CĐ tháng 01/2022 môn T.Anh 6 + KHTN 6

 *15h30: Họp tổ sơ kết, bình xét thi đua HKI (Tổ Văn phòng họp trực tiếp)
* 14h00:  Đi BHXH theo lịch hẹn báo cáo tăng giảm lao động
* Trực bảo vệ
	Đ/c Long, Ninh + tổ nhóm CM

03 tổ (TT triển khai)
Đ.c Thương

Đ.c Lý
	PHT

HT


	Đ.c Hồng
	

	Năm (20/01/2022)
	Sáng
	* 8h00: Đi Phòng Nội vụ báo cáo
* Hỗ trợ xét nghiệm Covid 19
* Trực bảo vệ
	Đ.c Thương

Đ.c Thu Hà
Đ.c Khuyến
	
HT


PHT


	Đ.c Tuynh
	

	
	Chiều
	* 14h00: Họp sơ kết thi đua và xét thi đua học kì I tại phòng HĐ
* Nộp báo cáo kết quả tháng 01/2022 về email trường

* Trực bảo vệ
	Liên tịch
Các bộ phận
Đ.c Phong
	HT

PHT


	Đ.c Hồng
	

	Sáu

(21/01/2022)
	Sáng
	* 7h: Kiểm tra đầu giờ môn Anh 9
* Nộp đề KS trực tuyến tháng 01/2022 môn V-T-A 9 vào mail tổ (V-T: 90 phút; T.Anh: 60 phút)

* Trực tại Trạm y tế lưu động phường  (Cả ngày)
* Trực bảo vệ
	Đ.c Hồng, H,Thanh + Hương
Đ.c Khanh + Huyền

Đ.c Thu Hà
Đ.c Lý
	PHT


	Đ.c Tuynh
	

	
	Chiều


	* Hoàn thành báo cáo KQ KS HSG 8 trên Drive
* Tổng hợp báo cáo tháng 01/2022 nộp PGD
* Trực bảo vệ 
	GV phụ trách BD
Đ.c Ân
Đ.c Trung
	PHT

HT
	Đ.c Hồng

	

	Bảy

(22/01/2022)
	Sáng
	* Hỗ trợ xét nghiệm Covid 19
* Hoàn thành hồ sơ KT nội bộ tuần 2,3: PCCM và công tác chuẩn bị dạy và học HKII,  KT đ.c Thúy
* Trực bảo vệ
	Đ.c Thu Hà
Đ.c Hoài
Đ.c Phong
	HT
	Đ.c Tuynh
	

	
	Chiều


	* Tiết 1,2,3,4: Bồi dưỡng HSG K8 theo TKB (học TKB chiều thứ 5)

* Gửi nhận xét HS tuần 20 qua SLLĐT tới PHHS.
* 19h30 ( 20h30: Kiểm tra cuối tuần môn Ngữ văn 9

* 20h35 ( 21h35: Kiểm tra cuối tuần môn Toán 9
* Trực bảo vệ
	GV theo phân công

GVCN

GVBM Ngữ văn 9

GVBM Toán 9
Đ.c Khuyến
	PHT

	
	

	Chủ nhật

(23/01/2022)
	Sáng
	* Chuyển nội dung chào cờ tuần cho GVCN
* Trực y tế tại Trạm y tế lưu động phường Phúc Đồng (Cả ngày)
* Trực bảo vệ
	Đ.c P.Hồng
Đ.c Thu Hà

Đ.c Trung
	Ht

	
	

	
	Chiều
	* Trực bảo vệ
	Đ.c Lý
	
	
	


	Nơi nhận:

- PGD&Đ Long Biên: để báo cáo;

- HĐGD (Email, Bảng lịch công tác): để t/h;

- Website trường;

- Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)
Dương Văn Tuynh



