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	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS PHÚC ĐỒNG


	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 19 NĂM HỌC 2021 - 2022
TỪ NGÀY  10/01/2022 ĐẾN NGÀY 16/01/2022


	 

	


* PGD, BGH, TTCM dự giờ giáo viên cả tuần
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	LĐ/PT
	BGH Trực 
	Trực BT

	Hai

(10/01/2022)
	Sáng
	Thực hiện phòng chống Covid 19

* CC: Sơ kết tuần 18 - Triển khai hoạt động tuần 19
* Thông báo DS khảo sát HSG 8 chia 02 phòng 
* 9h: Hoàn thành báo số tiết dạy thay, thừa, STEM tháng 12/2021 trên driver

* 10h: Hoàn thiện báo cáo sơ kết HKI nộp về PGD
* Nộp bài thu hoạch bồi dưỡng kiến thức về mô hình chính quyền đô thị….cho đ.c Ân tổng hợp nộp về Quận 
* Hỗ trợ tiêm văcxin Covid 19 trên địa bàn phường (Cả ngày)
* Trực bảo vệ
	GVNV+HS

GVCN+TPT
Đ.c Ân
GV

Đ.c Ân
CBGV

Đ.c Thu Hà
Đ.c Phong
	Đ.c T. Hà

HT

       HT
    PHT
     HT
	Đ.c Tuynh
	

	
	Chiều
	* Tiết 1+2: Dạy CLB Stem K6,7,8

* Kiểm tra dạy và học

* Báo cáo các biểu thống kê văn thư lưu trữ năm 2021 trên driver của PNV
* Trực bảo vệ

* Hoàn thành up lên Driver đề kiểm tra đầu giờ + cuối tuần đệm 3 môn Văn, Toán, Anh 9

* In sổ ghi đầu bài tuần 18
	Đ/c Huyền, Ninh, Mai + HS CLB

BGH
Đ.c Ân

Đ/c Khuyến
Đ/c Nhàn, Huyền, H. Thanh

Đ.c Ân
	HT
	Đ.c Hồng


	

	Ba

(11/01/2022)
	Sáng
	* Kiểm tra đầu giờ môn Anh 9
* 9h 15: Họp BGH tại phòng HT 

* 8h00: Đi kho bạc thực hiện đối chiếu tình hình tài chính
 năm 2021
* Trực y tế tại Trạm y tế lưu động phường Phúc Đồng
* Trực bảo vệ
	Đ.c Hồng, H. Thanh + Mai
BGH
Đ.c Thương
Đ.c Thu Hà
Đ/c Trung
	PHT

HT
	Đ.c Hồng


	

	
	Chiều
	* 16h: Hoàn thành chia sẻ link KS HSG 8 vào mail tổ
* 16h: Hoàn thành chuẩn bị các nội dung chuẩn bị cho thi HSG K9 cấp Quận tại trường (9h 12/01 PGD kiểm tra CSVC)
* Trực bảo vệ
	GV phụ trách ôn
Đ.c Ân, Thu Hà

Đ/c Lý
	PHT
	Đ.c Tuynh
	

	Tư

(12/01/2022)
	Sáng
	* Hoàn thiện các báo cáo, kế hoạch

* Hỗ trợ lấy mẫu xét nghiệm tại trạm y tế
* Báo cáo đ.c HT danh  sách HS các khoản thu HKI
* Trực bảo vệ
* Hoàn thành báo cáo kết quả kiểm tra đầu giờ + cuối tuần 18
	Đ.c Hồng

Đ.c Thu Hà
Đ.c Thương, Ân

Đ/c Khuyến

GVBM Văn, Toán, Anh 9
	PHT

PHT
	Đ.c Hồng
	

	
	Chiều
	* 14h: SH tổ nhóm CM trực tuyến: Ngày chuyên môn
*  Nộp kết quả thi đua các lớp HKI 

*   Nộp báo cáo sơ kết HKI  HKI lớp  cho đ.c Ân

*   Nộp bản đánh giá thi đua HKI nộp tổ trưởng

* 14h00:  Đi Ngân hàng thực hiện đối chiếu
* Theo dõi F0 trong tổ dân phố phụ trách trên phần mềm- trạm y tế lưu động.
* Trực bảo vệ
	Tổ nhóm CM
Đ.c P.Hồng

GVCN

GV
Đ.c Thương
Đ.c Thu Hà
Đ.c Phong
	PHT
HT


	Đ.c Hồng
	

	Năm (13/01/2022)
	Sáng
	* Nộp: sổ điểm cá nhân, lịch báo giảng, Sổ SHTNCM HKI về văn phòng và nhận hồ sơ CM HK II để thực hiện.

* Trực y tế tại Trạm y tế lưu động phường  (Cả ngày)
* Trực bảo vệ
	GVBM

Đ.c Thu Hà
Đ/c Lý
	PHT
PHT

	Đ.c Tuynh
	

	
	Chiều
	* 13h30: Thi HSG K9 cấp Quận trực tiếp tại trường
* Trực bảo vệ

* Gửi giấy mời họp Ban đại diện CMHS, họp theo lớp sơ kết HKI 
	11 HS K9 theo DS
Đ/c Trung

Đ.c Ân, GVCN
	PHT


	Đ.c Hồng
	

	Sáu

(14/01/2022)
	Sáng
	* 7h: Kiểm tra đầu giờ môn Anh 9
*10h00: Dự họp với Ban KTXH HĐND Quận khóa IV khảo sát quy mô trường lớp tại THCS Nguyễn Bỉnh Khiêm 
* Hỗ trợ lấy mẫu xét nghiệm tại trạm y tế
* Trực bảo vệ
	Đ.c Hồng, H,Thanh + Hương
Đ.c Tuynh
Đ.c Thu Hà
Đ.c Phong
	PHT

HT

	Đ.c Tuynh
	

	
	Chiều


	* 14h: Khảo sát HSG K8 trực tuyến trên 2 phòng Zoom lớp 8A1 và 8A3 

* 14h: Thanh tra hồ sơ CM HK I tại trường

* 14h00: Tham gia lớp tập huấn sử dụng phần mềm kế toán phiên bản 2022 do Công ty Misa tổ chức

* Theo dõi F0 trong tổ dân phố phụ trách trên phần mềm- trạm y tế lưu động.
* Trực bảo vệ

* 20h: Họp triển khai nội dung họp PHHS sơ kết HKI và triển khai nhiệm vụ HKII năm học 2021-2022 ( trực tuyến)
	Đ.c Hạnh + Hải

Đ.c Khanh, Huyền, Nhàn, Ninh + Mai + Ân
Đ.c Thương
Đ.c Thu Hà
Đ.c Khuyến

BGH, Ban đại diện CMHS các lớp, GVCN 6,7,8,9
	PHT

HT
HT
	Đ.c Hồng

	

	Bảy

(15/01/2022)
	Sáng
	* Trực y tế tại Trạm y tế lưu động phường (Cả ngày)
* Trực bảo vệ 
                        NGHỈ HKI
	Đ.c Thu Hà
Đ/c Trung

CBGVNV-HS
	
	Đ.c Tuynh
	

	
	Chiều


	                        NGHỈ HKI
* 19h30 ( 20h30: Kiểm tra cuối tuần môn Ngữ văn 9

* 20h35 ( 21h35: Kiểm tra cuối tuần môn Toán 9

* Gửi nhận xét HS tuần 19 qua SLLĐT tới PHHS.
* Trực bảo vệ
	GVBM Ngữ văn 9

GVBM Toán 9

GVCN
Đ/c Lý
	
	Đ/.c Tuynh

	

	Chủ nhật

(16/01/2022)
	Sáng
	* Họp phụ huynh Sơ kết HKI, triển khai nhiệm vụ HKII năm học 2021-2022 ( trực tuyến)
- 8h00:  Khối 6,7

-10h00: Khối 8,9
* Theo dõi F0 trong tổ dân phố phụ trách trên phần mềm- trạm y tế lưu động (Cả ngày)
* Trực bảo vệ

* Chuyển nội dung chào cờ tuần cho GVCN
	GVCN, GV Văn,Toán,Anh , PHHS 

Đ.c Thu Hà
Đ/c Khuyến

Đ.c P.Hồng
	HT


	
	

	
	Chiều
	* Trực bảo vệ

	Đ.c Phong

	
	
	


	Nơi nhận:

- PGD&Đ Long Biên: để báo cáo;

- HĐGD (Email, Bảng lịch công tác): để t/h;

- Website trường;

- Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)
Dương Văn Tuynh



