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	    UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS PHÚC ĐỒNG

	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 34 NĂM HỌC 2021 - 2022
TỪ NGÀY  02/5/2022 ĐẾN NGÀY 08/5/2022


	 
	


* PGD, BGH, TTCM dự giờ giáo viên cả tuần
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	LĐ/PT
	BGH Trực 
	Trực VP + BV

	Hai

(02/5/2022)
	Sáng
	NGHỈ BÙ 01/5 – QUỐC TẾ LAO ĐỘNG
	
	
	
	Đ.c 
Khuyến+

Phong

	
	Chiều
	NGHỈ BÙ 01/5 – QUỐC TẾ LAO ĐỘNG
	
	
	
	

	Ba

(03/5/2022)
	Sáng
	Thực hiện TKB sáng số 13, chiều số 14

* Tiết 2: Kiểm tra cuối HK II môn Tin học 6,7

* Tiết 3: Kiểm tra cuối HK II môn Vật lí 7,8
* Tiết 3: Họp giao ban tại phòng HT
	GV+HS

GVBM theo TKB + HS K6,7

GVBM theo TKB + HS K 7,8.
BGH
	PHT

HT
	Đ.c Hồng 
	Đ.c Ân

Lý+

Trung



	
	Chiều
	* Kiểm tra dạy và học
	Đ.c Hồng
	PHT


	Đ.c Tuynh
	

	Tư

(04/5/2022)
	Sáng
	* 7h: Kiểm tra CL đầu giờ môn Toán 9 (chia nhóm)

* Tiết 2: Kiểm tra cuối HK II môn GDĐP 6 và Hóa 8
*8h30: Họp giao ban công tác Đội tại Quận ủy
* 8h30: Tập huấn phần mềm thi vào 10 tại THCS Bồ Đề (Mang theo máy tính xách tay đã cài phần mềm) 
* Hoàn thành công tác rà soát, bổ sung hồ sơ khối 9 gồm: Giấy khai sinh + Hộ khẩu công chứng và giấy tờ ưu tiên, khuyến khích (nếu có)

* Nộp bài + b/c CL đầu giờ tuần 33
 các môn V-T-A 9
* Nộp PGD danh sách Hội đồng xét TN qua mail của đ.c Cẩm
	GV theo p/c + HS K9 theo nhóm 

GVBM theo TKB + HS K6,8

Đ.c P.Hồng

Đ.c Hồng, Thúy Hà

03 đ/c GVCN 9 + đ/c Ân

GV có nhiệm vụ chấm theo p/c
Đ.c Ân
	PHT


	Đ.c Tuynh
	Đ.c Ân; 

Phong

+Khuyến 

	
	Chiều
	* Tiết 1+2: Dạy và học Hướng nghiệp 9

 Hướng dẫn học sinh viết phiếu đăng ký dự tuyển ( Phiếu phô tô) vào 10 THPT
* Tiết 1+2: Kiểm tra hồ sơ khối 9

* Tiết 2: Họp chi bộ tháng 5 tại phòng thư viện
* 15h00 đi phòng Nội vụ báo cáo

* Tiết 3+4: 
         - Họp HĐGD tháng 5 + Họp tổ

         - Họp BCH Công đoàn tại Thư viện

* Tổng hợp đăng ký sách SGK lớp 8,9 năm học 2022-2023
	GVCN 9 + HS K9

Đảng viên

Đ/c Thương

CBGVNV + Tổ nhóm CM.

BCH+ Đ/c Tuynh, Thương
Đ/c Hoài
	    PHT

BT

HT

BGH

PHT
	Đ.c Hồng

	

	Năm (05/5/2022)
	Sáng
	* 7h: Kiểm tra CL đầu giờ môn Ngữ văn 9 (chia nhóm)

* Tiết 2: Kiểm tra cuối HK II môn HĐTN 6 và Sinh 7,8

* 09h: Nhận đề KS K9 tại PGD + hoàn thành CSVC phục vụ KS bao gồm BB làm thi.
	GV theo p/c + HS K9 theo nhóm

GVBM theo TKB + HS K6,8

Đ.c Ân
	PHT
	Đ.c Tuynh
	Đ.c Ân;

Trung+ 

Lý

	
	Chiều
	* 13h15 đến 15h40: KS Ngữ văn 9 đề của PGD
* 14h00: Đi BHXH báo tăng giảm lao động trong tháng và đối chiếu
* 15h50 đến 17h: KS T. Anh 9 đề của PGD

* Nộp đăng ký SGK về phòng GD

* 17h: Hoàn thành nhập KQ kì II các môn K9  trên CSDL
	Đ.c N. Hà, Nhàn, Vinh, Thảo, Ninh + HS K9

Đ/c Thương

Đ.c Hạnh, Ninh, H. Thanh, Vinh, Thảo
Đ/c Ân

GVBM K9


	PHT


	Đ.c Hồng
	

	Sáu

(06/5/2022)
	Sáng
	* 7h: Kiểm tra CL đầu giờ môn T. Anh 9 (chia nhóm)

* 11h: Hoàn thành nhập Hạnh kiểm trên CSDL

* 12h: Hoàn thành B/c KQ KS tháng 4 cấp trường trên Driver
* Nộp hồ sơ thẩm định đơn vị tiên tiến về TDTT về Phòng VHTT Quận
	GV theo p/c + HS K9 theo nhóm

GVCN K9

GV V-T-A 9 + đ.c Ân
Đ.c Ân
	PHT
PHT
	Đ.c Hồng
	Đ.c Ân;

Khuyến+

Phong

	
	Chiều


	* 13h15 đến 15h40: KS Toán 9 đề của PGD

* Tiết 3 +4: Ôn tập theo TKB

* Xuất các file KQ năm học HS K9 năm học 2021 – 2022 về mail trường + in nộp BGH
* Nộp Dự thảo KH tuyển sinh lớp 6 năm học 2022-2023 về PGD
	Đ.c Thúy, Tuyết, P. Hồng, H. Thanh + HuyềnT + HS K9

GVBM ôn lớp 9 + HS K9

Đ.c Thúy Hà + Ân

Đ/c Ân
	HT


	Đ.c Tuynh
	

	Bảy

(07/5/2022)
	Sáng
	* Xuất file DS HS K9 trên CSDL, gửi mail trường, in + gửi GVCN 9 cho HS rà soát

* Xuất học bạ K9, sổ điểm chính … gửi mail trường + in
	Đ.c Thúy Hà, Ân + GVCN 9

Đ.c Thúy Hà + Ân
	
	Đ.c Hồng
	Đ.c 

Lý+

Trung



	
	Chiều


	* Gửi nhận xét HS tuần 33 qua SLLĐT tới PHHS.

* Chuyển nội dung chào cờ tuần 34 cho đ.c HT
	GVCN

Đ/c TPT
	
	Đ.c Hồng

	

	Chủ nhật

(08/5/2022)
	Sáng
	
	
	
	
	Đ.c 

Phong

+Khuyến 

	
	Chiều
	
	
	
	
	


	Nơi nhận:

- PGD&Đ Long Biên: để báo cáo;

- HĐGD (Email, Bảng lịch công tác): để t/h;

- Website trường;

- Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)
Dương Văn Tuynh



