	  UBND QUẬN LONG BIÊN
    TRƯỜNG THCS PHÚC ĐỒNG

	                                                        LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 07 NĂM HỌC 2019 - 2020
                                                           TỪ NGÀY 23/9/2019 ĐẾN NGÀY 29/9/2019


TRONG TUẦN PGD ĐI KIỂM TRA NỀ NẾP, CHUYÊN MÔN CÁC TRƯỜNG                                                      TRỰC TUẦN: LỚP 7A-Cô Thắm                                           
	Thứ
	Buổi
		Nội dung công việc, thời gian, địa điểm	
	Bộ phận thực hiện
	LĐ 
phụ trách
	BGH TRỰC
	Bổ sung


	Hai
(23/9/19)
	Sáng
	- 7h30’: Chào cờ, tuyên truyền XD tình bạn trong sáng lành mạnh+ TT phòng bệnh Sốt xuất huyết
- Kiểm tra Dạy và học
- 8h: Tập huấn tại huấn tại trường BDCBGDHN cả ngày
- 8h10’: Họp tại phòng thư viện HS (Đ/c Thùy Vân nhắc các em lớp trưởng các lớp dự họp)
- 9h15’: Tập múa tại THCS Sài Đồng
- 9h30’: Họp giao ban tại phòng Hiệu trưởng
- Hoàn thành nộp đơn xin miễn giảm của HS về Văn phòng
- Báo cáo thống kê SL CBGVNV, HS tham gia thi “Tìm hiểu dịch vụ công trực tuyến”
	Đ/c Hồng, T.Vân, 7A
+ đ/c Thu Hà
PHT
Đ/c Đỗ Thoa
BGH, TPT, 12 em lớp trưởng

Đ/c Hồng Vân, Tú Anh
HT, TPT
GVCN
Đ/c T.Vân
	PHT

PHT
PHT
HT

HT
	
Hồng



BT: Hồng

	


	
	Chiều
	- Kiểm tra Dạy và học
- Nộp các kế hoạch CM về phòng GD
- 17h30’: Họp PHHS lớp 7D tại phòng học lớp 7D

	PHT
Đ/c Ân
BGH, Đ/c Tú Anh, Khanh, PHHS 7D
	PHT
PHT
HT

	Hồng
	

	Ba
(24/9/19)
	Sáng
	- Kiểm tra vệ sinh, CTMN
- Kiểm tra dạy và học

	TPT
PHT

	PHT


	Hồng

BT: Hồng
	

	
	Chiều
	- Dạy và học theo TKB
- 16h45: Tập múa tại THCS Sài Đồng
	GV
Đ/c Hồng Vân, Tú Anh
	
	Lam
	

	Tư
(25/9/19)
	Sáng
	- Kiểm tra Dạy và học
- Tiết 3: Họp giao ban BGH tại phòng Hiệu trưởng
	GV+HS
BGH
	
HT

	Hồng

BT: Hồng
	

	
	Chiều
	- Tiết 1+2: Ôn HSG 8 + 9
- .Tiết 3,4: Sinh hoạt tổ chuyên môn, ĐGXL tháng 9, tập luyện văn nghệ
- 16h45: Tập múa tại THCS Sài Đồng
	GV+ HS
CBGVNV

Đ/c Hồng Vân, Tú Anh

	PHT
BGH

	Hồng
	

	Năm
(26/9/19)
	Sáng
	- 8h30: Họp giao ban Hiệu trưởng tại PGD 
- 8h30’: Dự hội nghị Tổng kết công tác Đoàn-Đội, ...... tại Hội trường tầng 2-Khu liên cơ (Theo ND giấy mời)
- 9h30’: Báo cáo nội dung tuyên truyền cho CBGVNV tại phòng Hiệu trưởng theo CV đã gửi
	Đ/c Lam
Đ/c Hồng, T.Vân

Đ/c Tú Anh
	HT
	Lam
Ân
BT: Lam
	

	
	Chiều
	- Bổ trợ: K6: Lịch sử + Vật lí;          K7: Sinh + Nhạc 
- Gửi giấy mời Hội diễn văn nghệ (30/9/2019)

	GV, HS
Đ/c Ân

	PHT
HT
	Lam

	

	Sáu
(27/9/19)
	Sáng
	- Tiết 1,2,3,4: Mỗi tiết học 40’
- Đăng kí tiết mục Văn nghệ Hội diễn cấp trường với Đ/c N.Thoa
- 10h30’: CÁC CHI ĐỘI TỔ CHỨC ĐẠI HỘI CHI ĐỘI+ Tổng vệ sinh
- Kiểm tra việc tổ chức ĐHCĐ của các chi đội
	GV
BGH, 3 Tổ trưởng

Phụ trách chi (GVCN)+ HS

Đ/c Thảo
	HT


TPT
	Lam

BT: Lam

	

	
	Chiều
	- Dạy và học theo TKB

	
	
	Lam

	

	Bảy
(28/9/19)

	Sáng
	- Kiểm tra CTMN, vệ sinh lớp học
- Dạy và học theo TKB; TC Văn 8
- Kiểm tra Dạy và học
	Đ/c T.Vân
GV, HS
PHT
	
PHT
	Hồng
	

	
	Chiều
	- Dạy và học theo TKB
- Tiết 1+2+3 học đề án dân số: Lớp 7C + 6A 
- Hoàn thiện chuẩn bị Hội diễn văn nghệ cấp trường
	GV, HS
Đ.c Vinh,Ninh, HS 
BGH, 3 tổ TN, XH, VP
	PHT

	Hồng
	

	Chủ nhật
(29/9/19)
	Sáng
	8h: Tập huấn tại trường BDCBGDHN cả ngày
8h: Dự Hội nghị khuyến học tại Nhà văn hóa phường Phúc Đồng
	Đ/c Hồng
Đ/c Lam, Hoài, Hải, Dung
	
HT
	
	

	
	Chiều
	17h: Hoàn thành trang trí Hội diễn văn nghệ (sáng thứ 2,ngày 30/9/2019)
	Nhóm bảo vệ

	Đ/c Trung
	BV
	


 GHI CHÚ: Thứ 5, 6: Đ/c Hồng, Thùy Vân học lớpTrung cấp LLCT tại TTBDCT Quận Long Biên
                    Thứ 7, CN: Đ/c Ân, Tú Anh, Hiền học Đại học

	Nơi nhận:
- PGD&ĐT Long Biên: để báo cáo;
- HĐGD (Email, Bảng lịch công tác): để t/h;
- Website trường;
- Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG
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Võ Hương Lam
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