	  UBND QUẬN LONG BIÊN
    TRƯỜNG THCS PHÚC ĐỒNG

	                                                        LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 21 NĂM HỌC 2019 - 2020
                                                           TỪ NGÀY  30/12/2019 ĐẾN NGÀY 05/01/2020


                                                     TRỰC TUẦN: LỚP 7C-Đ/c Nhung   

	Thứ
	Buổi
		Nội dung công việc, thời gian, địa điểm	
	Bộ phận thực hiện
	LĐ 
phụ trách
	BGH TRỰC
	Bổ sung


	Hai
(30/12/19)
	Sáng
	BẮT ĐẦU THỰC HIỆN CHƯƠNG TRÌNH HKII (TKB số 5)
- 7h30: Chào cờ + Sơ kết tháng 12, PĐ thi đua tháng 1 + TT về không sử dụng pháo, vật liệu nổ….
- 8h20’: Họp giao ban BGH tại phòng Hiệu trưởng
- Kiểm tra các đề thi, bài giảng, kho trắc nghiệm, sổ SHNCM.
- Tiết 2 +3: Chuẩn bị thi GVCN giỏi tại P.NN

- Báo cáo BGH KQ HL + HK HKI+ thống kê tổng hợp
	CBGVNV
TPT, PHT, 7C

BGH
Đ/c Hồng, D.Hà
Đ.c Thắm + tổ XH+ nhóm CN+D.Hà
 Đ/c D.Hà
	BGH
PHT

HT
PHT
PHT

HT
	Hồng


BT: Hồng
	


	
	Chiều
	- Kiểm tra dạy và học, CSVC
-  Dạy và học theo TKB số 4
- Thu toàn bộ Hồ sơ CM HK I để lưu trữ
- Nộp báo cáo sơ kết HKI vào Email Hiệu trưởng

- Tiết 3: Thi GVCN giỏi tại phòng Ngoại ngữ
	HT
GV HS
Đ/c Ân, Liên
Đ/c Hồng, Ân, T.Vân, D.Hà, Nga, Thu Hà
Đ.c Thắm +Tổ XH, nhóm CN, VP, D.Hà hỗ trợ
	
PHT
PHT
HT

HT

	Lam
	

	Ba
(31/12/19)
	Sáng
	- Kiểm tra vệ sinh, CTMN
- 7h15: Ktra đầu giờ Toán 9
- 9h20: Họp liên tịch, HĐ trường tại phòng tổ tự nhiên


- Nộp đề ktra đầu giờ tuần 22
	Đ.c T.Vân
Đ/c Hằng + Huyền
Đ/c Lam, Hồng, Hằng, Nga, Thắm, Khanh, D.Hà Thanh, T.Vân.
Đ.c Hằng + Thắm
	
	Hồng


BT: Hồng
	

	
	Chiều
	- Tiết 1+2: + K7 học theo TKB. Ôn HSG 8, HSY 9
- Tiết 3+4: HỌP HĐGD THÁNG 1/2020
                  Họp tổ CM
	GV, HS
CBGVNV
GV
	PHT
HT
PHT
	Hồng

	

	Tư
(01/01/20)
	Sáng
	NGHỈ TẾT DƯƠNG LỊCH NĂM 2020
	CBGVNV,HS
	
	BV
	

	
	Chiều
	NGHỈ TẾT DƯƠNG LỊCH NĂM 2020
	CBGVNV, HS
	
	BV
	

	Năm
(02/01/20)
	Sáng
	- Ktra đầu giờ môn Anh 9
- Nộp báo cáo
	Đ/c Thanh, H.Vân
Đ/c Ân
	PHT
BGH
	Lam

BT: Lam
	

	
	Chiều
	[bookmark: _GoBack]- Bổ trợ:  K6: T.dục + Địa ; K7: V.lí + Sử

	Đ.c Đ.Thoa, Thứ, Tuân, Khanh, Liên
	
	Lam

	

	Sáu
(03/01/20)
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra đầu giờ môn Văn 9
- 9h: Họp giao ban Hiệu trưởng tại PGD
- Tiết 5: SHL, TT về ATGT và không sử dụng pháo, vật liệu nổ….Tổng vệ sinh lớp, CTMN
	Đ.c  Tuyết  + T.Vân
Đ/c Lam
GVCN
	PHT

	Hồng
 

BT: Hồng
	

	
	Chiều
	- Kiểm tra Dạy và học

	Đ.c Hồng

	

	Hồng
	

	Bảy
(04/01/20)

	Sáng
	- Kiểm tra vệ sinh, CTMN
- Dạy và học theo TKB; TC Anh 8

- 9h05: Họp bàn chất lượng thi vào 10
	Đ/c T.Vân
GV

BGH, TTCM, GVCN 9 + 
GV V-T-A 9
	
	Hồng
	

	
	Chiều
	- Dạy và học theo TKB
	Đ.c Hồng, T.Vân, Thắm, Huyền + HS 9B+ 8A
	
	Hồng
	

	Chủ nhật
(05/01/20)
	Sáng
	
	
	
	BV
	

	
	Chiều
	
	
	
	BV
	


 GHI CHÚ: - Thứ  5: Đ/c Hồng, Thùy Vân học lớpTrung cấp LLCT tại TTBDCT Quận Long Biên
                    - Thứ 7, CN: Đ/c Ân, Tú Anh học Đại học
	 - BGH, TPT: Nộp LCT tuần chậm nhất là 15h chiều thứ 6 hàng tuần
	- Nhân viên: Nộp LCT tuần chậm nhất là 8h30 sáng thứ 2 hàng tuần	
	Nơi nhận:
- PGD&ĐT Long Biên: để báo cáo;
- HĐGD (Email, Bảng lịch công tác): để t/h;
- Website trường;
- Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG




Võ Hương Lam



1

