	  UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS PHÚC ĐỒNG

	                                                        LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 46 NĂM HỌC 2019 - 2020
                                                           TỪ NGÀY 22/06/2020 ĐẾN NGÀY 28/6/2020


UBND, PGD Quận  kiểm tra công tác PCDB; dạy và học các trường vào các ngày trong tuần                          TRỰC TUẦN: LỚP 7C-Đ/c  Nhung

	Thứ
	Buổi
		Nội dung công việc, thời gian, địa điểm	
	Bộ phận thực hiện
	LĐ +phụ trách
	TRỰC
	NX

	Hai
(22/6/20)
	Sáng
	- 7h10’: + Tập trung HS - Chào cờ tại sân trường
( lớp đ.c Nhung kê bàn ghế)
   7h45: 	+ Nhắc nhở HS về PCDB, lịch học, nề nếp, đặc biệt ý thức vệ sinh.
- Tiết 2: Thi HKII Hóa 8
- Tiết 3: Thi HKII Tin 678
- 8h30: Gửi các tiêu chuẩn phụ trách về mail đ.c D.Hà
- 8h30: Tập huấn công tác KT trong Đảng tại HT tầng 2 – Khu Liên cơ – Quận ủy
- 9h: Thi chứng chỉ IELTS tại Nhà khách ĐHQG HN 
( Hòa Lạc – cả ngày)
· 10h10: Nộp đề KS V-T-A 9 (V + T 120 phút; Anh 60 phút ( đ.c Ân nhận)
· 9h30: Nộp các BC về PGD
· 9h05: Nhận bản đánh giá CB-GV-NV tháng 06 từ đ.c Ân
· Tiết 5: Tổng VS lớp học, hành lang, sắp xếp lớp học + TVS Phòng chức năng ( lần 1)

+ Nghiệm thu KQ TVS ( Bằng văn bản báo cáo BGH trực)
	BGH, Ban PH, TPT, GVCN, NV y tế
GVCN

GV coi thi theo TKB
GV coi thi theo TKB
HĐ KĐCL
Đ.c Nhàn

Đ.c Hồng + H.Thanh + H.Nga

Đ.c Hằng + Thắm

Đ.c Ân
Đ.c Hằng + T.Nga + Thắm
GVCN + HS 12 lớp + GV phụ trách phòng chức năng theo phân công.
Đ.c Thu Hà, T.Anh,  Lộc, 
	PHT

HT

PHT

HT
BTCB

PHT

PHT

HT
	



Tuynh
	


	
	Chiều
	- Bổ trợ K6: Sử + Sinh; K7: V.lí + Sinh
- 14h: Họp về công tác cán bộ tại HT Quận ủy

	Đ.c Khanh + Ninh+ Tuân + Vinh
Đ.c Tuynh
	PHT
	Tuynh
	

	Ba
(23/6/20)
	Sáng
	- Tiết 2: Thi HKII V.lí K678
- 8h: Rà soát các minh chứng KĐCL TC 5, CĐ, Thanh tra
	GV coi thi theo TKB
Đ.c Khanh  + Hoài
	PHT
PHT, CTCĐ
	Hồng
	

	
	Chiều
	- Tiết 1+2: - K6,7 học theo TKB; ôn HSG K8 
- 13h30 -15h45: KS Văn 9 (120 phút)
- 16h -16h25: Họp HĐGD 
- 16h35 – 17h35: KS Anh 9 ( 60 phút)
- Tiết 1+2: Học bù Anh 
- 17h: Nộp đ.c PHT bản đánh giá tháng 6
	GV theo TKB
Đ.c T.Vân, Hạnh, Thảo, Nhàn
CB-GV-NV
Đ.c T.Anh, H.Thanh, Nhung, Lộc
Đ.c Hồng + HS 8B
Đ.c Hằng +T.Nga + Thắm
	
PHT
HT
PHT
HT
	Hồng
	

	Tư
(24/6/20)
	Sáng
	- 7h10: K.tra CTMN các lớp và báo cáo BGH trực bằng văn bản
- Tiết 1+2: Thi HKII Ngữ văn K678
- 10h: Gửi Phụ lục BC KĐCL về mail SGD
	Đ.c T.Vân

GV coi thi theo TKB
Đ.c Ân
	HT

PHT
HT
	
Tuynh
	

	
	Chiều
	- 13h45: KS Toán 9 (120 phút)

	Đ.c H.Nga, Huyền, ThanhT, Ninh
	PHT
	Tuynh
	

	Năm
(25/6/20)


	Sáng
	- Tiết 1+2: Thi HK II Toán 678
- 11h: Hoàn thành Tổng VS các phòng chức năng lần 2 
+ Nghiệm thu KQ ( bằng VB báo cáo BGH trực)
- Tiết 5: TVS lớp học, hành lang, cầu thang, CTMN lần 2

	GV coi thi theo TKB
GV theo p.c
Đ.c Thu Hà
GVCN + GVBM tiết cuối tại các lớp 6ABC, 7AB, 8C
	PHT
	Tuynh
	

	
	Chiều
	- 14h: Rà soát lại các báo cáo, minh chứng KĐCL
- 17h20: TVS lớp học, hành làng, cầu thang  + CTMN lần 2
	Tổ KĐCL
GVCN + HS lớp 7C, 8A, 8B, 9A, 9B
	HT
	 
Tuynh
	

	Sáu
(26/6/20)
	Sáng
	+ 7h00: Rà  soát VS toàn trường

+ 7h00: Quán xuyến khu vực VS của lớp
- 8h: Dự TK Công đoàn tại tầng 3 HT Quận ủy
- 8h30: Đón đoàn KĐCL của SGD+ PGD tại P.HĐGD
( cả ngày)

+ Công tác hậu cần buổi sáng
- Tiết 2: Thi HK II Anh K678  
+ Phát đề + thu bài tại phòng TV
+ Phụ trách cho HS làm phần Nghe
- Tiết SH: SHL theo nội dung trong KH CC – SHL + sắp xếp không gian lớp học.
+ Nhắc nhở nội dung thi KS trên Study
	Đ.c T.Vân, Thu Hà, T.Anh, Lộc + K.Thanh
12 GVCN
Đ.c N.Thoa + Vinh
Đ.c Tuynh, Lam, Hồng, Hằng, T.Nga, Hoài, Khanh, Thắm, T.Vân, D.Hà, Ân, T.Hà. Đ.c Dung, Thảo, N.Thoa 
GV coi thi theo TKB
Đ.c Huyền 
Đ.c H.Thanh K6,8 + H.Nga K7
GVCN 

GVCN 9 + HS K9
	PHT

PHT

HT 


CTCĐ

PHT
HT
PHT
	
Hồng
	

	
	Chiều
	Dạy và học theo TKB
- 13h30: Đoàn KĐCL tiếp tục làm việc


 + Công tác hậu cần buổi chiều

	GV
Đoàn SGD, PGD, ĐUP, TBPH,  + HĐ KĐCL của trường

Đ.c N.Thoa, Vinh, Tú Anh, Thảo + Nhàn
	
HT
CTCĐ
	
Tuynh
	

			Bảy
(27/6/20)

	Sáng
	Dạy và học theo TKB
- Tiết 1+2: BD HSG Văn 8 
- Tiết 3+4: Dạy bù Văn 01 nhóm lớp 8B
	GV
Đ.c Thắm
Đ.c Thắm
	PHT
	Hồng
	

	
	Chiều
	Dạy và học theo TKB
- 19h20: KS T.Anh 9 trên Web Study.hanoi.edu.vn
	GV
Đ.c Hồng, D.Hà, GVCN 9, PH, HS 9 
	PHT
	Hồng
	

	Chủ nhật
(28/6/20)
	Sáng
	
	
	
	
	

	
	Chiều
	
	
	
	
	


 GHI CHÚ:   - Thứ 4, 5: Đ/c Hồng, Vân học Trung cấp LLCT
  - Thứ 7, CN: Đ/c Hồng Nga, Tú Anh, Ân học Đại học
                     - BGH, TPT: Nộp LCT tuần chậm nhất là 15h chiều thứ 6 hàng tuần (gửi vào mail trường)
                     - Nhân viên: Nộp LCT tuần chậm nhất là 8h30 sáng thứ 7 hàng tuần (gửi vào mail trường)
 
CHÚ Ý: GIÁO VIÊN CÓ TIẾT CUỐI BUỔI SÁNG, CHIỀU NHẮC HỌC SINH TẮT ĐIỀU HÒA TRƯỚC KHI TAN HỌC 15 PHÚT + NHẮC NHỞ, K.TRA HS VỆ SINH LỚP HỌC VÀ PHÒNG CHỨC NĂNG.

		Nơi nhận:
- PGD&ĐT Long Biên: để báo cáo;
- HĐGD (Email, Bảng lịch công tác): để t/h;
- Website trường;
- Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG
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  Dương Văn Tuynh



3

