	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS PHÚC ĐỒNG


	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 05 NĂM HỌC 2020 - 2021

TỪ NGÀY 5/10/2020 ĐẾN NGÀY 10/10/2020


	TRỰC TUẦN: Lớp 8B  ( đ.c Tuyết)

· PGD đi kiểm tra nề nếp chuyên môncác trường các ngày trong tuần
	


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	LĐ/PT
	BGHTrực 
	Trực BT

	Hai

(5/10/20)
	Sáng
	- 7h30: Chào cờ - SKTĐ tuần, triển khai KH tuần/ tháng ….
* Kiểm tra Dạy và Học
* 9h05: Họp trù bị ĐH Liên đội tại phòng đa năng

* 11h: Hoàn thành nộp KH chuyên đề tổ
	BGH, TPT + GVCN
Đ.c Hồng

TPT + Ban chỉ huy CĐ 

Đ.c Khanh, Huyền
	PHT


	Đ.c Hồng


	Đ.c Hồng



	
	Chiều
	* Kiểm tra Dạy và Học
- Nộp hồ sơ rà soát, bổ sung quy hoạch CBQL 2020-2025 về phòng nội vụ.
-Nộp KHKT nội bộ về PGD

* 16h: Hoàn thành nộp các VB chuẩn bị cho HN CBCCVC 
	BGH

Đ.c Ân
Theo p.công đã gửi trong mail
	HT


	Đ.c Tuynh 
	

	Ba

(6/10/20)
	Sáng
	- 8h: Học ôn thi Ielts tại 96 Lò Đúc 

- 9h15: Họp Chi bộ tại Phòng HT

-10h20: Họp liên tịch tại phòng thư viện. 

- Nộp KHDH về PGD
* Chuẩn bị các VB cho HN CCVC cấp tổ
	Đ.c Hồng
Đảng viên

BGH,Khanh,Huyền,T.Nga H.Thanh,HồngTPT,Hoài

Đ.c Ân

BGH, CTCĐ,  đ.c Ân, T.Nga
	BTCB

HT
	Đ.c Tuynh
	Đ.c Tuynh

	
	Chiều
	- Tiết 1+2: K6,7 học theo TKB; + K8 ôn HSG + PĐ HSY theo TKB 
* 15h30: Họp HĐGD.
* 16h15: Họp tổ + HNCCVC năm học 2020-2021 cấp tổ và nộp các BB, ý kiến về đ.c HT
	GV theo p.công

CB, GV, NV

TT chuyên môn và TT công đoàn chủ trì.
	PHT

HT


	 Đ.c Tuynh
	

	Tư

(7/10/20)
	Sáng
	* Kiểm tra Dạy và Học
- 8h: Học TC LLCT cả ngày
- 8h30: Dự HN tổng kết công tác tham quan DTLS…. tại Đình Chùa Thanh Am 


	Đ.c Hồng
Đ.c Tuynh


	PHT


	Đ.c Huyền

( Trực thay)
	Đ.c Hồng

	
	Chiều
	* Kiểm tra Dạy và Học

	BGH + TTCM
	HT
	Đ.c Tuynh
	

	Năm (8/10/20)
	Sáng
	* Kiểm tra Dạy và Học
- 8h: Học TC LLCT tại TTBDCT Quận 
	BGH + TTCM
Đ.c Hồng
	
	Đ.c Tuynh 
	Đ.c Tuynh

	
	Chiều
	* Kiểm tra Dạy và Học
* 13h: Học Ielts tại 96 Lò Đúc
	BGH

Đ.c Hồng
	HT
	Đ.c Tuynh
	

	Sáu
(9/10/20)
	Sáng
	* Kiểm tra Dạy và Học

- 7h45: Bồi dưỡng đảng viên mới tại TTBDCT Quận
- SH: Sơ kết thi đua tuần 5- Tuyên truyền ATGT- Triển khai KH tuần 6. 

* Triển khai TKB số 3 tới HS
	BGH
Đ.c Huyền

GVCN

Đ.c Ân
	PHT

BTCB

PHT
	Đ.c Hồng


	Đ.c Hồng



	
	Chiều
	* Kiểm tra Dạy và Học
* Bổ trợ: - K6: Nhạc + Địa
                - K7: V.lí + L.sử
* 14h: Họp GB BGH
* 17h: Hoàn thành công tác trang trí phông, CSVC chuẩn bị cho HN CBCCVC

	Đ.c Hồng
Đ.c  N.Thoa, H.Hà, Tuân, U.Dung, Khanh
BGH
Nhóm Bảo vệ + đ.c Tuân + Vinh ( đ.c Trung p.trách) + Chi đoàn ( đ.c H.Thanh phụ trách)
	HT  
	Đ.c Hồng


	

	Bảy

(10/10/20)
	Sáng
	* 7h: Hoàn thiện chuẩn bị cho HN CB CCVC

* 7h30: Hội nghị CCVC năm học 2020-2021
( Trang phục: Nam – áo sơ mi trắng + caravat , quần âu; Nữ - Áo dài truyền thống)

* 1130h: Chia tay GV nghỉ hưu và chuyển trường

	Chi đoàn ( đ.c H.Thanh phụ trách)

100% CB-GV-NV
CB-GV- NV + GV nghỉ hưu và chuyển trường
	HT, CTCĐ

	Đ.c Tuynh
	

	
	Chiều
	* 15h: Đại hội liên đội tại phòng học lớp 6A
(K8, 9 nghỉ học – học bù sau)
	BGH, GVCN, TPT, Ban chỉ huy của 13 chi đội 
	Đ.c Tuynh


	Đ.c Tuynh
	


GHI CHÚ:
- Thứ 3, 4, 5,7 : Đ/c Hồng  học Trung cấp LLCT, Học ôn thi Ielts tại 96 Lò Đúc 

- Thứ 3,5,7: Đ/c H.Nga Học nâng cao chuẩn tiếng Anh tại 33 Lạc Trung.

- Thứ 2,5: đ.c U.Dung đi học nâng cao

- Thứ 7: đ.c Ân, T.Anh + Ngân đi học nâng cao

	
Nơi nhận:

- PGD&ĐT Long Biên: để báo cáo;

- HĐGD (Email, Bảng lịch công tác): để t/h;

- Website trường;

- Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG

( Đã ký)

Dương Văn Tuynh


