	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS PHÚC ĐỒNG

	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 23 NĂM HỌC 2020 - 2021

TỪ NGÀY 22/2/2021 ĐẾN NGÀY 28/2/2021 ( Thực dạy)


	TRỰC TUẦN: 
· PGD kiểm tra nề nếp chuyên môn các trường các ngày trong tuần ( dự giờ online)
· BGH & TTCM  kiểm tra dạy và học cả tuần
	


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	LĐ/PT
	NV trực
	BGHTrực 

	Hai

(22/2/2021)
	Sáng
	Dạy và học theo TKB số 8 online

* 8h:- Sắp xếp tư liệu dạy học  K6 CTGDPT mới
- Up  phiếu bài tập tuần 22, 23 lên web ( bản PDF)

* 8h: Hoàn thành các biên bản tái kiểm tra nội bộ
* 8h: Hoàn thành up phiếu bài tập tuần 23 vào kho phiếu BT trên Drive
* 10h: Gửi mail BGH BC KQ kiểm tra giáo án tuần 21,22

* 11h30: Hoàn thành nộp báo cáo ôn tập trên Study tuần 22 ( gửi BC vào Zalo nhóm)
* Thông báo môn ôn tập trên Study tuần 23 tới HS K6- Địa; K7 –Anh; K8 – L.sử; K9: Địa
	CB-GV-NV
Đ.c Mai
Đ.c Hoài
Đ.c Khanh, Huyền phụ trách
đ.c Khanh + Huyền

Đ.c Tuân, Mai, Vinh, Ninh, Khanh, Hằng
Đ.c H.Hà, H.Nga, Khanh + Hải
	PHT

HT

PHT


	Đ.c Ân; Thu Hà; Hoài;

Mai
	Đ.c Tuynh



	
	Chiều
	* Nộp đăng ký mô hình “ Dân vận khéo” về LĐLĐ Quận

* Hoàn thành in sổ điểm cá nhân HK II và triển khai tới GV
	Đ.c Hoài
Đ.c Ân
	CTCĐ

PHT
	Đ.c Ân; Hoài; Hồng tpt
	Đ.c Hồng

	Ba

(23/2/2021)
	Sáng
	* 8h: Hoàn thành các biên bản tái kiểm tra nội bộ

* 8h30: Sắp xếp tư liệu dạy học  K6 CTGDPT mới
* 11h: Nộp KQ Đánh giá XL tổ viên tháng 2 (Gửi bản tổng về mail trường)
	Đ.c Hoài

Đ.c Mai
đ.c Khanh + Huyền
	         PHT  
	Đ.c Hoài Hồng tpt;

Thu Hà
	Đ.c Tuynh

	
	Chiều
	- Dạy và học theo TKB số 8 online
- Nhận sổ điểm cá nhân HKII tại VP

- Nộp phiếu đánh giá xếp loại tháng 02 cho đ/c Ân để chuyển cho tổ trưởng
	GV-HS
GV

CBGVNV
	PHT
	Đ.c Ân, T.Nga, Mai
	Đ.c Tuynh

	Tư

(24/2/2021)
	Sáng
	 - Dạy và học theo TKB số 8 online
* 9h: Họp Giao Ban HT cấp THCS trực tuyến
	GV-HS

Đ.c Tuynh
	PHT
	Đ.c Ân, Hoài, Thu Hà
	Đ.c Hồng

	
	Chiều
	* 13h45 -> 14h45: Họp HĐGD trực tuyến
* 15h: - Dạy Chuyên đề PĐ HSY môn Anh văn ( online)
- SHN CM môn Toán ( online)
	Tổ nhóm CM

Đ.c H.Thanh

Đ.c Huyền
	PHT


	Đ.c Ân, Mai
	Đ.c Hồng

	Năm (25/2/2021)
	Sáng
	Dạy và học theo TKB số 8 online
	GV-HS
	PHT
	Đ.c Ân, Hoài, 
Thu Hà
	Đ.c Hồng

	
	Chiều
	- Dạy và học theo TKB số 8 online
- 14h: Họp giao ban Bí thư tại phường
	GV-HS
Đ/c Tuynh
	PHT
	Đ.c Ân, Mai, Hồng tpt
	Đ.c Hồng

	Sáu
(26/2/2021)
	Sáng
	Dạy và học theo TKB số 8 online
	GV-HS
	PHT
	Đ.c Thu Hà, Hoài, T.Nga
	Đ.c Hồng

	
	Chiều
	Dạy và học theo TKB số 8 online
* Gửi LCT tuần 24 về mail đ.c HT, PHT theo quy định:
- Gửi LCT tuần về mail đ.c HT

- Gửi LCT tuần về mail đ.c PHT
	GV-HS
Đ.c T.Nga, Thu Hà, Hồng tpt

Đ.c Hoài, Mai
	PHT
	Đ.c Ân, Mai,

Hồng tpt
	Đ.c Tuynh

	Bảy

(27/2/2021)
	Sáng
	Dạy và học theo TKB số 8 online

	GV-HS


	PHT
	Đ.c Mai; Thu Hà
	Đ.c Tuynh

	
	Chiều
	* Tổng hợp LCT tuần 24 và gửi mail đ.c HT trước 17h
	đ.c Ân
	
	
	Đ.c Hồng

	Chủ nhật

(28/2/2021)
	Sáng
	
	
	
	
	

	
	Chiều
	* 20h: Hoàn thành gửi PBT tuần 24
	GV theo p.c (đ.c Khanh, Huyền phụ trách)
	PHT
	
	


Ghi chú: 
1. GV bộ môn và GVCN  phối kết hợp thực hiện và kiểm tra việc HS ôn tập trên hệ thống Hanoi Study.

2. Thứ 7 hàng tuần, GVCN nhận xét HS trên SLLĐT, gửi PHHS.

3. Tham gia học bồi dưỡng, nâng cao thứ 7, CN: Đ/c Hồng, H.Nga, Ngân.

	
Nơi nhận:

- PGD&ĐT Long Biên: để báo cáo;

- HĐGD (Email, Bảng lịch công tác): để t/h;

- Website trường;

- Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)
Dương Văn Tuynh


3

