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	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	LĐ/PT
	BGHTrực 
	Trực BT

	Hai

(09/8/2021)
	Sáng
	THỰC HIỆN NGHIÊM PC DỊCH COVID-19

* 10h: Hoàn thành báo cáo KQ KS HSG tháng 8 trên Drive.
* 9h : Họp BGH tại phòng HT 
	CB-GV-NV+ HS

GV phụ trách BD HSG
BGH
	Đ.c Thu Hà

HP
HT
	Đ.c Hồng
	

	
	Chiều
	* 15h: Hoàn thành nộp báo cáo đánh giá,rút kinh nghiệm kết quả thi vào 10 môn Ngữ Văn,Toán, Anh năm học 2020-2021 và giải pháp nâng cao chất lượng dạy bộ môn và   thi vào lớp 10 môn Ngữ Văn,Toán,Anh,Vật lí, Hóa 9 năm học 2021-2022( gửi mail đ.c PHT)
	Đ.c Khanh + Huyền
	HP


	Đ.c Tuynh
	

	Ba

(10/8/2021)
	Sáng
	* Rà soát, thống kê hồ sơ học sinh lớp 6 đăng ký tuyển sinh đã hoàn thành theo quy định.
	Đ.c Ân, P.Hồng
	          PHT
	Đ.c Tuynh
	

	
	Chiều
	* H.thành File DS HS K6 mới có đủ thông tin cá nhân HS, các mục đăng kí với nhà trường + Học lực 05 năm tiểu học và gửi vào mail trường.
*14h: Dự giờ 02 GV hợp đồng Toán trực tuyến dạy lớp 7A1,7A3
	Đ.c Ân, P.Hồng
BGH+ Đ.c Huyền, Ninh
	PHT
	Đ.c Hồng
	

	Tư

(11/8/2021)
	Sáng
	* 8h - 10h: BD HSG 8 các môn văn hóa 
( 09 môn) ( Các đ.c có lớp chủ nhiệm dùng ID Zoom của lớp Chủ nhiệm; đ.c Hạnh dùng ID Zoom cá nhân)
	Các đ.c theo p.c


	HP
	Đ.c Hồng

	

	
	Chiều
	Xây dựng 2 phương án tổ chức Lễ khai giảng và dạy học năm học 2021-2022.
	Đ.c Hồng, P.Hồng
	HT


	Đ.c Tuynh
	

	Năm (12/8/2021)

	Sáng
	* 8h: Hoànthành các hồ sơ KT nội bộ năm học 2020 - 2021 bộ liên quan đến CM, CĐ 
	Đ.c Hồng, Hoài
	HT
	Đ.c Hồng
	

	
	Chiều
	* Rà soát các nội dung quy định về tham gia các hoạt động, phong trào, chấm điểm thi đua thi đua của Đội năm học 2021-2022.
	Đ.c P.Hồng
	HT
	Đ.c Tuynh


	

	Sáu

(13/8/2021)
	Sáng
	* 8h - 10h: BD HSG 8 các môn văn hóa 
( 09 môn) ( Các đ.c có lớp chủ nhiệm dùng ID Zoom của lớp Chủ nhiệm; đ.c Hạnh dùng ID Zoom cá nhân)
* 11h: Hoàn thành gửi mail tổ các KHDH bộ môn + nộp văn bản ( nếu hết giãn cách XH)
*Hoàn thành DS HS, PH tham gia lấy ý kiến đánh giá về sự phục vụ của nhà trường năm học 2020-2021về phòng nội vụ.
	Các đ.c theo p.c
Đ.c Khanh + Huyền
Đ.c Ân 
	HP


	Đ.c Tuynh
	

	
	Chiều

	*14h: Hoàn thành TKB số 1 năm học 2021 - 2022 dự kiến gửi mail đ.c PHT.
	Đ.c Thúy Hà
	HP
	Đ.c Hồng
	

	Bảy

(14/8/2021)
	Sáng
	 
	
	
	Đ.c Tuynh
	

	
	Chiều

	
	
	
	Đ.c Hồng
	


	Nơi nhận:

- PGD&Đ Long Biên: để báo cáo;

- HĐGD (Email, Bảng lịch công tác): để t/h;

- Website trường;

- Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)
Dương Văn Tuynh
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