
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS PHÚC LỢI 

 LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 07 NĂM HỌC 2021-2022 

TUẦN 42 NĂM 2021 TỪ NGÀY 18/10 ĐẾN NGÀY 23/10/2021 

Thứ Buổi Nội dung công việc Bộ phận thực hiện  
Lãnh đạo 

phụ trách 
Trực lãnh đạo 

Hai 

18/10 

 

S 

- 7h30: Chào cờ đầu tuần trực tuyến 

- 10h: Phối hợp hoàn thiện hồ sơ PCGD năm 2021-2022 

- 10h45: Báo cáo PGD các diện F biểu 1 theo chỉ đạo (cả tuần) 

- 11h: Họp triển khai công tác chủ nhiệm tuần 7 trực tuyến 

- CBGVNV và HS 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hà y tế 

- GVCN 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

Nguyễn Mậu Minh 

C 

- 14h: Nhận Bằng tốt nghiệp THCS NH 2020-2021 tại PGD 

- 14h30: Báo cáo biểu PGD công tác dạy học trực tuyến (cả tuần) 

- 15h: Các bộ phận gửi báo cáo công tác tháng 10 về VP 

- 15h30: Báo cáo đề xuất thu NH 22-23 theo chỉ đạo PGD 

- 16h: Nộp hồ sơ Hội nghị viên chức về LĐLĐ quận LB  

- 16h30: Gửi bản mềm Dự toán công đoàn năm 2022 về mail LĐLĐ 

- 16h30: Họp đánh giá, xếp loại GV-NV tháng 10 năm 2021 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hân 

- Các bộ phận HC 

- Đ/c Hoàng Anh 

- Đ/c Hậu, Hân 

- Đ/c Hậu 

- Các tổ CM 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

Nguyễn Mậu Minh 

Ba 

19/10 

S 

- 7h30:  Dự giờ dạy học trực tuyến  

- 8h: Công khai danh sách nâng lương, phụ cấp tháng 11/2021 

- 9h: Chuẩn bị các biểu mẫu phục vụ họp quy hoạch năm 2021 

- BGH 

- Đ/c Hoàng Anh 

- Đ/c Hân, Bích, Quỳnh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

Đặng Thị Tuyết 

Nhung 

C 

- 14h:  Dự chuyên đề Lịch sử 6 tại THCS Gia Thụy 

- 15h:  Xây dựng chuyên đề khoa học tự nhiên trực tuyến 

- 16h: Gửi kết quả đánh giá tháng 10 về Phòng Phó Hiệu trưởng 

- Đ/c Thanh, Ngoan, Quỳnh 

- Đ/c Hiền 

- Các tổ chuyên môn 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Nhung 

 

- Đ/c Minh 

Đặng Thị Tuyết 

Nhung 

 

Tư 
S 

- 8h: Công khai các Quy chế của nhà trường năm học 2021-2022 

- 9h: Đăng ký bài giảng Elearning theo biểu PGD 

- BGH, VP, CTCĐ 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 
Nguyễn Mậu Minh 



                                                                                                                                                   HIỆU TRƯỞNG 

 

                                      Nguyễn Mậu Minh     

20/10 - 10h: Hoàn thiện kỷ yếu 60 năm thành lập trường  

- 11h: Hoàn thiện Báo cáo công tác tháng 10 

- Đ/c Bích 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

C 

- 14h: Bồi dưỡng HSG 10 môn văn hóa 

- 15h30:  Họp cấp ủy về quy hoạch năm 2021 

- 15h45: Họp HĐSP lấy phiếu tín nhiệm quy hoạch Phó Hiệu trưởng 

- 16h30: Gặp mặt chia tay các Đ/c GV-NV chuyển công tác năm 

học 2021-2022 tại Phòng Hội đồng nhà trường 

- GV được phân công 

- BGH, Đ/c Dung A, Bích 

- 100% CBGVNV biên chế 

- 100% CBGVNV, khách 

mời theo GM 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

Nguyễn Mậu Minh 

Năm 

21/10 

S 

- 9h: Nộp Dự thảo kỷ yếu 60 năm thành lập trường về BGH 

- 10h: Nộp Báo cáo công tác tháng 10 và Tự đánh giá Hiệu trưởng 

về PGD 

- Đ/c Bích 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 
Đặng Thị Tuyết 

Nhung 

C 

- 14h: Học CLB cấp quận 

- 15h30: Sinh hoạt nhóm chuyên môn 

-16h20: Nộp bản dấu dự toán công đoàn năm 2022, quyết định kết 

nạp đoàn viên công đoàn mới về LĐLĐ 

- HS tham gia 

- Đ/c Quỳnh, Thúy D 

- Đ/c Hậu 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Minh 

Đặng Thị Tuyết 

Nhung 

Sáu 

22/10 

S - 7h30: Dự giờ dạy học trực tuyến (cả ngày) - BGH - Đ/c Minh Nguyễn Mậu Minh 

C 

- 14h: Dự chuyên đề Mỹ thuật tại THCS Ngọc Lâm 

- 14h:  Dự chuyên đề Sinh hoạt chuyên môn Văn 6 tại THCS Phúc 

Đồng 

- Đ/c Kiều Huyền, Nhung 

- Đ/c Khanh, Huyền, Tiệp 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Nhung Nguyễn Mậu Minh 

Bảy 

23/10 

S 
- 11h: Gửi lịch công tác tuần 08 năm học 2021-2022 về VP - Các BPCM, Hành chính - Đ/c Minh Đặng Thị Tuyết 

Nhung 

C 
- 14h: Dạy, học CLB cấp quận 

- 15h: Xây dựng lịch công tác tuần 08 năm học 2021-2022 

- Đ/c Dung A, HS  

- BGH, VP 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Minh 

Đặng Thị Tuyết 

Nhung 


