
 

 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS PHÚC LỢI 

 
Số: 80/KH-THCS  

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Phúc Lợi, ngày 30 tháng  10 năm 2020 

   KẾ HOẠCH  CÔNG TÁC THÁNG 11/2020 

 

TT Nội dung công việc Thời gian thực 

hiện 
Người/bộ 

phận thực 

hiện 

Người/bộ 

phận phối 

hợp 

Cán bộ 

phụ trách 

I CÔNG TÁC TUYÊN TRUYỀN     

1.  Tổ chức các hoạt động chào mừng kỉ niệm 17 năm 

ngày thành lập Quận Long Biên (06/11/2003 - 

06/11/2020) 

 

Trong giờ CC, 

SHL, HĐNGLL 

TPT, CĐ GVCN Đ/c Minh 

 

 

2.  Tổ chức các hoạt động giáo dục đạo đức, giáo dục 

truyền thống cho học sinh hướng về kỷ niệm ngày 

nhà giáo Việt Nam (20/11/1982 - 20/11/2020). 

Trong giờ CC, 

SHL, HĐNGLL 

TPT, CĐ GVCN Đ/c Minh 

 

 

3.  Tuyên truyền và tổ chức các hoạt động hưởng ứng 

“Ngày Pháp luật nước Cộng hòa Xã hội chủ nghĩa 

Việt Nam” năm 2020.  

Trong giờ CC, 

SHL, HĐNGLL 

TPT GVCN Đ/c Nhung 

4.  Tuyên truyền ATGT xây dựng văn hóa tham gia 

giao thông của người Long Biên. Tiếp tục thực 

hiện Kế hoạch số 50/KH-UBND về thực hiện 

ATGT trong các trường học trên địa bàn. Thực 

hiên nếp sống văn minh đô thị trong trường học. 

 

Trong buổi họp 

HĐSP, CC, SHL, 

HĐNGLL 

TPT, CĐ GVCN Đ/c Minh 
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5.  Tuyên truyền, động viên GV, HS tham gia cuộc thi 

“Tuổi trẻ học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, 

phong cách Hồ Chí Minh năm 2020”. 

 

    

6.  Tuyên truyền thực hiện chỉ thị 16/CT-UBND ngày 

19/10/2020 của UBND thành phố Hà Nội về nhiệm 

vụ chủ yếu năm học 2020-2021 của ngành Giáo 

dục và Đào tạo Hà Nội. 

Trong buổi họp 

HĐSP, CC 

BGH CĐ Đ/c Minh 

7.  Tuyên truyền thực hiện công văn số 2654/SGDĐT-

CTTT ngày 19/8/2020 của Sở GD&ĐT Hà Nội về 

tăng cường công tác phòng chống dịch Covid-19;  

Trong buổi họp 

HĐSP, CC, SHL, 

HĐNGLL 

TPT, Hà y 

tế, CĐ 

GVCN Đ/c Minh 

8.  Tuyên truyền phòng chống bạo lực học đường, xây 

dựng trường học thân thiện, học sinh tích cực. Giáo 

dục kỹ năng sống, kỹ năng tự bảo vệ bản thân trong 

học sinh 

Trong giờ CC, 

SHL, HĐNGLL 

TPT GVCN Đ/c Minh 

II   CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN     

 1. Công tác phổ cập giáo dục – duy trì sĩ số.     

1.  Tiếp tục cập nhật, sử dụng thường xuyên sổ phổ 

cập, sổ đăng bộ, sổ theo dõi học sinh chuyển di, 

chuyển đến, trang kiểm diện trong sổ điểm điện tử. 

Tuần 1 -4 Đ/c Hân 

GVCN 

GVCN Đ/c Minh 

2.  Thực hiện quản lý chặt chẽ sĩ số học sinh đầu giờ 

và chuyên cần của học sinh.  

 

Hàng ngày TPT GVCN Đ/c Minh 

3.   Phối hợp với phường hoàn thiện công tác PCGD 

năm 2020, chuẩn bị đón đoàn kiểm tra công tác 

PCGD năm 2020 của Quận và đón đoàn kiểm tra 

công tác PCGD của Thành phố.. 

Tuần 1 Đ/c Hân GVCN Đ/c Minh 
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 2. Công tác chuyên môn.     

1.  Tiếp tục triển khai dạy học theo chủ đề môn học, 

ĐMPP dạy học và KTĐG theo định hướng phát 

triển năng lực nhận thức của học sinh; thực hiện Kế 

hoạch dạy học đã tinh giản theo công văn 

3280/BGDĐT-GDTrH và Thông tư 26/2020/TT-

BGDĐT do tổ nhóm xây dựng và BGH phê duyệt. 

Hàng ngày GVBM Các tổ CM Đ/c Nhung 

2.  Triển khai hiệu quả “Ngày chuyên môn” theo kế 

hoạch.  Tiếp tục triển khai đổi mới sinh hoạt 

chuyên môn theo hướng nghiên cứu bài học và 

tham gia trang “Trường học kết nối”.  

Tuần 1,3 hàng 

tháng 

Tổ CM Nhóm CM Đ/c Nhung 

3.  Triển khai thi nghiên cứu KHKT cấp trường, lựa 

chọn sản phẩm dự thi cấp Quận. 

Tuần 1 GV bộ 

môn 

Các tổ CM Đ/c Nhung 

4.  Triển khai thi thiết kế bài giảng e-learning trong 

giáo viên 

Tuần 3,4 GV bộ 

môn 

Các tổ CM Đ/c Nhung 

5.  Tổ chức Kiển tra giữa kỳ các môn Tuần 1 GVBM Các tổ, nhóm 

CM 

Đ/c Nhung 

6.  Triển khai Đề án giáo dục “Nâng cao chất lượng 

dân số quận Long Biên giai đoạn 2016-2020”. 

Từ tuần 1 GV được 

phân công 

giảng dạy 

Nhóm Sinh, 

Đoàn đội, y tế 

Đ/c Nhung 

7.  Tham gia dự thi “Tuổi trẻ học tập và làm theo tư 

tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh năm 

2020” 

Tuần 1 GV và HS CĐ, GVCN Đ/c Nhung 
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8.  Tham gia dự thi  “Cô giáo tài năng duyên dáng” 

 

Theo lịch PGD GV được 

phân công 

CĐ Đ/c Nhung 

9.  Tham dự chuyên đề giáo dục nâng cao chất lượng 

dân số tại THCS Cự Khối, THCS Lý Thường Kiệt . 

Tuần 2,3 GV được 

phân công 

giảng dạy 

Nhóm Sinh, 

Đoàn đội, y tế 

Đ/c Nhung 

10.  Các tổ chuyên môn  thống nhất nội dung ôn tập, ra 

đề kiểm tra cuối kỳ 

Tuần 4 Các nhóm 

CM 

TTCM Đ/c Nhung 

11.  Thực hiện các chuyên đề cấp  trường theo định 

hướng dạy học theo chủ đề và phát triển năng lực 

nhận thức của học sinh các môn Anh 7 (Tuần 9); 

Nhạc 6A1, TD 6A1, MT 8A1 (tuần 10); Toán 9A1, 

Địa 8A1, Văn 8A5 ( tuần 11)  dạy học theo định 

hướng phát triển năng lực nhận thức học sinh (theo 

KH chuyên đề đã XD) 

Theo lịch tổ 

nhóm 

Tâm, 

Hiệp, 

Huyền, 

Tuấn, 

Thúy D, 

Ngoan, 

Hiển 

Nhóm Anh, 

toán 

Đ/c Nhung 

12.  GV hội giảng các môn: Anh 7A1, Văn 8A2 ( tuần 

10) 

Theo lịch tổ 

nhóm 

Lan Anh, 

Tiệp 

Nhóm CM Đ/c Nhung 

13.  Tổ chức các hoạt động hưởng ứng “Ngày Pháp luật 

nước Cộng hòa Xã hội chủ nghĩa Việt Nam” năm 

2020. 

9/11 TPT GVCN Đ/c Nhung 

14.  Triển khai dạy học STEM theo kế hoạch xây dựng Theo kế hoạch 

dạy học 

GV được 

phân công 

giảng dạy 

Nhóm CM Đ/c Nhung 

15.  Dự giờ và kiểm tra hồ sơ chuyên môn giáo viên 

Lưu Thị Khanh, Nguyễn Thị Tiệp 

Tuần 1,2 Ban 

KTNB 

Nhóm CM Đ/c Nhung 

16.  Tổ chức  cho học sinh dự thi Toán quốc tế ASMO 15/11 Nhóm 

Toán, Anh  

Các ttor, nhóm 

CM 

Đ/c Nhung 

III CÔNG TÁC QUẢN LÝ     
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1.  Nộp báo cáo giữa học kỳ I  Trước 10/11 BGH Đ/c Hân Đ/c Minh 

2.  Thực hiện nghiêm túc công tác quản lý điểm, xây 

dựng ngân hàng đề đối với ba môn Văn – Toán – 

Anh, và kho câu hỏi trắc nghiệm khách quan với 6 

môn: Lý, Hóa, Sinh, Sử, Địa, GDCD; ra đề kiểm 

đúng kỹ thuật, duyệt đề đúng quy trình, vào điểm 

đúng tiến độ. 

Tháng 11 Cán bộ 

CNTT, 

GV bộ 

môn 

GVCN, tổ CM Đ/c Nhung 

3.       

4.  Kiểm tra hoạt động sư phạm của giáo viên: Lưu 

Thị Khanh 

Từ 2-7/11 Ban 

KTNB 

Tổ nhóm CM Đ/c Nhung 

5.  Kiểm tra hoạt động sư phạm của giáo viên: Nguyễn 

Thị Tiệp 

Từ 9/11-14/11 Ban 

KTNB 

Tổ nhóm CM Đ/c Nhung 

6.  Kiểm tra công tác ứng dụng CNTT và sử dụng thiết 

bị, đồ dùng dạy học của giáo viên, nhân viên 

Ngày 25/11 Ban 

KTNB 

Đ/c Phương Đ/c Nhung 

7.  Tổ chức kỷ niệm ngày Nhà Giáo Việt Nam 20/11. 

Tuyên dương khen thưởng các điển hình tiên tiến 

 Tuần 3 TPT, 

CBGV- 

NV 

CMHS, BGH Đ/c Minh 

8.  Chuẩn bị hồ sơ thẩm định thư viện cấp quận Theo lịch của 

PGD  

Đ/c Hậu PHT Đ/c Nhung 

9.  Chuẩn bị hồ sơ PCGD đón đoàn KT của PGD Theo lịch của 

PGD 

Đ/c Hân Ban CĐPCGD Đ/c Minh 

10.  Quản lý chặt chẽ việc dạy thêm học thêm đúng theo 

Thông tư 17, QĐ22 và QCTCNB của đơn vị.  

Tuần 1-4 BGH Các tổ CM, Kế 

toán 

Đ/c Minh 

11.  Tiếp tục chỉ đạo duy trì làm tốt cuộc vận động 

trường học “Sáng- Xanh- Sạch- Đẹp - Văn minh” 

và “Nhà vệ sinh thân thiện”. 

Tuần 1-4 BCH CĐ, 

đoàn TN 

GVCN Đ/c Minh 

12.  Chỉ đạo thực hiện tốt bộ quy tắc ứng xử theo Thông Tuần 1- 4 BGH BCH CĐ Đ/c Minh 
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tư 06/2019/ TT-BGD&ĐT ngày 12/4/2019 của Bộ 

Giáo dục và Đào tạo, triển khai bộ quy tắc của nhà 

trường. 

13.  
Tổ chức Hội khỏe Phù Đổng cấp trường. Tuần 1,2,3 

Đ/c Hoan , 

Tuấn 

TPT, GVCN 
Đ/c Nhung 

14.  Chỉ đạo tốt việc thực hiện quy chế dân chủ, ba công 

khai trong trường học. 

Tuần 4 BGH BCH CĐ Đ/c Minh 

15.  Tổ chức và triển khai hiệu quả ngày pháp luật. Tuần 1 TPT GVCN GVCN 

16.  Đón đoàn KĐCL, ĐGN của Sở. 

 
Theo lịch của 

SGD 

Ban Kiểm 

định 

Tổ VP 
Đ/c Minh 

17.  Bình xét thi đua CBGV, NV tháng 11 Từ 20-25/9 HĐ thi đua 

khen 

thưởng 

Các TTCM Đ/c Minh 

 
Nơi nhận: 
- PGD: để báo cáo; 

- Các tổ nhóm CM: để thực hiện; 

- Lưu VP.  

HIỆU TRƯỞNG   

 

 

 

 

 

 Nguyễn Mậu Minh 
   
  

 


