
 

 UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS PHÚC LỢI 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 

(TUẦN 38 năm 2020) 

TỪ NGÀY 14/09 ĐẾN NGÀY 19/09 

Thứ Buổi Nội dung công việc Bộ phận thực hiện  
Lãnh đạo 

phụ trách 

Hai 

14/09 

 

S 

- 7h30: Chào cờ 

- 8h: Rà soát, chỉnh sửa thông tin học sinh trên phần mềm Giáo dục điện tử 

- Tiết 4:  Dự giờ sinh học lớp 8A2 

- Đ/c Mai và GVCN 

- GVCN 

- BGH, đ/c Hiền, Quách Nhung 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Nhung 

C 

- 14h: Đón PGD kiểm tra nền nếp chuyên môn đầu năm học (cả tuần) 

- 15h30: Hoàn thành biểu BC số liệu đầu năm học của PGD 

- 16h: Nộp hồ sơ trợ cấp đầu năm cho giáo viên về PGD 

          Nộp bản tự đánh giá tiêu chuẩn trường THCS chuẩn QG về pGD 

- BGH 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

Ba 

15/09 

S 

- 8h: Hoàn thành biểu giáo viên dạy câu lạc bộ Em yêu thích cấp Quận 

- 8h30:  Dự hội nghị trực tuyến cấp THCS về tổng kết năm học 2019-2020 và 

phương hướng nhiệm vụ năm học 2020-2021 tại  UBND Phường Phúc Lợi  

( theo số 2938/GM-SGD&ĐT ) 

- 11h: Hoàn thành sổ đăng bộ học sinh năm học 2020-2021 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

 

 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

 

 

-  Đ/c Minh 

C 

- Tiết 1: BD học sinh thi AMC, SIMO 

- Tiết 2:  HĐ ngoài giờ lên lớp 

- 16h: Hoàn thành biểu thông tin HSG của PGD 

- 16h30: Họp giáo viên dạy câu lạc bộ Em yêu thích cấp Quận tại PGD 

-  GV được phân công  

- GV được phân công 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Dung A 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Nhung 

 S 
- 10h: Nộp báo cáo rà soát, thống kê các văn bản phục vụ công tác chỉ đạo, 

điều hành về PNV quận Long Biên 

-  Đ/c Hân - Đ/c Minh 



                            HIỆU TRƯỞNG        

 

 

 

                                                                                                                                             Nguyễn Mậu Minh 

 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

Tư 

16/09 C 
- - Tiết 1,2: Bồi dưỡng HSG 

- - Tiết 3,4: Họp tổ nhóm chuyên môn 

- Các đ/c GV được phân công 

- Các tổ chuyên môn 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

Năm 

17/09 

 

S - 10h: Nhận hồ sơ dạy nghề năm học 2020-2021 tại TTGDTX-GDNN - Đ/c Hân - Đ/c Minh 

C - 14h: Phát phiếu đánh giá xếp GVNV loại tháng 9 cho 02 TTCM - Đ/c Hân - Đ/c Minh 

Sáu 

18/09 

S 

- 8h30:  Dự hội nghị trực tuyến cấp THCS về tổng kết năm học 2019-2020 và 

phương hướng nhiệm vụ năm học 2020-2021 tại  UBND Phường Phúc Lợi  

( Theo lịch của PGD) 

- Đ/c Minh, Nhung - Đ/c Minh 

C 
- 14h:  Nộp Báo cáo tháng 9 về VP nhà trường 

- 16h:  Nộp bản tự đánh giá xếp loại tháng 9/2020 về Phòng  PHT 

- Các BP hành chính 

- Đ/c Sơn, Dung A 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

Bảy 

19/09 
S 

- 7h30: Bồi dưỡng học sinh thi AMC  

- 8h: Nộp báo cáo Chi bộ về VP Đảng ủy Phường Phúc Lợi 

- Đ/c Mai Anh 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Minh 

C - 15h: Xây dựng lịch công tác tuần  39 năm 2020 - BGH, VP - Đ/c Minh 


