
 

 UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS PHÚC LỢI 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 

(TUẦN 39 năm 2020-Tuần 03 năm học 2020-2021) 

TỪ NGÀY 21/09 ĐẾN NGÀY 27/09 

Thứ Buổi Nội dung công việc Bộ phận thực hiện  
Lãnh đạo 

phụ trách 

Hai 

21/09 

 

S 

- 7h30: Chào cờ 

- 7h45: Họp giao ban GVCN tại Phòng Hội đồng 

- 8h: Gửi danh sách tập huấn văn thư lưu trữ về mail PNV 

- 11h:  Nộp lại KH dạy học cho Phó hiệu trưởng 

- Đ/c Mai và GVCN 

- BGH, GVCN 

- Đ/c Hân 

- Các đ/c GV 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Nhung 

C 

- 14h: Hoàn thành Biểu BC trực tuyến về nguy cơ mất an toàn của PGD 

- 14h30: Hoàn thành đăng ký tập huấn tổ trưởng chuyên môn của PGD 

- 16h: Nộp báo cáo công tác Tháng 9, đánh giá Hiệu trưởng về PGD 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

Ba 

22/09 

S - 8h: Gửi phiếu xác nhận tài liệu về TTGDTX-GDNN - Đ/c Hân - Đ/c Nhung 

C - 14h: Học bình thường theo thời khóa biểu - HS toàn trường 
- Đ/c Minh 

 

Tư 

23/09 

S 
- 10h: Nộp báo cáo rà soát, thống kê các văn bản phục vụ công tác chỉ đạo, 

điều hành về PNV quận Long Biên 

-  Đ/c Hân - Đ/c Minh 

C - - Tiết 1,2: Bồi dưỡng HSG - Các đ/c GV được phân công - Đ/c Minh 

Năm 

24/09 

 

S 

- 8h30: Dự Hội nghị tổng kết năm học 2019-2020 và triền khai phương 

hướng nhiệm vụ năm học 2020-2021 cấp THCS tại THCS Ngọc Lâm 

-  9h: Kiểm tra hồ sơ giáo viên đầu năm học 2020-2021 

- Đ/c Minh, Nhung 

 

- TT, TPCM 

- Đ/c Minh 

 

- Đ/c Nhung 

C - 14h:  Kiểm tra hồ sơ giáo viên đầu năm học 2020-2021  -  TT, TPCM - Đ/c Nhung 



                            HIỆU TRƯỞNG        

 

 

 

                                                                                                                                             Nguyễn Mậu Minh 

 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

Sáu 

25/09 

S - 8h30:  Họp giao ban Phó hiệu trưởng tại PGD - Đ/c Nhung - Đ/c Minh 

C 
- 14h30: Nộp biên bản kiểm tra hồ sơ giáo viên đầu năm về Phòng Phó hiệu 

trưởng 

- TTCM - Đ/c Nhung 

Bảy 

26/09 

S - 7h30: Học bình thường theo thời khóa biểu - HS khối 8,9 - Đ/c Nhung 

C - 15h: Xây dựng lịch công tác tuần  40 năm 2020 - BGH, VP - Đ/c Minh 

Chủ 

nhật 

27/9 

S 

- 7h30: Dự Hội nghị khuyến học tại UBND Phường Phúc Lợi - Các đ/c Minh, Nhung, Sơn, Dung 

A, Tâm, Hậu, đội văn nghệ 

- Đ/c Minh 


