	 UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS SÀI ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

(TUẦN 15: NĂM HỌC 2019-2020)

TUẦN 47/2019 TỪ NGÀY 18/11 ĐẾN NGÀY 23/11/2019


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo phụ trách

	Hai

18/11
	S
	- 7h30: Chào cờ đầu tuần
- 8h00: Họp đánh giá kiểm định chất lượng tại SGD
- Làm hồ sơ chuyên môn, Làm tranh ảnh

- 9h30: Dự gặp mặt Chủ tịch CĐCS là GV nhân ngày NGVN 20/11 (Theo GM LĐLĐ)
- Kiểm tra nề nếp 

- Thu tiền học
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Thư
- Đ/c Bình

- Đ/c Vân

- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Thu tiền học

- Kiểm tra nề nếp

- 16h00: Họp giáo viên dạy đôi tuyển HSG Quận tại PGD
	- Đ/c Hiền

- Đ/c Xa Vân

- GV
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái

	Ba

19/11
	S
	- Làm hồ sơ chuyên môn, Làm tranh ảnh
- Kiểm tra nề nếp 
- Thu tiền học
	- Đ/c Thư
- Đ/c Vân
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Làm hồ sơ chuyên môn
- Kiểm tra nề nếp

- Làm sổ chuyên môn

- Thu tiền học
- Các bộ phận gửi BC tháng 11/2019 về văn phòng.
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Vân, Trang
- Đ/c Thư

- Đ/c Hiền
- Các bộ phận
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	Tư
20/11
	S
	- 7h30: Tổ chức chào mừng ngày nhà giáo Việt Nam 20/11

- Làm hồ sơ chuyên môn
- Làm tranh ảnh
- Kiểm tra nề nếp
- Thu tiền học
	- CB – GV – NV

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Thư
- Đ/c Vân
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- 14h00: Tổ chức chung kết Hội khỏe Phù Đổng cấp trường
- Thu tiền học
- Nộp BC tháng 11/2019 về PGD
	- Đ/c Vân, GVCN, HS
- Đ/c Hiền
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	Năm

21/11
	S
	- Kiểm tra chuyên môn
- Kiểm tra nề nếp hằng ngày
- Thu tiền học
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Vân
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp
- Thu tiền học

- Nộp PGD BC ngày pháp luật; Gửi danh sách GV tập huấn CT PT thể lực, tầm vóc Thủ đô qua mail.
	- Đ/c Vân
- Đ/c Hiền
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

	Sáu

22/11
	S
	- Kiểm tra chuyên môn

- Làm sổ chuyên môn; Làm tranh ảnh
- Sao đỏ tập hợp điểm thi đua tuần 14. Kiểm tra vệ sinh KCSP nhà trường
- Thu tiền học
	- Đ/c  Lê Thái
- Đ/c Thư
- Đ/c Vân,GVCN
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Kiểm tra vệ sinh KCSP
- Làm sổ chuyên môn

- HS toàn trường làm vệ sinh

- Nộp PGD bài dự thi cải cách thủ tục hành chính
	- Đ/c Vân, Trang
- Đ/c Thư
- Đ/c Vân, HS, GVCN
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	Bảy

23/11
	S
	- Kiểm tra chuyên môn
- 08h00: Tập huấn GV TD cấp THCS tại THPT chuyên Nguyễn Huệ (Theo CV đã gửi các trường)
- 08h00: Tập huấn GV về HĐ trải nghiệm sáng tạo tại THCS Long Biên – cả ngày (100% GV Văn, GDCD theo CV đã gửi các trường)
- LĐT, TPT tổng hợp thi đua tuần 15
	- Đ/c  Lê Thái
- GV Thể dục

- 100% GV Văn, GDCD
- Đ/c Vân
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái

	
	C
	
	
	


                                                                                                                                                           HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                       Nguyễn Thị Diệu Thúy

