	

 UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS SÀI ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
(TUẦN 1: NĂM HỌC 2019-2020)
TUẦN 33/2019 TỪ NGÀY 12/8 ĐẾN NGÀY 17/8/2019



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo phụ trách

	Hai
12/8

	S
	- Nhận Hồ sơ sổ sách chuyên môn đầu năm tại TH Gia Thụy
- Xếp thời khóa biểu
- Phân công các lớp vệ sinh khung cảnh sư phạm
	- Đ/c Hiền
- Đ/c Soan
- Vân, Trang, GVCN
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

	
	C
	- Tập huấn đội ngũ sao đỏ
- Xếp thời khóa biểu
- Nộp Bài thu hoạch chính trị hè về Ban Tuyên giáo Quận ủy
	- Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Soan
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	Ba
13/8
	S
	- Chuẩn bị CSVC cho năm học mới
- Kiểm tra dạy, học hè 
	- Đ/c Vân, Trang
- Đ/c Soan
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Xếp thời khóa biểu
- Tập huấn đội nghi lễ
	- Đ/c Soan
- Đ/c Vân, Trang
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

	Tư
14/8
	S
	- 8h30: Dự Hội nghị trực tuyến triển khai NVNH 2019-2020 cấp THCS
- Kiểm tra chuyên môn
- Kiểm tra nề nếp khối 6
- Chuẩn bị hồ sơ năm học mới
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Soan
- Đ/c Vân, Trang
- CBGVNV
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Làm hồ sơ chuyên môn
- Chuẩn bị CSVC cho năm học mới
- Hoàn thiện biểu trực tuyến Thống kê đầu NH 2019-2020
	- Đ/c Soan
- Đ/c Vân, Trang
- Đ/c Soan, Lê Thái, Hiền, Đoàn Thái, Thư, Tú
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	Năm
15/8
	S
	- Kiểm tra chuyên môn
- Kiểm tra nề nếp khối 7
- Học sinh bắt đầu học chính thức NH 2018-2019
	- Đ/c Soan
- Đ/c Vân, Trang
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

	
	C
	[bookmark: _GoBack]- Làm hồ sơ chuyên môn
- Tập huấn đội nghi lễ
	- Đ/c Soan
- Đ/c Vân, Trang
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

	Sáu
16/8
	S
	- Kiểm tra chuyên môn
- Kiểm tra nề nếp khối 8; Sao đỏ tập hợp điểm
	- Đ/c Soan
- Đ/c Vân, Trang
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

	
	C
	- 13h45: Dự Hội nghị tổng kết CĐ NH2018-2019, triển khai NV NH2019-2020 tại Hội trường Quận Ủy
- Làm hồ sơ chuyên môn
- Chuẩn bị CSVC cho năm học mới
	-  Đ/c Diệu Thúy + Bình

- Đ/c Soan
- Đ/c Vân, Trang
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

	Bảy
17/8
	S
	- Kiểm tra chuyên môn
- Kiểm tra nề nếp khối 9, Tổng hợp thi đua tuần
	- Đ/c Soan
- Đ/c Vân, Trang
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

	
	C
	
	
	


													
                                                                                                                                                           HIỆU TRƯỞNG


                                                                                                                                                       Nguyễn Thị Diệu Thúy
