	 UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS SÀI ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

(TUẦN 25: NĂM HỌC 2019-2020)

TUẦN 05/2020 TỪ NGÀY 27/01 ĐẾN NGÀY 01/02/2020


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo phụ trách

	Hai

27/01
	S
	NGHỈ TẾT NGUYÊN ĐÁN CANH TÝ 2020
	
	

	
	C
	(từ ngày 22/01-29/01/2020)
	
	

	Ba

28/01
	S
	NGHỈ TẾT NGUYÊN ĐÁN CANH TÝ 2020
	
	

	
	C
	(từ ngày 22/01-29/01/2020)
	
	

	Tư
29/01
	S
	NGHỈ TẾT NGUYÊN ĐÁN CANH TÝ 2020
	
	

	
	C
	(từ ngày 22/01-29/01/2020)
	
	

	Năm

30/01
	S
	- Gặp mặt đầu xuân 

- Kiểm tra dạy và học
- Kiểm tra nề nếp khối 9
- Mở cửa cho HS,GV vào mượn sách

- Thu tiền học
- Nhập Biểu Báo cáo trực tuyến công tác tháng 01/2020
	- CBGVNV

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Vân, GVCN
- Đ/c Phương Anh

- Đ/c Hiền
- Các bộ phận
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
-  Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Làm sổ sách chuyên môn ĐD
- Thu tiền học

- Nộp Báo cáo công tác tháng 01/2020 về PGD

- Lên LĐLĐ Quận nhận GCN đơn vị văn hóa
	- Đ/c Thư
- Đ/c Hiền
- Đ/c Hiền

- Đ/c Hiền
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy

	Sáu

31/01
	S
	- 08h30: Dự triển khai phòng, chống Bệnh viêm đường hô hấp do chủng virut Corona tại TTBDCT quận long Biên
- Kiểm tra nề nếp HS
- Tổng kết sổ sách chuyên môn trong tuần. Vệ sinh thư viện.   
- Sao đỏ tập hợp điểm thi đua tuần 25
- Thu tiền học, tiền bán trú
	-  Đ/c Lê Thái, Huệ y tế
- Đ/c Vân, GVCN
- Đ/c Phương Anh
- Đ/c Vân, Huệ
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Nộp đăng ký nhu cầu mua sắm tập trung năm 2020 về PTCKH
- Kiểm tra dạy và học

- Kiểm tra vệ sinh KCSP nhà trường. HS toàn trường làm vệ sinh. 
- Quản lý tiết học theo thời khóa biểu

- Thu tiền học, tiền bán trú
	- Đ/c Đoàn Thái
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Vân, Huệ, GVCN
- Đ/c Phương Anh

- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy

	Bảy

01/02
	S
	- Kiểm tra chuyên môn

- LĐT, TPT tổng hợp thi đua tuần 25
	- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Vân, Huệ
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái

	
	C
	
	
	


                                                                                                                                                           HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                       Nguyễn Thị Diệu Thúy

