	 UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS SÀI ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

TUẦN 15/2020 TỪ NGÀY 14/12 ĐẾN NGÀY 19/12/2020


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

14/12

	S
	- HS khối 6, 7, 8, 9 học theo TKB
- Kiểm tra nề nếp HS
- Thu tiền học 
- Kiểm tra chuyên môn 
- 9h00: PGD Kiểm tra hồ sơ quản lý, hồ sơ CM trường THCS Sài Đồng tại PGD
	- HS

- Đ/c Hiền TPT, GVCN

- Đ/c Hiền
- Đ/c Hảo, Tuyến
- Đ/c Hiền, Thư, Đình, Phương
	- Đ/c Hảo
- Đ/c Tuyến
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp HS
- HS khối 6, 7, 8, 9 học theo TKB
- Thu tiền học 
- Nộp Hồ sơ Kiện toàn Hội đồng trường về PGD
	- Đ/c Hiền TPT, GVCN

- GV, HS
- Đ/c Hiền
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Tuyến

- Đ/c Hảo
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
	

	Ba

15/12
	S
	- Kiểm tra nề nếp HS

- Kiểm tra dạy, học 

- HS khối 6, 7, 8, 9 học theo TKB

- Thu tiền học 
	- Đ/c Hiền TPT
- Đ/c Hảo
- GV, HS

- Đ/c Hiền
	- Đ/c Tuyến 

- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Hảo
- Đ/c Diệu Thúy
	

	
	C
	- Học theo thời khóa biểu

- Kiểm tra nề nếp HS
- Thu tiền học 
- Nộp lại Bài Elearning đã hoàn thiện về PGD để chấm vòng 3 cấp Quận
	- GV, HS

- Đ/c Hiền TPT
- Đ/c Hiền
- Đ/c Hiền, Hải hà, Chi, Đình, Tú
	- Đ/c Hảo
- Đ/c Tuyến
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Hảo
	

	Tư
16/12
	S
	- Kiểm tra nề nếp HS

- Kiểm tra dạy, học 

- HS khối 6, 7, 8, 9 học theo TKB

- Thu tiền học 
	- Đ/c Hiền TPT

- Đ/c Hảo

- GV, HS

- Đ/c Hiền
	- Đ/c Tuyến 

- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Hảo

- Đ/c Diệu Thúy
	

	
	C
	- Học theo thời khóa biểu

- Kiểm tra nề nếp HS

- Thu tiền học 
	- GV, HS

- Đ/c Hiền TPT

- Đ/c Hiền
	- Đ/c Hảo

- Đ/c Tuyến

- Đ/c Diệu Thúy
	

	Năm

17/12
	S
	- Kiểm tra nề nếp HS

- HS khối 6, 7, 8, 9 học theo TKB

- Thu tiền học 
	- Đ/c Trang

- GV, HS

- Đ/c Diệu Thúy
	- Đ/c Tuyến

- Đ/c Hảo

- Đ/c Diệu Thúy
	

	
	C
	- Làm hồ sơ chuyên môn

- Kiểm tra nề nếp HS

- Thu tiền học
	- Đ/c Hiền

- Đ/c Hiền TPT

- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Tuyến

- Đ/c Diệu Thúy
	

	Sáu

18/12
	S
	- HS khối 6, 7, 8, 9 học theo TKB
- Sao đỏ tập hợp điểm thi đua tuần
	- HS

- Đ/c Hiền TPT
	- Đ/c Hảo

- Đ/c Tuyến
	

	
	C
	- HS khối 6, 7, 8, 9 học theo TKB
- Tổng vệ sinh toàn trường
- Nộp KH kiểm tra, đánh giá HKI về PGD

- Các bộ phận gửi Báo cáo công tác tháng 12/2020 về VT
	-  GV, HS

- Các lớp
- Đ/c Hiền

- Các bộ phận
	- Đ/c Hảo

- Đ/c Tuyến
- Đ/c Hảo

- Đ/c Diệu Thúy
	

	Bảy

19/12
	S
	- Kiểm tra chuyên môn

- Kiểm tra nề nếp HS

- LĐT, TPT Tổng hợp thi đua tuần
	- Đ/c Hảo, Tuyến

- Đ/c Hiền TPT

- Đ/c Hiền TPT
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Tuyến

- Đ/c Tuyến
	

	
	C
	
	
	
	


                                                                                                                                                           HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                       Nguyễn Thị Diệu Thúy

