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	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo phụ trách

	Hai
07/9

	S
	- Học sinh bắt đầu học chính thức NH 2020-2021
- HS khối 6, 7, 8, 9 học theo TKB
- Phân công các lớp vệ sinh khung cảnh sư phạm
- Gửi maill đ/c Cẩm danh sách Bồi dưỡng CBQL và GV cấp THCS
	- HS
- GV, HS
- Vân, GVCN
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Tập huấn đội ngũ sao đỏ
- HS khối 6, 7, 8, 9 học theo TKB
- Nộp lại Kế hoạch dạy học các môn đã sửa về PGD
- 16h30: Họp GV dạy CLB môn học em yêu thích cấp THCS tại PGD
	- Vân, GVCN
- GV, HS
- Đ/c Hảo, Hiền
- Đ/c Ngân, Lệ, Ngọc
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	Ba
08/9
	S
	- 8h30: Dự Hội nghị (trực tuyến) tổng kết năm học 2019-2020, triển khai nhiệm vụ năm học 2020-2021 ngành GDĐT Hà Nội
- Kiểm tra nề nếp HS
- Kiểm tra dạy, học 
- HS khối 6, 7, 8, 9 học theo TKB
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Vân
- Đ/c Diệu Thúy
- GV, HS
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy 
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Học theo thời khóa biểu
- Kiểm tra nề nếp HS
	- GV, HS
- Đ/c Vân
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	Tư
09/9
	S
	- Kiểm tra chuyên môn
- Kiểm tra nề nếp khối 6
- HS khối 6, 7, 8, 9 học theo TKB
- Chuẩn bị hồ sơ năm học mới
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Vân
- GV, HS
- CBGVNV
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	-  HS khối 6, 7, 8, 9 học theo TKB
- Nộp rà soát, thống kê các văn bản phục vụ công tác chỉ đạo điều hành gửi Đ/c Vân ( nội vụ)
	- GV, HS
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	Năm
10/9
	S
	- Kiểm tra chuyên môn
- Kiểm tra nề nếp khối 7
- HS khối 6, 7, 8, 9 học theo TKB
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Vân
- GV, HS
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Làm hồ sơ chuyên môn
- Kiểm tra nề nếp HS
	- Đ/c Hiền
- Đ/c Vân
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	Sáu
11/9
	S
	- 8h30: Dự Hội nghị (trực tuyến) tổng kết năm học 2019-2020, triển khai nhiệm vụ năm học 2020-2021 cấp THCS. 
- Kiểm tra chuyên môn
- Kiểm tra nề nếp khối 8; 
- Sao đỏ tập hợp điểm thi đua tuần
- Các bộ phận gửi báo cáo công tác tháng 9 về văn phòng
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Vân
- Đ/c Vân
- Các bộ phận
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Làm BC công tác tháng 9/2020
- Chuẩn bị CSVC cho năm học mới
	- Đ/c Hiền
- Đ/c Thư, Đoàn Thái
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	Bảy
12/9
	S
	- Kiểm tra chuyên môn
- Kiểm tra nề nếp khối 9
- LĐT, TPT Tổng hợp thi đua tuần
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Vân
- Đ/c Vân
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
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                                                                                                                                                       Nguyễn Thị Diệu Thúy
