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Long Bien, ngayj$thdng 6 ndm 2020

UY BAN NHAN DAN 
QUAN LONG BIEN

S6:11^0/UBND-NV
V/v hirang dan hoan thien ho so 

cong nhan het tap sir va bo nhiem 
chirc danh nghe nghiep

Kinh gui: Cac trirong MN, TH, PTCS, THCS cong lap.

Can cu Nghi djnh so 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cua Chinh phu ve 
tuyen dung, su* dung va quan ly vien chirc; so 161/2018/ND-CP ngay 
29/11/2018 cua Chinh phu ve sua doi, bo sung mot so quy dinh ve tuyen dung 
cong chuc, vien chuc, nang ngach cong chuc, thang hang chuc danh nghe 
nghiep vien chuc va thuc hien che dp hop dong mot so loai cong viec trong co 
quan hanh chinh nha nuoc, don vi sir nghiep cong lap; Thong tu cua Bp Npi vu 
s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 hucmg dan vS tuyen dung, ky kgt hap dong 
lam viec va den bu chi phi dao tao, boi duong doi voi vien chuc; so 03/2019/TT- 
BNV ngay 14/5/2019 ve sua doi, bo sung mot so quy dinh ve tuyen dung cong 
chuc, vien chuc, nang ngach cong chuc, thang hang chuc danh nghe nghiep vien 
chuc va thuc hien che dp hop dong mot so loai cong viec trong co quan hanh 
chinh nha nuoc, don vj sir nghiep cong lap; so 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 
quy dinh ve che dp bao cao thong ke va quan ly ho so vien chuc;

Can cu Quyet djnh tuyen dung vien chuc giao due nam 2019,
UBND quan Long Bien huong dan cac truong mam non, tieu hoc, PTCS, 

THCS cong lap thupc quan va vien chuc moi dupe tuyen dung hoan thien ho so de 
nghi cong nhan het tap su va bo nhiem hang chuc danh nghe nghiep nhu sau:

I. DOI TlTONG DE NGHI CONG NHAN HET TAP SlT
- Giao vien mam non, tilu hoc, PTCS va nhan vien hanh chinh trung 

tuyen da thuc hien che dp tap sir dii 06 thang tu ngay 02/01/2020 den het ngay 
02/7/2020, dupe nhan xet dat yeu cau trong thbi gian tap sir.

- Giao vien THCS trung tuyen da thuc hien che dp tap sir du 09 thang tu 
ngay 02/01/2020 d6n het ngay 02/10/2020, dupe nhan xet dat yeu cau trong thbi 
gian tap sir.
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- Thbi gian nghi sinh con theo che dp bao hiem xa hpi, thbi gian nghi 6m 

dau tu 14 ngay trb len, thbi gian nghi Idiong hubng lirong, thbi gian bi tarn 
giam, tarn giu, tarn dinh chi cong tac theo quy djnh cua phap luat khong dupe 

tinh vao thbi gian tap su.
II. TRiNH ^-THU TUC CONG NHAN HET TAP SlT
Cac dpn vi lap 02 bp ho so theo mau do Phong Npi vu phat hanh (01 bp 

luu tai don vi, 01 bp gui Pljbng Npi vu) de nghj cong nhan het tap sir va bo 
nhiem chuc danh nghe pghiep doi vbi ngubi tap su dat yeu cau gui ve UBND 
quan (qua phbng Npi vu) trpng ngay 15-16/7/2020.

- Kh6i ti'Su: hoc, PTCS tu 08h00’ den 1 lh30’ ngay 15/7/2020
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- Khoi mam non tu 13h30‘ den 17h30' ngay 15/7/2020
- Kh6i THCS tu 08h00’ din 1 ll^O^ ngay 16/7/2020

Ho so' dupe sap xep t/ieo t/ur tu, co bien muc ho so', gom:
1- To trinh di nghi cong nhan het tap sir va bo nhiem chuc danh nghe 

nghiep (theo mdu so 01)
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2- Bien ban hop danh gia ket qua tap sir cua vien chuc (theo mdu so 02).
3- Bao cao ket qua tap sir ciia nguoi tap sir (theo mdu so 03).
4- Ban nhan xet, danh gia ket qua tap sir doi ven nguoi tap sir cua nguoi 

huong dan tap sir, co xac nhan cua hieu truong (theo mdu so 04). *
5- So yeu ly lich cua ca nhan (theo mau so yen ly lich 2C-BNV/2008 ban 

hanh kem theo Quyet dinh so 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 cua Bp 
truong Bp Npi vu), co dan anh va dupe xac nhan cua co quan, don vj noi ca 

nhan hien dang cong tac.
6- Quyet djnh tuyen dung vien chuc.
7- Quyet dinh ve viec cu nguoi huong dan tap sir.
8- Ban sao chung thuc Hop dong lam viec xac dinh thoi han lan dau.
9- Ban sao chung thuc bang tot nghiep, chung chi ngoai ngu, tin hoc va 

cac npi dung khac theo yeu cau vi tri viec lam.
10- Ban sao chung thuc hp khau thuong tru, giay khai sinh.
11 - Giay kham sue khoe.
Lu'u y: Doi vdi cac truong hop co thdi gian ket thuc tap sir sau ngay 

02/7/2020 (doi voi giao vien mam non, tieu hoc va nhan vien) hoac sau ngay 
02/10/2020 (doi voi giao vien THCS) do nghi thai san, nghi 6m dau, nghi khong 
huong luong..., cac ca nhan va don vi hoan thien ho so theo thanh phan va npi dung 
neu tren, gui ve phong Npi vu cham nhat 15 ngay sau ngay ket thuc thoi gian tap sir.
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Cac don vi va ca nhan tu chiu trach nhiem doi voi cac ho so de nghi cong nhan 
het tap sir khong gui theo quy dinh.

Tren day la huong dan hoan thien ho so de nghi cong nhan het tap sir va bo
A '

nhiem hang chuc danh nghe nghiep. UBND quan yeu cau cac truong hoc cong 
lap tren dja ban quan nghiem tuc trien khai, to chuc thuc hien. Trong qua trinh 
thuc hien kjp thoi bao cao nhung vuong mac, phat sinh ve UBND quan (qua 
Phong Npi vu) de dupe huong dan, giai quyet./. W-
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TM. UY BAN NHAN DAN 
KT. CHU TICK 

__CHU TICH

Nffi nhan:
- Nhir tren;
- Luu: VT, NV. {05)](L^'

hu Hirong



Mdu 01
CONG HOA XA H0I CHU NGHIA VIET NAM 

Doc lap - Tir do - Hanh phuc
UBND QUAN LONG BIEN
TRlTONG.........................

S6:....... /TTr-.......
V/v cong nhan het thoi gian tap sir 

va bo nhiem chirc danh nghe nghiep
Long Bien, ngdy thdng 7 ndm 2020

Kinh gtii:
- Sa Noi vu thanh pho Ha Npi;
- UBND quan Long Bien.

Can cu Nghi dinh so 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cua Chinh phu ve 
tuyen dung, sir dung va quan ly vien chuc; so 161/2018/ND-CP ngay
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29/11/2018 cua Chinh phu ve sua doi, bo sung mot so quy dinh ve tuyen dung
cong chuc, vien chuc, nang ngach cong chuc, thang hang chuc danh nghe
nghiep vien chuc va thuc hien che do hop dong mpt so loai cong viec trong co
quan hanh chinh nha nude, don vi sy nghiep cong lap;

Can cu Thong tu so 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cua Bo Noi vu 
hudng dan ve tuyen dung, ky ket hop dong lam viec va den bu chi phi dao tao, boi 
dudng doi vdi vien chuc; so 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 cua Bo Noi vu sua 
doi, bo sung mot so quy dinh ve tuyen dung cong chuc, vien chuc, nang ngach 
cong chuc, thang hang chuc danh nghe nghiep vien chuc va thuc hien che do hop 
dong mot so loai cong viec trong co quan hanh chinh nha nude, don vj su nghiep 
cong lap; so 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo Noi vu quy dinh ve che 
do bao cao thong ke va quan ly ho so vien chuc;

r

Can cu bien ban nhan xet va danh gia ket qua tap su cua vien chuc,
kinh de nghi Sd Npi vu thanh pho Ha Npi, 

UBND quan Long Bien xem xet cong nhan het thdi gian tap su va bo nhiem 
chuc danh nghe nghiep cho.........vien chuc dat yeu cau.

(Co danh sack vd ho sa hem theo)
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Truong

HIEU TRlTdNGN&i nhan:
- Nhir tren;
- Liru:.... (...)



Man 02
CONG HOA XA H0I CHU NGHIA VIET NAM 

Doc lap - Tu' do - Hanh phuc
UBND QUAN LONG BIEN
TRlTONG.........................

BIEN BAN
XET CONG NHAN HEX THOI GIAN TAP SlT

ngay ...thang ... nam........Thai gian: .............
Dia diem:.............
I. THANH PHAN
1. D/c ....
2. D/c ....
3. D/c....'
4. D/c
5. D/c
6. D/c
7. D/c
8. D/c

....................................- Hieu trirdng
................................... - Pho hieu truang
................................... - Pho hieu truang
.................................... - Chu tich Cong doan
(Ghi ten cdc cd nhdn duac phdn cong hudng dan tap su)..............
(Ghi ten cdc cd nhdn duac phdn cong huang dan tap su)..............
(Ghi ten cdc cd nhdn duac phdn cong huang dan tap su)..............
.................................... - Thu ky

Cung cac dong chi trong Hoi dong nha truang co mat dong du 

II. NOI DUNG.
1. So lirang ca nhan de nghj cong nhan het thoi gian tap sir: .... dong chi, 
gom:
- D/c................................-................................
Duac tuyen dung ngay 02/01/2020 theo Quyet dinh so.........cua UBND quan

t

Long Bien. Thai gian tap su tu ngay........den ngay..........
- D/c................................-................................
Duac tuyen dung ngay 02/01/2020 theo Quyet dinh so .........cua UBND quan
Long Bien. Thai gian tap su tu ngay........den ngay ....
- D/c................................-................................
Duac tuyen dung ngay 02/01/2020 theo Quyet dinh so 
Long Bien. Thai gian tap su tu ngay........den ngay ....
- D/c................................-................................
Duac tuyen dung ngay 02/01/2020 theo Quyet dinh so .........cua UBND quan
Long Bien.

cua UBND quan



2. Noi dung
2.1. D/c...................... - Hieu truang trien khai cong van so............ /UBND-NV
ngay /6/2020 cua UBND quan Long Bien v/v Huong dan hoan thien ho 

cong nhan het tap sir va bo nhiem chuc danh nghe nghiep
so

2.2. Cac dong chi vien chuc trinh bay bao cao ket qua tap su
2.3. Ngubi huong dan tap su trinh bay ban nhan xet danh gia ket qua tap sir doi 
voi ngubi tap su
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2.4. Cac thanh vien trong don vi dong gop y kien nhan xet ve nhung uu, khuyet 
diem trong qua trinh tap su cua

\
dong chi.

a) D/c........
* Uu diem:

* Han che:

t ■
!

* Ket qua cong tac: Hoan thanh
b) D/c.........................................
c) D/c.........................................
3. Ket luan
Xet qua trinh cong tac tai don vi trong thbi gian tap sir 06 thang cua 

xet thay
gian tap su. Hoi dong su pham nha trubng de nghi So Noi vu thanh pho Ha Noi, 
UBND quan Long Bien va cac cap co tham quyen xet cong nhan het thbi gian
tap su va bo nhiem chuc danh nghe nghiep doi voi........dong chi (co danh sach
kem theo)
Bien ban cupc hop duoc thong qua, 100 % thanh vien tan thanh. Bien ban ket 
thuc vao hoi....gib....... phut cung ngay.

CHU TICH CONG DOAN

nhiem vu dugc giao

dong
chi: ............................................................... , trubng

dong chi co ten tren du dieu kien xet het thbi

HIEU TRUONG THUKY


