	PHÒNG GD&ĐT Q.LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS THANH AM

	LỊCH CÔNG TÁC 
(TUẦN 13 NĂM HỌC 2021-2022)
TỪ NGÀY 29/11 ĐẾN NGÀY 04/12/2021

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
29/11
	S
	- 7h30: Giao ban BGH với GVCN ( Trực tuyến)
- 8h15: Giao ban nhóm Văn phòng
	BGH, GVCN
BGH, nhóm VP
	Đ/c Hà
	

	
	C
	- 16h: GV ôn thi k9 nộp báo cáo khảo sát tháng 11 cho đ/c Hiệu phó (qua gmail)
	Nhóm GV ôn thi
	Đ/c Hà
	

	Ba
30/11
	S
	- Trực, dự giờ giáo viên
- Kiểm tra cổng TTĐT (công tác viết, đăng tải bài)
	Bộ phận được phân công
Đ/c Tống Linh
	
Đ/c Ngọc Anh
	

	
	C
	- 14h: Đại hội chi đoàn (Đ/c Ngọc Anh dự)
- 14h: Giao ban HT tại PGD
[bookmark: _GoBack]- 14h30: Giao ban Nghị quyết tại UBND Phường
	100% đoàn viên
Đ/c Hà HT
Đ/c Hường
	Đ/c Ngọc Anh
	

	Tư
01/12
	S
	- 8h: Chuẩn bị địa điểm tập huấn PCCC của quận (5 phòng)
	Theo phân công
	Đ/c Hà
	

	
	C
	- 15h30: Nhóm Văn 9 xây dựng chuyên đề cùng trường THCS Ngọc Thụy
	Nhóm dạy văn 9
	Đ/c Hà
	

	Năm
02/12
	S
	- BGH trực, dự giờ GV
	Theo phân công
	Đ/c Ngọc Anh
	

	
	C
	- 16h: Họp nhóm GV ôn thi lớp 9 (trao đổi kết quả sau khảo sát) 
	GV dạy ôn thi lớp 9
	Đ/c Ngọc Anh
	

	Sáu
03/12
	S
	- Dự giờ giáo viên
- Nộp báo cáo THĐT cho BGH
	GV, HS
Đ/c Ng. Ngọc Anh tổng hợp
	Đ/c Hà
	

	
	C
	- 14h: Họp HĐSP ( Trực tuyến)
	100% CB-GV-NV
	Đ/c Hà
	

	Bảy
04/12
	S
	- Dự giờ giáo viên
	GV, HS

	Đ/c Ngọc Anh
	



