	PHÒNG GD&ĐT Q.LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS THANH AM

	LỊCH CÔNG TÁC 
(TUẦN 17 NĂM HỌC 2021-2022)
TỪ NGÀY 27/12/2021 ĐẾN NGÀY 02/01/2022

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
27/12
	S
	[bookmark: _GoBack]- 7h30: Giao ban BGH với GVCN (Trực tuyến)
- Tiết 3: Thi HK I môn Sinh khối 7,8,9 và Tin khối 6
- 10h: Nộp biểu kê khai tài sản về PNV
	BGH, GVCN
GV, HS
Đ/c Hà TV
	Đ/c Hà
	

	
	C
	- 14h: Thi HKI môn Tiếng Anh 6,8
- 16h: Nhận biểu Dự toán thu chi 2022 tại phòng TCKH
- 14 h; Nhập số liệu tiêm chủng tại UBND Phường 
	GV, HS
Đ/c Hoa (KT)
Đ/ Hiền TA, Đặng Huyền)
	Đ/c Hà
	

	Ba
28/12
	S
	- Tiết 2: Thi HKI môn Địa lý 7,8.9 và LS-ĐL khối 6
- Tiết 4: Thi HKI môn Tin 7, Nghề Tin 8
	GV, HS
	Đ/c Ngọc Anh
	

	
	C
	- 14h: Sinh hoạt chuyên môn (100% GV. Hình thức trực tuyến)
- 15h30: Họp GV ôn thi lớp 9 (Trực tuyến)
- Kiểm tra hồ sơ ( TTCM phân công, hoàn thành trong tuần)
- 14 h; Nhập số liệu tiêm chủng tại UBND Phường ( Đ/c Mơ, Hồng Ánh)
	Tổ, Nhóm CM
BGH, GV ôn 9
GV được phân công
Đ/c Mơ, Hồng Ánh)
	Đ/c Ngọc Anh
	

	Tư
29/12
	S
	- 8h15: Dự Hội nghị tổng kết Công Đoàn (trực tuyến và trực tiếp)
- Tiết 2: Thi HKI môn Lịch Sử 7,8,9
	Chủ tịch Công đoàn
GV, HS
	Đ/c Hà
	

	
	C
	- 14h: Thi HKI bổ sung
	GV, HS
	Đ/c Hà
	

	Năm
30/12
	S
	- Kiểm tra Cổng thông tin điện tử 
	Đ/c Tống Linh
	Đ/c Ngọc Anh
	

	
	C
	- Hoàn thiện các loại hồ sơ: KTNB, THĐT
- 14h30: Hop giao ban HT (Trực tuyến)
	TTCM, BCĐ THĐT
Đ/c Hà - HT
	Đ/c Ngọc Anh
	

	Sáu
31/12
	S
	- Trực, làm việc tại trường
	BGH, NV
	Đ/c Hà
	

	
	C
	- Trực, làm việc tại trường
	BGH, NV
	Đ/c Hà
	

	Bảy
01/01
	S
	NGHỈ LẾ
	
	
	

	
	C
	NGHỈ LẾ
	
	
	



