	PHÒNG GD&ĐT Q.LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS THANH AM

	LỊCH CÔNG TÁC 
(TUẦN 01 NĂM HỌC 2021-2022)
TỪ NGÀY 6/9 ĐẾN NGÀY 11/9/2021


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
6/9
	S
	- 7h30: Họp giao ban GVCN
- 8h15: Họp giao ban nhóm VP
- HS học theo TKB chính thức
	BGH, GVCN
BGH, VP
HS
	Đ/c Hà
	

	
	C
	- BGH, Vp trực tại trường
- BGH dự giờ
	BGH, VP
BGH
	Đ/c Hà
	

	Ba
7/9
	S
	- BGH, Vp trực tại trường
- BGH dự giờ
	BGH, VP
BGH
	Đ/c Ngọc Anh
	

	
	C
	- 15h30: Họp HĐSP 
	
	Đ/c Ngọc Anh
	

	Tư
8/9
	S
	- BGH, Vp trực tại trường
- BGH dự giờ
	BGH, VP
BGH
	Đ/c Hà
	

	
	C
	- BGH, Vp trực tại trường
- BGH dự giờ
	BGH, VP
BGH
	Đ/c Hà
	

	Năm
9/9
	S
	- BGH, Vp trực tại trường
- BGH dự giờ
	BGH, VP
BGH
	Đ/c Ngọc Anh
	

	
	C
	- 14h: HS học CLB cấp Quận
	HS
	Đ/c Ngọc Anh
	

	Sáu
10/9
	S
	- BGH, Vp trực tại trường
- BGH dự giờ
	BGH, VP
BGH
	Đ/c Hà
	

	
	C
	- 15h30: Họp tổ nhóm CM
	Tổ nhóm CM
	Đ/c Hà
	

	Bảy
11/9
	S
	- BGH, Vp trực tại trường
- BGH dự giờ
	BGH, VP
BGH
	Đ/c Ngọc Anh
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	C
	- 14h: HS học CLB cấp Quận
	HS
	Đ/c Ngọc Anh
	



