	PHÒNG GD&ĐT Q.LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS THANH AM

	LỊCH CÔNG TÁC 
(TUẦN 38 NĂM HỌC 2021-2022)
TỪ NGÀY 06/06/2022 ĐẾN NGÀY 11/06/2022

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
06/6
	S
	- 7h30: Giao ban Ban Giám hiệu
	BGH
	Đ/c Hà 
	

	
	C
	- Trực, làm việc tại trường 
	BGH, VP
	Đ/c Hà
	

	Ba
07/6
	S
	- 8h30: Đ/c Hà, Hường họp cụm thi đua tại trường THCS Ngọc Thụy 
	Đ/c Hà, Hường
	Đ/c Hà
	

	
	C
	- Trực, làm việc tại trường
	VP
	Đ/c Ngọc Anh
	

	Tư
08/6
	S
	- Hoàn thiện hồ sơ năm học 2021-2022 
	VP, GV
	Đ/c Hà
	

	
	C
	- Trực, làm việc tại trường
	BCĐ
	Đ/c Hà
	

	Năm
09/6
	S
	- BCĐ Trường học điện tử tập hợp hồ sơ phục vụ kiểm tra
	BCĐ THĐT
	Đ/c Ngọc Anh
	

	
	C
	- 16h: Họp BCĐ Trường học điện tử
	BGH, BCĐ THĐT
	Đ/c Ngọc Anh
	

	Sáu
10/6
	S
	- Hoàn thành kế hoạch tuyển sinh lớp 6
	BGH, VP
	Đ/c Hà
	

	
	C
	- Trực, làm việc tại trường
	BGH, VP
	Đ/c Hà
	

	Bảy
11/6
	S
	- Trực, làm việc tại trường  
	BGH, VP
	Đ/c Ngọc Anh
	

	
	C
	
	
	
	



