	


PHÒNG GD&ĐT Q.LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS THANH AM

	
LỊCH CÔNG TÁC 
(TUẦN 11 NĂM HỌC 2020-2021)
TỪ NGÀY 16/11 ĐẾN NGÀY 22/11/2020


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
16/11
	S
	- 7h30’: Họp Giao ban giữa BGH và GVCN
- 8h30’: Dự Lễ kỉ niệm ngày nhà giáo Việt Nam 20/11; Tuyên dương khen thưởng gương điển hình tiên tiến, Nhà giáo mẫu mực của Ngành GD&ĐT.
	BGH, GVCN
Đ/c Hà, Hường, Hạnh
	Đ/c Ngọc Anh
	

	
	C
	- 14h: Dự meetinh tại UBND phường Thượng Thanh
- 14h: Tập huấn phần mềm QL đoàn viên công đoàn
	Đ/c Hà
Đ/c Hường, Nhàn
	Đ/c Ngọc Anh
	

	Ba
17/11
	S
	- 9h: Các lớp nộp sản phẩm dự thi 20/11
	GVCN, HS các lớp
	Đ/c Ngọc Anh
	

	
	C
	- 16h: Kết nạp Đảng viên mới
	Đ/c K.Trang, Chiến, Quỳnh và 100% đ.viên
	Đ/c Ngọc Anh
	

	Tư
18/11
	S
	- 8h30’: Dự gặp mặt Hiệu trưởng, chủ tịch Công đoàn nhân ngày nhà giáo Việt Nam 20/11; Tổng kết công tác công đoàn năm học 2020-2021.
	Đ/c Hà, Lệ
	Đ/c Ngọc Anh
	

	
	C
	- 16h: Hoàn thành chấm thi đua các nội dung
	BGH
	Đ/c Ngọc Anh
	

	Năm
19/11
	S
	- 8h30’: Dự họp tại Hội trường Ủy ban
	Đ/c Đan
	Đ/c Hà
	

	
	C
	[bookmark: _GoBack]- Dự giờ GV
	BGH, TCM, GV, HS
	Đ/c Hà
	

	Sáu
20/11
	S
	- 7h30’: Meeting kỉ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11
	100% GV-HS
	Đ/c Hà
	

	
	C
	- 14h: Hội khỏe Phù Đổng cấp trường
	100% GV-HS
	Đ/c Hà
	

	Bảy
21/11
	S
	- 9h: Họp giao ban BGH và TPT
	BGH, TPT
	Đ/c Ngọc Anh
	

	
	C
	- 14h: Bồi dưỡng HSG, HS Yếu-Kém
	Theo phân công
	Đ/c Ngọc Anh
	



