	


PHÒNG GD&ĐT Q.LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS THANH AM

	
LỊCH CÔNG TÁC 
(TUẦN 19 NĂM HỌC 2020-2021)
TỪ NGÀY 11/01 ĐẾN NGÀY 17/01/2020


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
11/01
	S
	- 7h30: Họp giao ban GVCN; Tập huấn công tác thu hoc phí không dùng tiền mặt

- 8h30’: Dự khai mạc GVG tại TH Gia Quất
	BGH, GVCN

Đ/c Ngọc Anh, Hiền,
Vũ Trang
	Đ/c Hà
	

	
	C
	- Giáo viên kiểm tra hồ sơ
	Theo phân công
	Đ/c Hà
	

	Ba
12/01
	S
	- 7h: Thanh tra thi HSG
- 10h: Nộp báo cáo, biên bản HKI các loại
	Đ/c Ngọc Anh
TT, NT thu
	Đ/c Ngọc Anh
	

	
	C
	- 15h30’: Họp chuyên môn - nhóm chuyên môn - Bình xét thi đua
	100% CB, GV, NV
	Đ/c Ngọc Anh
	

	Tư
13/01
	S
	- 7h: Thanh tra thi tại quận Hoàn Kiếm
- Thi HSG cấp TP tại THCS Gia Thụy 
	Đ/c Ngọc Anh
Học sinh Hiếu - 9A1
	Đ/c Hà
	

	
	C
	- 14h30: Dự hội nghị tuyên truyền Biển đảo Việt Nam năm 2021 tại HT UBND Phường
- 16h: Họp BGH với Ban PHHS trường
	[bookmark: _GoBack]Đ/c Hà

BGH, Ban PHHS trường
	Đ/c Hà
	

	Năm
14/01
	S
	- GVCN nhận giấy mời hợp PHHS tại VP
	GVCN
	Đ/c Ngọc Anh
	

	
	C
	- 16h30’: Họp liên tịch bình xét thi đua
	Ban liên tịch
	Đ/c Ngọc Anh
	

	Sáu
15/01
	S
	- Kiểm tra nội bộ công tác Thư viện
	Đ/c Ngọc Anh, Hà TV
	Đ/c Hà
	

	
	C
	- 16h: Đoàn đội duyệt văn nghệ hoạt động Chào Xuân
	Đoàn đội
	Đ/c Hà
	

	Bảy
16/01
	
	- NGHỈ HKI
- Dự lễ báo công tại Lăng Bác
	GV, HS
BGH
	
	

	CN
17/11
	S
	- 8h30’: Họp PHHS toàn trường
	
	Đ/c Hà
	



