	


PHÒNG GD&ĐT Q.LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS THANH AM

	
LỊCH CÔNG TÁC 
(TUẦN 21 NĂM HỌC 2020-2021)
TỪ NGÀY 25/01 ĐẾN NGÀY 31/01/2021


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
25/01
	S
	- 7h30: Chào cờ: Sơ kết HKI
- Nộp hồ sơ cán bộ khối trường học giao đoạn 2020-2025 về BTC Quận Ủy
	CB,GV,NV,HS
Đ/c Tuấn
	Đ/c Hà
	

	
	C
	- Hoàn thiện công tác kiểm tra hồ sơ HKI
	Theo phân công
	Đ/c Hà
	

	Ba
26/01
	S
	- BGH dự giờ GV
	GV, HS
	Đ/c Ngọc Anh
	

	
	C
	- 15h40’: Sinh hoạt chuyên môn
	BGH, Tổ nhóm CM
	Đ/c Ngọc Anh
	

	Tư
27/01
	S
	- Kiểm tra nội bộ trường học
- Kiểm tra CSVC các lớp
	Theo kế hoạch
Ban KT CSVC
	Đ/c Hà
	

	
	C
	- Kiểm tra cổng thông tin điện tử
	BGH, Ban QL THĐT
	Đ/c Hà
	

	Năm
28/01
	S
	- 8h30’: Họp gia ban HT cấp THCS và sơ kết HKI năm học 2020-2021 tại Phòng hợp PGD
	Đ/c Hà
	Đ/c Ngọc Anh
	

	
	C
	- 14h: Khảo sát môn Ngữ văn 9 
- 16h: Khảo sát môn Tiếng Anh 9
	[bookmark: _GoBack]GV, HS K9
	Đ/c Ngọc Anh
	

	Sáu
29/01
	S
	- Tiết 4: Chuyên đề môn Toán - Đ/c Hoa
	Theo kế hoạch
	Đ/c Hà
	

	
	C
	- 14h: Khảo sát môn Toán 9 
	GV, HS K9
	Đ/c Hà
	

	Bảy
30/01
	S
	- 9h: Chủ tịch Công Đoàn tham dự “Tết Sum vầy” tại Savico
- Thu nộp BB kiểm tra CSVC
	Đ/c Hường
Trưởng ban KT CSVC
	Đ/c Ngọc Anh
	

	
	C
	- Tiết 1,2,3: Đề án dân số lớp 6A1, 6A2, 6A3
- 17h30’: Tất niên, giao lưu 
	Theo phân công
100% các gia đình GV
	Đ/c Ngọc Anh
	



