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HU'O'NGDAN 
Vljn bitnh, kha!_!b3c mil blob "t•"'."ng bye difn Iii-" 

, . , Ciin cl'.r Q~y~t ~in? s<l 607 6/QD-UBND ngily 26 !hang 8 niin, 2016 v~ vitlc 
th'. diem t~gc h:~n mo ht~h truimg hqc dien tfr danh cho tnrimg MN, TH, THCS 
tren d1a ban qu~n ~ong Bien giai do~n 2016-2017; 

·- ~an c~ qu~e~_dinh s<l 5296/QD-UBND ngay 25 th8ng 10 niin, 2017 v~ 
vt.~c dteu ch1~h b9 lteu chi danh giA truimg h9c d~t m6 hinh Truimg h9c ditln tfr 
danh cho truong MN, TH, THCS trtln dia ban qu~n Long Bien; 

PhOng GD&DT hu6ng d~n cAc truOng MN, TH, THCS tren dja bin 
qu~n Long Bien t~gc hi tln "MO bin b TrtrOltg hyc difn tir" niin, h9c 20 I 7 • 2018 nhu sau: 

A. NHI~M Vl) TRQNG TAM : 

I . Khai thAc cAc thi&t bi CNTI mQt c,ich hieu quli t~i c,ic truimg thvc hi¢n "Mo hinh Trtrirng hc;>c di~n tfr" 

2. Hoan thi~n va khai thac hi~u qua c6ng thong tin di~n tfr. 
3. DAnh gia hieu quit mO hinh; nhiin rQng mO hinh, diin, bito phat huy hieu 

qua ting d9ng c6ng nghe th6ng tin trong COng tac qudn l)', di8u hanh, niing cao 
chfit luQng giang d~y va h9c t~p trong cac nha truong. 

4. Diinh giA viec thµc hien mQt phfui m6 hinh t(U cAc tnrimg Mlim non 
(Khai thAc c6ng TIDT, camera), Ti~u hoc (Khai thac c6ng TIDl), THCS (Khai 
thac c6ng TTDT, h~ th6ng thi~t bi CNIT phong h9c thong truong). 

B. CONG T Ac TRIEN KHAI 
I. Moi tru·frng chinh sach: 
I. H~ th8ng van ban quan ly h~ th8ng CNTT: . 
- Quan ly hoan toan tren internet, nguoi sfr d1,1ng c6 the c~p nh~t du li~u b~t cu thoi di~m nao . 

. Cac truong bit dftu th1Jc hi~n mo hinh nam 2017 (MN Hoa Siia, TH 
·1·h h Ban B THCS Sai D6ng) chti d9ng t{lo O l tai khoan Email tu google quan 

ac ' . MN DA h' v· A H 1y ~it th<lng nh.it chung ten nhu sau: VD:_ tnr~g . o ! ! 1;1 tmg 
hosomndtviethung@gmail.com. N9i dung nay hoan thanh tnroc _ 15/0 l /20 l 8 va b

, d" h. Ema1·1 c:ia truong v~ Email: vuongdinhchuong@longb1en.edu.vn ao Ia C I • d, , , 
· _ Phong GD se chia se google drive cho tfrr:g tnr~ng, trong o co cac mau 

hii sa uiln IY c6 s~n cac nhit truimg tµ c~p nh~t h_a_ng _thang., • .• • 
9 . 1, ba'o ca'o hang thang tu heu anh qua trmh thl,l'c h11rn mo . Ho so quan y, ' · . 

hinh dtrqc luu tru va C?p nh~t thuong xuyen tren google dnve. 

2. Ngu/in nhiin Ive: . . . Kh. bao bro nhiin vien nuOi 
• I 00% can bi>, giao vien, nhan Vt~n ( rr:i he long thu dien tfr, cac duong dp h9c MN) su d1,mg thanh th~o cong ' . . 



trang thi~t bi (MT. MC ) , h 1. 1. , 

khai tai don ~i ph~c V\l ,CO: ·n· g' c~_c Ph, an me_m trng di.mg theo vi tri vi~c lam tri~n · . . v1ec ang ngay Nh" . . 
h d': . ~n ;ie~ c_ong ngh~. ~hong !in cua 13 truong thµc hi~n mo hinh tnrong 
dye i~n tu. cac tmong trµc hep tuyen di.mg, ky hQ'p d6ng va tra luong theo hgp ong. 

- Can b~ 1.qua~_ly, ~~an vien bao v~: v~n hanh khai thac h~ th6ng camera. 
. ~- T~o di~u k~~n ~01 duong, dao ti;io cho can b(>, giao vien ky nang khai th
ac tot cac, ph~ me~ ung di,mg cfing nhu khai thac hi~u qua cac thi~t bi CNTI. 

3. Cac dacu ku;n khac: · 
- D~y trl c~c chinh sach d6i ,voi nguoi tham gia cong tac frng d\mg CNTI. 

, - Co che d9 khen thuong doi voi cac ca nhan co dong gop trong cong tac 
ung di,mg CNTT trong nha truong. 

. : Phan ~~ng n?i~m V\l ro rang; dung nguoi, dung vi~c, tranh nhfrng sai sot 
dam bao d_i;it h1~u 9ua cao khi v~ hanh mo hinh "truong h9c di~n tu". 

- Co co che tai chinh cho vi~c duy tu, duy tri he th6ng va tri~n khai thuc 
hi~n mo hinh. . . 

II. T?. chfrc khai thac hi~u qua thi~t bi CNTT i:, cac phong (phl,l 11,lc) 
Ill.Ung dt,mg CNTT trong quiin ly, giiing day va hQc tip 
1. Ph§~ m~!'l ph1,1c _v1,1 ding tac quiin ly, diiu hanh (10 phdn mJm qui 

ainh va 03 phan mem khuyen khich) 
a) Yeu du chung 
- 100% van ban di8u hanh, k~ hoi;ich, bao cao, thong bao, gi§y moi, cong 

van dugc gui qua mi;ing 
- Dam bao su di,mg hi~u qua cac ph§n m8m ph1,1c v1,1 cong tac quan ly, di8u 

hanh: 
+ Ph§n m~m dung chung cho ba cfip (08 phdn mJm): Quan ly tai chinh k~ 

toan; Quan ly tai san cong; Quan ly nhan sµ EPMIS; Netop School; Ph6 c~p 
giao d1,1c; EMIS, H~ th6ng ESAM, ph§n m8m dung cho bang tuang tac (star 
boad, activlnspire) 

+ Ph§n m~m danh rieng cho kh6i Ti~u h9c va Trung h9c co so (02 phdn 
mJm): Quan ly ~QC ~inh; H~ th6n~ qua~ ly thu vi~n. 

b) Yeu cau d6i voi tirng phan mem, , 
- Ph!n m~m Quan ly tai chinh-ke toan: C~p nh~t day du kip thoi cac 

clu'.mg tir, chi~t xufit dugc cac bao cao ph1,1c Vl,I cong tac quan ly theo m~u cua 
89, Sova phon~ Tai chinh. , . . • _ _ ;. . . . . . • , . . 

- Phan mem Quan ly ta1 san cong: Ci;ip nhi;it d~y du, kip_ th01 toary b9 uu san 
cua don vi bao,F6'nt'titt-san phat sinh m6i va c6 bien d(mg ve thay the sua chua, 
theo doi ti~Jrkliau hao ~~n, chi8t xufit dugc cac bao cao phl,JC Yl,I cong tac quan 

ly · _ Phl~ 1;, :man S1,1' (Ef MIS): C~p nh~t, ~eo ~f i d~ s~ch c~n 
be), giao vten, nhan S\1' ~rong bien che, thiet l~p duqc c.ac ~~eu ~au bao cao, 
th6ng ke v€ daJ,1h sach. giao vien, bang luong, bien d(>ng cua g1~0 v1en. . 

- Philn m~ni''Netop School: T§t ca cac may tinh phon~ tm ?9C: ng_o~I ?g~ 
dugc cai d~t ph§n m~m Netop School ph1,1c v1,1 vi~c theo do1, quan h ch1a se du 
li~u giCi'a cac may. 
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- Ph§n m8m Quan ly h9c sinh: qp nh~t, theo doi danh sach h9c sinh,. 
- Ph§n m~m Ph6 c~p giao dl,lc: Th\fc hi~n theo HD cua PGD&DT 
- Ph§n m~m EMIS: Th\fc hi~n theo HD cua PGD&DT 
- Ph~ m8m H~ th6ng quan ly thu vi~n: Dam bao c~p nh~t d§y du cac d~u 

ml,lc sach giao khoa, sach tham khao, cac lo~i sach bao, t~p chi theo quy djnh 
cu,a nganh. C6 thS tim ki~m nhanh dAu sach bing cong C\J tra CU'U cua ph~ 
mem. 

- H~ th6ng ESAM (tuy~n sinh tn,rc tuy~n): c~p nh~t, theo doi va quan ly 
hQc sinh cac d(> tu6i phl,lc V\J cong tac tuySn sinh. 

- Phfin m~m cai d~t theo bang tuong tac thong minh (star boad, 
activlnspire ): dam bao ho~t d(>ng t6t tren bang tuong tac, khai thac Va thi~t kS 
duqc cac ho~t d<)ng dl;ly h9c tren bang tuong tac. 

- 03 ph~n m~m: TKB 10.0, violet 9.0, thu vi~n online khuy~n khich cac 
nha truong chti d<)ng dung ban mi~n phi. Khi co ma ban quy~n cac truong tµ 
nh~p va khai thac them chuc niing cua ph§n m~m. 

2. Ph§n m~m phyc vy cong tac giang di,y va hQc tjp 
- Dam bao kho h9c li~u tl,li cac l&p h9c: phai duqc c~p nh~t thuong xuyen, 

kip thoi giang theo cac mon, phan mon (100% cac mon). 
- Dam bao triSn khai, SU' dl,lng hi~u qua cac phin m~m chuyen nganh phl,IC 

Vl,l cong tac giang di;iy, hQC t~p. 
-Ti~p t1,1c,triSn khai hi~u qu,a 02ph<in mJm: • . 
+ Phan mem KidsMart (kh6i Mam non): Duqc trien khai cai d~t tren tat ca 

cac may tinh phong tin h9c va sti d1,1ng thuong xuyen trong cac gio dl;ly tin h9c. 
+ Ph§n m~m T~o thi nghi~m ao (kh<5i Trung h9c ca sa): Cac phong h9c 

chuc niing: hoa h9c, v~t Ii duqc cai d~t ph~n m~m nay d~ thvc hi~n nhiing thi 
nghi~m kho thanh cong, kho thµc hi~n. 

- 86 sung va khai thac ph!n m~m cai d~t tren bang tuong tac thong minh 
dl;ly cac mon, TA; Toan, TV, TNXH, song ngfr .... 

- 100% CB, GV nha truong su dl,lng ph§n mSm, h9c li~u di~n tu dung 
chung, khai thac co so kho du li~u di~n tu cua truong, ctia nganh h6 trq d6i m6i 
phuong phap. 

-_01 ph§n m~m: violet 9.0 ~huy~n khich cac nha truong chu d(>ng dung 
ban mien phi. Khi c6 ma ban quyen cac truong l\f nh~p va khai thac them chuc 
niing ctia ph§n m~m. 

- Sful sang ti~p nh~n va triSn khai co hi~u qua cac ph!n mSm m6i theo yeu 
c§u cua Thanh ph6 vacua qu~n Long Bien. 

3. TB chfrc cac chuycn d~ 
3.1. Chuyen d~ t~i ca~ truong thi.rc hi~n 1116 hinh truong hQc di~n tu: hang 

thang t6 chuc cac chuyen de khai thac, v~n hanh trang thiSt bi CNTI, kho h9c 
li~u .... trong c_ac phong h9c va ,t6 chuc rut kinh nghi~~ sau cac bu6i chuyen d~. 

3.2. Trien khai chuyen de nhan r<)ng trong cac cap hQc (MN, TH, THCS) 
- Chuyen d~ khai thac ph§n m~m, ph!n m~m b6 sung cai d~t tren bang 

tuong tac thong minh (ti~h hqp trong cac chuyen d~ d~y cac mon van hoa);, sti 
dl,lng kho h9~ li~u tren cong thong tin di~n tu (TIDT), khai thac l&p 2 cua cong 
TTDT: d\f kien thang 01/2018 
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_ Chuyen d~ sinh ho~t chuyen mon c6 (mg d1,mg CNTT, web truong h9c 
k~t n6i. 

4. C6ng thong tin dien t/r , . . . . . . . . 
• 0am bao m6i thang, moi GV c6 it nhat O I ba1 g1ang d1~n ~u su d1,mg m2t 

ph~n m~m d!-fa len lop 2 C6ng thon~ tin fi~n tfr ~nha ~nrong. M_oi h9c _ky, ,moi 
GV c6 it nhat I bai giang sfr d\lng tu 2 den 3 phan mem d~c thu dua Jen lop 2 
C6ng thong tin di~n tfr nha tnrcmg. 

- Ra soat nhung tbn t~i, b~t c~p c6ng thong tin di~n tti ctia dcrn vi theo 
cong van hu6ng ddn s6 289 ngay 9/ I 0/2017 ctia UBND qu~n. qp nh~t thong tin 
ngay khi c6 S\f thay d6i (theo nam hQc). 

- T6 chuc t~p hu~, hu6ng ddn khai thac trang Web t6i CBGV NV, h9c 
sinh va ph\l huynh h9c sinh (chu trQng khai thac m\lc: tai nguyen, ph\l huynh tra 
cuu, Enetviet, g6c HS ... ) 

-lop 2: 
+ Cac truong tlwc hi~n mo hinh truong hQc di~n tti dam bao I 00% can 

b<), giao vien, nhan vien (Khong bao g&m nhan vien nuoi duong dp h9c MN, 
nhan vien bao v~) c6 tai khoan dang nh~p d~ khai thac lop 2. 

+ T6 chuc va khai thac hi~u qua lop 2 tren c6ng thong tin di~n tu dam bao 
t6i thi~u phai c6 4 thu m\lc: Tin tuc n<)i b<), Tai li~u hQp, van ban n(li b(l, tai 
nguyen 

VI. Cac di~u kien CO' sa vijt ch,t dn thi~t dam bao vijn hanh mo hinh 
"Tnrfrng hqc di~n ti'r". 

1. He th&ng trang thi~t bi CNTT: 
- Dam bao 100% may tinh (ph\Jc V\I cac hoi,tt d(lng quan ly, giang d~y va 

hQc t~p) hoi,tt d(lng binh thucmg. 
- qp nh~t du li~u ddy du cac phdn m~m cua nganh theo dung tieu chi cua 

mo hinh "trucmg h9c di~n tu", c6 nh4t Icy ghi /r;zi nhimg vucrng mdc trong qua 
trinh su- d1,mg - c6 thi ch1:1p /r;zi /6i cua phdn mJm. 

- Cac may tinh cua b(l ph~n BGH, K~ toan, van ~hon&, may tinh di~u 
hanh m~ng cac m~ng LAN C\IC b(l dugc cai cac d~t cac phan mem bao m~t ho~c 
phdn m~m di~t vi rut c6 ban quy~n. 

- May chi~u. projector, bang tuong tac, thi~t bi am thanh, thi~t bi wifi, ... 
dam bao ho~t d(lng blnh thucmg ph1,1c v1,1 t6t cho cong tac giang d~y va quan ly. 

2. Cac di~u kien dam bao khac: 
- H~ th6ng ducmg truy~n internet 6n dinh va c6 phuong an dµ phong khi 

xay r~ S\I' c6, cac tr~m phat wifi dam bao p~u song toan trucrng t6i thi~u dap frng 
nhu cau cua can b(l, giao vien, nhan vien ket n6i khong day trong quan ly, giang d1;1y. 

- Camera hoi.it d(lng 6n dinh ph1,1c V\I quan ly trong nha trucmg. 
. - H~ th6ng di~n dam bao dap ung du ~ong sudt su di,mg cua he th6ng trang 

thiet bi cong ngh~ thong tin va cac trang thiet bi khac. 
- 86 tri ngan sach duy trl h~ th6ng trang thi~t bi, ph!n m~m ph1,1c v1,1 cho 

ung d1,1ng CNTI t~i don vi . 
V. Ki~m tra danh gia 
l. Kiim tra, ki~m soat 
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I . I . Cac trm'mg: 
- Thuong xuye~ ki€m tra drum gia k~t qua vi~c th1,1c hi~n mo hinh Truong 

h9c di~n tti, bao cao ve PGD&DT. 
- Xay dvng co ch~ danh gia gin k~t qua t'.rng d1,mg CNTT voi thi dua khen 

thuong ky IU?t. 
1.2. Phong GD&DT: 
- Thuong xuyen ki~m tra drum gia k~t qua tri~n khai thµc hi~n mo hinh 

Truong h9c di~n tu. 
- Huong d~n, h6 trq cac trucmg trong qua trinh thµc hi~n. 
- Bao cao UBND qw~n nhiing t6n t{li phat sinh va giai phap khic ph1,1c. 
2. Danh gia mo hinh 
2.1 Cac tnrong: can cu tieu chi ch§m di€m theo Quy€t djnh 5296/QD-

UBND bao cao k€t qua thµc hi~n vao ngay 20 hang thang (c~p nh?t tren google 
drive), d~ xu§t cong nh?n d{lt chu~n Tnrong h9c di~n tu' nam h9c 2017-2018 
(tuftn 4 thang 3/20 I 8). 

2.2 Phong GD&DT: 
- Can cu theo tieu chi, ch§m di~m bao cao k~t qua thµc hi~n; a€ xu§t c6ng 

nh~n d~t chuin Trnong h9c di~n tu nam nam h9c 2017-2018. 
- Ph6i hqp voi cac co quan, don vj c6 lien quan danh gia va tham muu 

UBND Qu~n cong nh?n cac truong d{lt chu~n; danh gia theo 2 dqt (dqt I vao 
thang O l /20 I 8 - ki~m tra tren h~ th6ng, dQ't 2: thang 4/2018 - ki8m tra trµc ti Sp 
t~i nha tnrong). 

Yeu du cac tnrong MN, TH, THCS tren dja ban Qu?n nghiem tuc tri8n 
khai thµc hi~n./. 

Nui 1111~11: 
- Cac truimg MN, TH,THCS; 
- LIIll : VP ( [)J ). 
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I. Phu luc: Khai thac hieu aua thiet bi CNT T . a h' Cl C C P OD!! 

Cac phong 
Cip Cip TT chm: niing Cip Ycu cAu chung theo mo THCS TH MN 

hinh 
- V~n hanh cac thi~t bj CNTT theo dung quy trinh. 
- I 00% ti~t d11y sir d1mg cac thi~t bj CNTT va cac ph§n 

Phong 
mem h6 tr,;, giang d\lY· 

I. X X X - C6 nh~t ky sir d11ng cac thi~t bi CNTT cua phong h9c 
Tin hQc va danh gia hi~u qua cl.la thi~t bj trong thang. 

- Cai d~t h~ th6ng ph§n m~m quan ly d~c trung (netop, .. .) 
- Bao trl dinh kl cac thiit bi CNTT.Cai d~t phdn m~m -- -
- V~n hanh cac thi~t bj CNTT theo dung quy trlnh. 
- 100% ti~t d(ly sir d\lng cac thi~t bi CNTT va cac ph~n 
mem h6 tr,;, giang d(ly. 

Phong 
- C6 nh~t ky sir d1mg cac thi~t bj CNTT cl.la phong h9c 

2. X X X va danh gia hi~u qua cl.la thi~t bj trong thang. 
Ngo(li ngii 

- Cai d~t t6i thi~u 2 phdn m~m theo bang tmmg tac star 
boad, activlnspire. 
- Cai d~t h~ th6ng phdn mem quan ly d~c trung (netop, ... ) 
- Bao trl dinh kl cac thilh bi CNTT. 
- V~n hanh cac thi~t bj CNTT theo dung quy trlnh. 
- I 00% tiet d(ly su d11ng cac thi~t bj CNTT vii cac phdn 

3. 
Phong 

X X X 
m~m h6 trg giang d(ly. 

Da nang - C6 nh~t ky su d11ng cac thi~t bj CNTT cua phong hQc 
vii danh gia hi~u qua cua thi~t bj trong thang. 
- Bao trl dinh kl cac thi~t bi CNTT. 
- V~n himh cac thi~t bj CNTT theo dung quy trinh . 
- T6i thi~u 90% ti~t d(ly su d\lng cac thi~t bi CNn·. 

Phong hQC - C6 nh~t ky sir d11ng cac thi~t bj CNTT cua phong h9c 
4. thuimg X X X vii danh gia hi~u qua cua thi~t bi trong thang. 

- Cai d~t t6i thiSu 2 phdn m~m theo bang tuang tac star 
boad, activlnspire 
- Bao tri djnh kl cac thi~t bi CNTT. 

5. 
Phong 

X X X 
- V~n hanh cac thiet bi CNTT theo dung quy trinh. 

Am nh(lc - T6i thi~u 90% ti~t d(ly su d\lng cac thi~t bj CNTT va 

6. 
Phong cac ph§n m~m h6 tr,;, giang d(ly. 

X X X - C6 nh~t ky su d11ng cac t~i~t bj CNTT cua phong h9c Mv thu(it - - va danh gia hi~u qua cua thiet bi trong thang. Phong 
7. b(i mon Lv X - Bao tri dinh kl cac thi~t bj CNTT. 
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I I - -
8. Phong b(> 

mon Sinh X 

Phong 
9. b(> mon X 

- - cong ngh~ 

10. Phong 
mon Hoa X 

. --
11. 

Phong - Y~n hanh cac thi~t bi CNTT theo dung quy trinh. 

1-l i~u tnrcrng X X X - Dam b!io cac phful m~m phi.ic vi.i cong tac quan ly duqc 
--

12. Phong Pho 
sir dvng thtrcrng xuyen - c6 nh{it ky ghi l?i nhO-ng vu&ng 

hi~u tnrang X X X m~c khi sir di.ing phAn m~m-

13. 
Phong 

- Bao tri dinh kl cac thi~t bi CNTT. 

Yan thu 
X X X 

14. 
Phong 

Thu auv 
X X X 

15. 
Phong 

K~ toan 
X X X 

Phong 
- V?n hanh cac thi€t bj CNTT theo dung quy trinh. 

16. Thi~t bi X X X - C6 nh?t ky sir dvng cac thi~t bj CNTT cua phong hQC 

d6 dung 
va danh gia hi~u qua cua thi~t bi trong thang. 

- - Bao trl djnh kl cac thi!t bi CNTT. \ Phong 
17. Sinh ho1;tt X X X ) chuven mon . • 

I &. 
Phong X X 

/ 

HQP chung 
X 

19. 
Phong 

X X X 
Thlr vi~n 

20. 
Phong 

X X X 

Con!!. doan 
21. Phom! Y t! X X X 

22. 
Phong Doan X X 

d(l i 

Phong 
- V?n hanh cac thiet bi CNTT theo dung quy trlnh. 

23 . 
Robotics - Dam bao cac phftn m~m phvc vi.i vi~c 

X 
(Truong - Bao trl djnh kl cac thiet bj CNTT. 

CLC) - Cai d~t cac chu-ang trinh lap trlnh d~ dl;lv l~o gheo 

24. Nhii th~ clu1t X X 
- Hoan thi~n cac_vlln ban: n(>i quy, quy trlnh V?n hanh va 
khai thac cac thict bi CNTT, ljch khai thac 
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