
                   PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS THƯỢNG THANH 

  LỊCH CÔNG TÁC TUẦN NĂM HỌC 2019-2020 

TỪ NGÀY 06/07 ĐẾN NGÀY 12/07/2020 

 
 

Thứ Buổi ND công việc, thời gian, địa điểm Phân công nhiệm vụ BGH 

trực 
Bổ sung 

Hai 

06/07 

S 

- 7h30 Họp giao ban BGH, GVCN  

- 8h Chào cờ 

- Nộp hồ sơ khen thưởng về LĐLĐ 

- Nộp ý kiến kiến nghị CNLĐ cán bộ công doàn về LĐLĐ 

- Nộp báo cáo cơ sở vật chất của điểm thi về PGD 

- Rà soát  thông tin học sinh dự thi HSG Quận 

- BGH, giáo viên chủ nhiệm 

- BGH, giáo viên, học sinh 

- Đ/c Bình 

- Đ/c Bình 

- Đ/c Hoài 

- Đ/c Hoài, Huyên (VP) 

Đ/c Yến  

C 

- CBGV đăng ký Chiến sỹ thi đua cở sở nộp báo cáo thành tích 

về cho Hiệu Phó duyệt. 

- Hoàn thành chuẩn bị cơ sở vật chất cho điểm thi 

- GVCN 6, 7, 8 hoàn thiện học bạ của HS 

- Đ/c Hoài, giáo viên 

 

- Giáo viên, nhân viên 

- Giáo viên chủ nhiệm 

Đ/c Hoài  

Ba 

07/07 

S - 8h Dự chuyên đề “ Đẩy lùi covid 19” tại Hội trường quận ủy 

- 9h In học bạ khối 6, 7, 8 

- đ/c Yến 

- Đ/c Huyên, Khuyên, Công 
Đ/c Yến  

C 
- GVCN triển khai thông báo tới đại diện CMHS lịch họp 

HĐSP 

- Thu Sổ SHNCM về VP 

- Giáo viên chủ nhiệm 

 

- Đ/c Huyên, Khuyên, giáo viên 

Đ/c Hoài  

Tư 

08/07 

S 

- 8h Nộp báo cáo khảo sát nhu cầu học nghề vè TT nghề Long 

Biên. 

- 9h10 Gặp mặt HSG cấp Quận 

- GV ký học bạ của học sinh lớp 6, 7, 8 

- Đ/c Hoài 

 

- Đ/c Hoài, Yến, học sinh 

- GVCN lớp 6, 7, 8 

Đ/c Bình  

C 
- Họp Hội đồng xét Tốt nghiệp THCS  

- 17h Họp BGH với trưởng ban đại diện CMHS cá lớp 6, 7, 8 

về chuẩn bị nội dung họp phụ huynh cuối năm  

- Theo danh sách 

- BGH, nhân viên Đ/c Bình  

Năm 

09/07 

S 

- 8h30 Tập huấn dự bồi dưỡng nghiệp vụ tại trung tâm bồi 

dưỡng 

- Nộp báo cáo tổng hợp, bảng tự chấm thi đua cho cụm trưởng 

Ngọc Lâm 

- Nộp báo cáo kết quả thực hiện tháng Hành động vì trẻ em 

- Nộp danh sách hỗ rợ đoàn viên công đoàn khó khăn 

- Đ/c Yến 

 

- Đ/c Huyên, Khuyên 

 

- Đ/c Thư, Lụa 

- Đ/c Bình 

Đ/c Thư  



 

C 

- 13h30 Thi học sinh giỏi cấp quận lớp 8 tại THCS Gia Thụy 

- Nộp hồ sơ đánh giá chuẩn giáo viên, nhân viên, hiệu trưởng, 

hiệu phó 

- Nộp hồ sơ khen thưởng tập thể, cá nhân về Phòng Giáo dục 

 

- Đ/c Hoài, giáo viên và học sinh 

- Đ/c Huyên, Khuyên 

 

- Đ/c Huyên, Khuyên 

Đ/c Thư  

Sáu 

10/07 

S 

- 8h30 Tập huấn dự bồi dưỡng nghiệp vụ tại trung tâm bồi 

dưỡng 

- Nộp báo cáo quyết toán tài chính công đoàn 6 tháng đầu năm. 

- Nộp góp ý dự thảo thông tư quản lý sử dụng cán bộ, giáo 

viên chưa đạt chuẩn 

- Đ/c Yến 

 

- Đ/c Hương, Bình 

- Đ/c Hoài 

Đ/c Yến  

C 

- Nộp PGD hồ sơ xét Tốt nghiệp 

- Nhận phiếu báo dự thi vào lớp 10 tại PGD 

- Học sinh và GVCN 9 rà soát lại thông tin trên phiếu báo dự 

thi vào 10 

- Chuẩn bị cơ sở vật chất thi vào lớp 10 – THPT 

- Nôp 

- Đ/c Huyên 

- Đ/c Huyên 

- Đ/c Huyên 

 

- Đ/c Hải, Công, bảo vệ 

Đ/c Hoài  

Bảy 

11/07 

S 
- Hoàn thành tham dự thi “Trăc nghiệm 90 năm ngày truyền 

thống ngành tôn giáo. 

- Giáo viên hoàn thiện ký học bạ học sinh 

- Đ/c Thư, Bình 

 

- Giáo viên 

Đ/c Yến  

C   
Đ/c Hoài  

CN 

12/07 

S - 8h Họp phụ huynh học sinh khối 6, 7, 8 theo đơn vị lớp  - GVCN lớp 6, 7, 8 
BV trực  

C   
BV trực  

 
 Thượng Thanh,  ngày 06 tháng 07 năm 2020 

HIỆU TRƯỞNG 

 

Đã ký 

 

Trần Thị Ngọc Yến 

 



                 
 

 
 

 
 

 

 


