
                   PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS THƯỢNG THANH 

  LỊCH CÔNG TÁC TUẦN NĂM HỌC 2019-2020 

TỪ NGÀY 13/07 ĐẾN NGÀY 19/07/2020 

 
 

Thứ Buổi ND công việc, thời gian, địa điểm Phân công nhiệm vụ BGH 

trực 
Bổ sung 

Hai 

13/07 

S 

- 7h30 Họp giao ban BGH, GVCN 

- 8h Chào cờ 

- Lớp 9 tổ chứ học quy chế thi 

- 9h VP báo cáo lỗi sai trong phiếu dực thi về PGD 

- Nộp danh sách tập huấn Chi đội trưởng về Quận đoàn 

- BGH, GVCN 

- BGH, giáo viên và học sinh 

- GVCN 9 và học sinh 

- Đ/c Huyên (VP) 

- Đ/c Thư, Lụa 

Đ/c Yến  

C 

- 14h Các nhóm kiểm kê đồ dùng, hoàn thiện sổ sách (Lịch báo 

giảng, sổ ghi đầu bài, sổ đồ dùng) 

- 15h Các lớp bàn giao cơ sở vật chất 

- 16h Ban cơ sở vật chất đi niêm phong các lớp 

- Nộp đánh giá, phân lọa CB-GV-NV về phòng nội vụ 

- Giáo viên 

 

- GVCN, ban cơ sở vật chất 

- Ban cơ sở vật chất 

- Đ/c Huyên (VP) 

Đ/c Hoài  

Ba 

14/07 

S 

- 7h30 Bế giảng năm học 

- 8h Tập huấn công tác coi thi vào 10 tại trường Hà Nội – 

Amsterdam. 

- 9h Họp hội đồng 

- 10h Liên hoan tổng kết 

- Cán bộ, giáo viên, nhân viên dự 

- Đ/c Hoài 

 

- BGH, giáo viên, nhân viên 

- BGH, giáo viên, nhân viên 

Đ/c Yến  

C 

- 14h00: Dự họp BCĐ thi tốt nghiệp THPT năm 2020 và thi 

vào lớp 10 THPT, tuyển sinh vào các trường MN, lớp 1, lớp 6 

năm học 2020-2021 quận Long Biên tại P1-UB. 

- 14h Kiểm tra hồ sơ cuối năm (Lịch báo giảng, sổ đồ dùng, sổ 

ghi đầu bài, học bạ). 

- 14h Họp hội đồng triển khai quyết định coi, chấm thi, học 

quy chế thi 

- 17h Lao động tổng vệ sinh toàn trường 

- Đ/c Yến 

 

 

- Theo phân công 

 

- Cán bộ, giáo viên coi, chấm thi. 

 

- Cán bộ, giáo viên, nhân viên 

Đ/c Hoài  

Tư 

15/07 

S 
- Điểm trưởng làm việc tại điểm thi 

- Giáo viên, nhân viên coi thi là việc theo quy đinh điều động 

- Nộp hồ sơ hết tập sự về Phòng giáo dục 

 

- Giáo viên, nhân viên làm thi 

- Đ/c Hương (KT),  

Đ/c Bình  

C - VP in giấy chứng nhận tốt nghiệp tạm thời cho HS lớp 9 - đ/c Huyên (VP), Khuyên 
Đ/c Bình  



Năm 

16/07 

S - Thi vào lớp 10 THPT  
Đ/c Thư  

C - Thi vào lớp 10 THPT  
Đ/c Thư  

Sáu 

17/07 

S 
- Thi vào lớp 10 THPT 

- VP nộp danh báo cáo tổng kết phong trào thi đua và danh 

sách đề nghị khen thưởng về phòng nội vụ 

 

- Đ/c Huyên (VP) Đ/c Yến  

C - Thi vào lớp 10 THPT  Đ/c Hoài  

Bảy 

18/07 

S - Thi vào lớp 10 THPT  
Đ/c Yến  

C - Thi vào lớp 10 THPT  
Đ/c Hoài  

CN 

19/07 

S - Chạy thử phần mềm tuyển sinh trên hệ thống lần 2  - Ban tuyển sinh 
BV trực  

C   
BV trực  

 
 Thượng Thanh,  ngày 13 tháng 07 năm 2020 

HIỆU TRƯỞNG 

 

Đã ký 

 

Trần Thị Ngọc Yến 

 

                 
 

 
 

 
 

 

 


