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	Thứ
	Buổi
	ND công việc, thời gian, địa điểm
	Phân công nhiệm vụ
	BGH trực

	Hai
29/11
	S
	- Sinh hoạt lớp:
· Tuyên truyền phòng chống ma túy
· GVCN hướng dẫn học sinh cài đặt phần mềm Office 365
- VP: Hoàn thành rà soát đánh giá UDCNTT
- Tiết 5: Chạy thử phần mềm Office 365
	- Đ/c Thư, GVCN các lớp


- Đ/c Hoài chỉ đạo
- Đ/c Công phụ trách, GVCN các lớp phối hợp
	Đ/c Yến

	
	C
	- 14h: Tập huấn công tác bồi dưỡng cán bộ đội, chỉ huy đội trực tuyến


- Trong tuần – GVCN cập nhật liên tục và đầy đủ báo cáo tình hình sức khỏe học sinh (Các học sinh trong diện F và khu vực phong tỏa)
	- Đ/c Lụa; Các học sinh: Huy Thịnh, Phương Anh, Trức Thảo, Gia Hân, Thanh Thảo
- GVCN các lớp
	Đ/c Yến

	Ba
30/11
	S
	- Tiết 5: Chạy thử phần mềm Office 365 lần 2
	- Đ/c Công phụ trách, GVCN các lớp phối hợp
	Đ/c Hoài

	
	C
	- 14h: Họp giao ban Hiệu trưởng 
	- Đ/c Yến
	Đ/c Hoài

	Tư
01/12
	S
	- BGH trực
	
	Đ/c Bình

	
	C
	- Hoàn thành công tác chuẩn bị Đại hội Chi đoàn 
- Hoàn thành trang trí góc âm nhạc
	- Đ/c Công chỉ đạo
- Các Đ/c: Hoài Trang, Lụa, Khuyên, Mai Hoa, Tiến, Hải Anh
	Đ/c Bình

	Năm
02/12
	S
	- Toàn trường triển khai sử dụng phần mềm Office 365 trong dạy học
- VP nộp báo cáo rà soát ứng dụng CNTT về UBND quận
	- Đ/c Công phụ trách
- Đ/c Hoài chỉ đạo
	Đ/c Thư

	
	C
	- Họp Hội đồng tháng 12
- 16h: Đại hội Chi đoàn
	- 100% CBGV-NV tham dự
- 100% Chi đoàn
	Đ/c Thư

	Sáu
03/12
	S
	- BGH trực
	
	Đ/c Yến

	
	C
	- 15h: Chuyên đề Công nghệ  6 – Trường THCS Ngọc Thụy
- GVN các lớp hoàn thành thu BHYT nộp danh sách cho Đ/c Hùng (Có ký xác nhận đầy đủ thông tin)
	- GV tham dự theo danh sách
- GVCN các lớp
	Đ/c Yến

	Bảy
04/12

	S
	- BGH trực
	
	Đ/c Hoài

	
	C
	- BGH trực
	
	Đ/c Hoài

	CN
05/12
	S
	- BV trực
	
	BV trực

	
	C
	- BV trực
	
	BV trực


	
	
Thượng Thanh, ngày 29  tháng 11  năm 2021
HIỆU TRƯỞNG



 Trần Thị Ngọc Yến



						  								







