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Thượng Thanh, ngày       tháng    năm 2021


THÔNG BÁO
v/v kiểm tra nội bộ tháng 7/2021
Năm học: 2020-2021


Căn cứ Kế hoạch số 401 /KH-THCS TT, ngày 5/10/2020 của trường THCS Thượng Thanh về việc thực hiện công tác kiểm tra nội bộ trường học năm học 2020-2021; Căn cứ nhiệm vụ năm học 2020-2021.
Ban kiểm tra nội bộ trường THCS Thượng Thanh thông báo lịch kiểm tra nội bộ tháng 7/2021 cụ thể như sau:
1. Kiểm tra việc lưu trữ hồ sơ

- Người kiểm tra: Ban kiểm tra nội bộ.
- Đối tượng được kiểm tra: 

+ Đ/c Đặng Quang Thắng- Nhân viên văn phòng.
- Hình thức kiểm tra: Kiểm tra Hồ sơ, lưu trữ hồ sơ của nhân viên văn phòng.

- Thời gian kiểm tra: Từ ngày 02/07/2021 đến hết ngày 28/07/2021.

- Địa điểm: Văn phòng.
2. Kiểm tra việc thực hiện quy trình nội bộ giải quyết các công việc của nhà trường.

- Người kiểm tra: Ban kiểm tra nội bộ nhà trường.

- Đối tượng được kiểm tra: 

+ Đ/c Đặng Quang Thắng- Nhân viên văn phòng.

- Hình thức kiểm tra: Kiểm tra Hồ sơ, lưu trữ hồ sơ của nhân viên văn phòng về các quy trình giải quyết các công việc nội bộ.

- Thời gian kiểm tra: Từ ngày 02/07/2021 đến hết ngày 28/07/2021.

- Địa điểm: Văn phòng.

Vậy, Ban kiểm tra nội bộ thông báo lịch kiểm tra tháng 7/2021 tới đồng chí có tên trên và đề nghị các đồng chí nghiêm túc thực hiện.
	Nơi nhận:

- Các đ/c có tên trên (để thực hiện);
- Lưu VP (01).
	                     HIỆU TRƯỞNG
                     Trần Thị Ngọc Yến


